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Bu Is Saghg ve Giivenligi I¢ Yonergesi Tutanagi (1 sayfa), Is Saglig1 ve Giivenligi I¢ Yonergesi
74 sayfadan olusmaktadir. Gériilemeyen durumlar isverenin sorumlulugundadir.Bu durum Is
sagligi ve Giivenligi I¢ Yonergesinin uygulanmasindan isveren sorumludur.Bu Is Saglig1 ve
Giivenligi I¢c Yonergesi Isyeri Hekimi gorevlendirmesi yapilincaya kadar gecerlidir.
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BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag
Madde 1 : Bu Yoénergenin amaci, Fatih Ilce Milli Egitim Miidiirliigiine bagli Okul ve
Kurumlarda Is Sagligi ve Giivenligi Hizmetlerinin uygulamasma iliskin esas ve usulleri
belirlemektir.

Bu maksatla:
a) Mesleki risklerin 6nlenmesi, saglik ve gilivenligin korunmasi, risk ve kaza faktorlerinin
ortadan kaldirilmasi,
b) Is saglig1 ve giivenligi konusunda tiim stajyerlerin, cal calisanlarin ve temsilcilerinin egitimi,
bilgilendirilmesi, goriislerinin alinmasi ve katilimlarinin saglanmasi,
C) Yas, cinsiyet ve 0zel politika gerektiren ¢al galisanlarin ¢alisma sartlari ile ilgili genel ilkeler ve
diger hususlarin belirlenmesini saglamaktir.

Kapsam
Madde 2 : Bu yoénerge Fatih Ilge Milli Egitim Miidiirliigii ile baglh Okul ve kurumlarin hizmet
alan/veren tiim ¢alisanlarin1 kapsar.

Dayanak

Madde 3: Bu Yonerge, 30.6.2012 tarih ve 28339 sayili Resmi Gazete de yayimlanan 6331
Sayili Kanun, bu kanuna gore cikarilan yonetmelik, genelge ve tebliglere dayamilarak
hazirlanmstir.

Tanmmlar

Madde 4: (1) Bu Yo6netmelikte gecen;

a) Isveren : Fatih Tlce Milli Egitim Miidiiri,

b) Calisan : Statiilerine bakilmaksizin isyerlerinde istihdam edilen gergek kisiyi,

c) Risk: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimalini,

¢) Risk degerlendirmesi: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske doniismesine yol acan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan
risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlagtirilmasi amaciyla
yapilmasi gerekli ¢aligmalart,

d) Onleme: Isyerinde yiiriitiilen islerin biitiin safhalarinda is saghg ve giivenligi ile

ilgili riskleri ortadan kaldirmak veya azaltmak i¢in planlanan ve alinan tedbirlerin tamamina,

e) Saghk ve giivenlik cahisan temsilcisi (Calisan temsilcisi): Isyerinde saglik ve giivenlik
konularinda

calisanlar1 temsil etmeye yetkili kisiyi,

f) Tehlike: Bir zarar, hasar veya yaralanma olusturabilme potansiyelini,

g) Kisisel koruyucu donanim: Caligani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik ve giivenligi
etkileyen bir veya birden fazla riske karsit koruyan, calisan tarafindan giyilen, takilan veya
tutulan, bu amaca uygun olarak tasarim1 yapilmis tiim alet, arag, gere¢ ve cihazlari,

g) Altisveren: Bir isverenden, isyerinde yliriitiilen mal veya hizmet tiretimine iliskin yardime1
islerde
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veya asil igsin bir boliimiinde isletmenin ve isin geregi ile teknolojik nedenlerle uzmanhk
gerektiren islerde is alan, bu is i¢in goérevlendirdigi ¢alisanlar1 sadece bu isyerinde aldig: iste
calistiran gercek veya tiizel kisiyi yahut tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluslari,

h) Acil durum: Afet olarak degerlendirilen olaylar ile dikkatsizlik, tedbirsizlik, ihmal, kasit
ve cesitli sebeplerle meydana getirilen olaylarin yol agtig1 halleri,

1) Acil durum ekibi: Yangin, deprem ve benzeri afetlerde binada bulunanlarin tahliyesini
saglayan, olaya ilk miidahaleyi yapan, arama-kurtarma ve sondiirme islerine katilan ve
gerektiginde ilk yardim uygulayan ekibi,

1) Acil durum planlari: Acil durumlarda yapilacak miidahale, koruma, arama-kurtarma ve ilk
yardim is ve islemlerinin nasil ve kimler tarafindan yapilacagimi gosteren ve acil durum
oncesinde hazirlanmasi gereken planlari,

j) Acil durum asansorii (itfaiye asansorii): Binalarda bulunan, kullanim: dogrudan yangin
sondiirme ve kurtarma ekiplerinin veya itfaiyenin denetimi altinda bulunan ve ek korunum
uygulanmis olan 0zel asansorti,

k) Biyolojik etkenler: Herhangi bir enfeksiyona, alerjiye veya zehirlenmeye neden
olabilen, genetik

olarak degistirilmis olanlar da dahil mikroorganizmalari, hiicre kiiltiirlerini ve insan parazitlerini,
I) Mikroorganizma: Genetik materyali replikasyon veya aktarma yeteneginde olan
hiicresel veya

hiicresel olmayan mikrobiyolojik varligi,

m) Hiicre Kkiiltiirii: Cok hiicreli organizmalardan tiiretilmis hiicrelerin in—vitro olarak
gelistirilmesini,

n) Is giivenliZi uzmam: Is saglig ve giivenligi hizmetlerinde goreviendiritmek —iizere
Bakanlikca

belgelendirilmis miihendis, mimar veya teknik elemani,

0) lQsyeri hekimi: Is saghgpn ve giivenligi  hizmetlerinde  gdrevlendirilmek  {izere
Bakanlik¢a

belgelendirilmis hekimi,

6) Isyeri saghk ve giivenlik birimi (ISGB): Is saglig ve giivenligi hizmetlerini
yiirtitmek  tizere

isyerinde kurulan, gerekli donanim ve personele sahip olan birimi,

p) Ortak saghk ve giivenlik birimi (OSGB): Is saglig1 ve giivenligi hizmetlerini sunmak iizere,
gerekli donaninm ve personele sahip olan ve Bakanlhk¢a yetkilendirilen kamu kurum ve
kuruluglart ile Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine gore faaliyet gosteren sirketlerce kurulan ve
isletilen miiesseseleri,

r) Kanserojen madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz ettiginde kanser
olusumuna neden olan veya kanser olusumunu hizlandiran maddeleri,

s) Mutajen madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz ettiginde
kalitimsal genetik hasarlara yol acabilen veya bu etkinin olusumunu hizlandiran maddeleri,

s) Smir deger: Kanserojen ve mutajen maddenin, calisanin solunum bdlgesinde bulunan
havadaki, referans zaman araligindaki, zaman agirlikli ortalama konsantrasyonunu,

t) Muhtemel patlayici ortam: Konumu ve isletme sartlart nedeniyle patlayict hale gelebilen
ortami,

u) Patlayict ortamlar: Atmosfer sartlari altinda, tutusma olustuktan sonra yanmanin tim
yanmamis karigima yayildigi gaz, buhar, sis veya toz halindeki yanici maddelerin hava ile
karisimini,
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i) Tehlikeli Kimyasal: Patlayici, oksitleyici, ¢ok kolay alevlenir, kolay alevlenir, alevlenir, ¢ok
toksik, toksik, zararli, asindirici, tahris edici, alerjik, kanserojen, mutajen, iireme igin toksik
ve cevre icin tehlikeli 6zelliklerden bir veya birkacina sahip madde ve miistahzarlari,

V) Patlayia Madde / Miistahzar: Atmosferik oksijen olmadan da ani gaz yayillimi ile
ekzotermik reaksiyon verebilen ve/veya kismen kapatildiginda 1sinma ile kendiliginden patlayan
veya belirlenmis test kosullarinda patlayan, cabucak parlayan kati, sivi, macunumsu, jelatinimsi
haldeki madde / miistahzarlari,

y) Oksitleyici Madde / Miistahzar: Ozellikle yanici maddelerle olmak iizere diger maddeler
ile de

temasinda onemli Ol¢lide ekzotermik reaksiyona neden olan madde / miistahzarlari,

z) Cok Kolay Alevlenir Madde / Miistahzar: Cok diisiik parlama noktas1 (0 dereceden diisiik)
ve diisiik kaynama noktasina (35 dereceden diisiik) sahip sivi haldeki madde ve miistahzarlar ile
oda sicaklig1 ve basinci altinda hava ile temasinda yanabilen, gaz haldeki madde / miistahzarlari,
aa) Kolay Alevlenir Madde / Miistahzar: Enerji uygulamasi olmadan, ortam sicakliginda
hava ile temasinda 1smabilen ve sonu¢ olarak alevlenen, ates kaynag ile kisa siireli
temasta kendiliginden yanabilen ve ates kaynagmin uzaklastirlmasindan sonra da yanmaya
devam eden kati haldeki, diisiik parlama noktasina (21 oC'nin altinda) sahip olan siv1 haldeki,
su veya nemli hava ile temasinda, tehlikeli miktarlarda, ¢ok kolay alevlenir gaz yayan madde /
miistahzarlari,

bb) Alevlenir Madde / Miistahzar: Diisiik parlama noktasina (21 -55 derece) sahip sivi haldeki
madde /miistahzarlari,

cc) Cok Toksik Madde / Miistahzar: Cok az miktarlarda solundugunda, agiz yoluyla
alindiginda, deri yoluyla emildiginde insan sagligi lizerinde akut veya kronik hasarlara veya
Oliime neden olan madde /miistahzarlari,

¢¢) Toksik Madde / Miistahzar: Az miktarlarda solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deri
yoluyla

emildiginde insan saghg {lizerinde akut veya kronik hasarlara veya Olime neden olan
madde /

miistahzarlari,

dd) Zararh Madde / Miistahzar: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deri yoluyla
emildiginde insan saglig1 iizerinde akut veya kronik hasarlara veya 6liime neden olan madde /
miistahzarlari,

ee) Asindirict Madde / Miistahzar: Canli doku ile temasinda, dokunun tahribatina neden
olabilen madde ve miistahzarlari,

ff) Tahris Edici Madde / Miistahzar: Mukoza veya cilt ile direkt olarak ani, uzun
sireli  veya tekrarlanan  temasinda lokal eritem, eskar veya Odem olusumuna neden
olabilen, asmndiric1 olarak siniflandirilmayan madde / miistahzarlari,

gg) Alerjik Madde / Miistahzar: Solundugunda, cilde niifuz ettiginde asir1 derecede hassasiyet
meydana getirme 6zelligi olan ve daha sonra maruz kalinmasi durumunda karakteristik olumsuz
etkilerin ortaya ¢ikmasina neden olan madde / miistahzarlari,

gg) Kanserojen Madde / Miistahzar: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz
ettiinde kanser olusumuna neden olan veya kanser olusumunu hizlandiran madde /
miistahzarlari,

hh) Mutajen Madde / Miistahzar: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda veya deriye niifuz
ettiginde kalitimsal genetik hasarlara yol acabilen veya bu etkinin olusumunu hizlandiran madde
/ miistahzarlari, ifade eder.
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n) Isyeri saghk ve giivenlik birimi (ISGB): Is saghgn ve giivenligi hizmetlerini
yiiriitmek iizere isyerinde kurulan biiro,

IKINCI BOLUM
Isveren ve Cahsanlarin Gorev yetki ve Sorumluluklar

Isverenin Is Saghg ve Giivenligi ile Ilgili Yiikiimliiliikleri

Madde 5: isveren, isyerlerinde alinmasi gereken is sagligi ve giivenligi tedbirlerinin
belirlenmesi ve uygulanmasimnin izlenmesi, is kazasi ve meslek hastaliklarinin 6nlenmesi,
calisanlarin ilk yardim ve acil tedavi ile koruyucu saglik ve glivenlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi
amaciyla;

a) Calisanlart arasindan ilgili yonetmeliklerde belirtilen niteliklere haiz bir veya birden fazla
isyeri hekimi, is giivenligi uzmani ve diger saglik personeli gérevlendirir.

b) Mesleki risklerin Onlenmesi, egitim ve bilgi verilmesi dahil her tiirlii tedbirin alinmasi,
organizasyonun yapilmasi, gerekli arac ve gereglerin saglanmasi, saglik ve giivenlik
tedbirlerinin degisen sartlara uygun hale getirilmesi ve mevcut durumun iyilestirilmesi igin
caligmalar yaptirir.

) Isyerinde alinan is saghg ve giivenligi tedbirlerine uyulup uyulmadigini izler, denetler ve
uygunsuzluklarin giderilmesini saglar.

d) Calisma ortaminin ve ¢alisanlarin saglik ve giivenligini saglama, siirdiirme ve gelistirme amaci
ile is saglig1 ve glivenligi yoniinden risk degerlendirmesi yapar veya yaptirir.

e) Risk degerlendirmesinin gergeklestirilmis olmasi; isverenin, isyerinde is saghgi ve
giivenliginin saglanmasi yiikiimliiliigiinii ortadan kaldirmaz.

f) Isveren, risk degerlendirmesi calismalarinda gorevlendirilen kisi veya kisilere risk
degerlendirmesi ile ilgili ihtiya¢ duyduklar her tiirlii bilgi ve belgeyi temin eder.

g) Calisana gorev verirken, calisanin saglik ve giivenlik yoniinden ise uygunlugunu géz oniine
alir.

h) Yeterli bilgi ve talimat verilenler digindaki ¢alisanlarin hayati ve 6zel tehlike bulunan yerlere
girmemesi i¢in gerekli tedbirleri alir.

i) Gorevlendirdikleri kisi veya hizmet aldigi kurum ve kuruluslarin gorevlerini yerine
getirmeleri amaciyla arag, gereg, mekan ve zaman gibi gerekli biitiin ihtiyaclarini karsilar.

j) Isyerinde saglik ve giivenlik hizmetlerini yiiriitenler arasinda is birligi ve koordinasyonu
saglar.

k) Gorevlendirdikleri kisi veya hizmet aldigi kurum ve kuruluslar tarafindan is sagligi ve
glivenligi ile ilgili mevzuata uygun olan ve yazili olarak bildirilen tedbirleri yerine getirir.

I) Calisanlarin saglik ve giivenligini etkiledigi bilinen veya etkilemesi muhtemel konular
hakkinda; gorevlendirdikleri kisi veya hizmet aldigi kurum ve kuruluslari, baska isyerlerinden
calismak iizere kendi isyerine gelen ¢alisanlar1 ve bunlarin igverenlerini bilgilendirir.

Isverenin saghk ve giivenlik kayitlar1 ve onayh deftere iliskin yiikiimliiliikleri

Madde 6: (1) Isveren ilgili mevzuatta belirlenen siireler sakli kalmak kaydiyla;

a) Isyerinde vyiiriitiilen is saglig1 ve giivenligi faaliyetlerine iliskin her tiirlii kaydi,

b) Isten ayrilma tarihinden itibaren en az 15 yil siireyle calisanlarm kisisel saglik dosyalarini
saklar.

(2) Calisanin isyerinden ayrilarak bagka bir isyerinde ¢alismaya baslamasi halinde, yeni isveren
calisanin kisisel saglik dosyasini yazili olarak talep eder, 6nceki isveren dosyanin bir 6rnegini
onaylayarak bir ay igerisinde gonderir.
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(3) Onayli defter isyerinin bagl bulundugu Calisma ve Is Kurumu il Miidiirliikleri veya noterce
her sayfas1 miihiirlenmek suretiyle onaylanir.

(4) Onayl defter yapilan tespitlere gore is glivenligi uzmani, isyeri hekimi ile isveren tarafindan
birlikte veya ayr1 ayr1 imzalanir.Onayli deftere yazilan tespit ve Oneriler isverene teblig edilmis
sayilir.

(5) Onayli defterin asil sureti isveren, diger suretleri ise is glivenligi uzmani ve isyeri hekimi
tarafindan saklanir. Defterin imzalanmasi ve diizenli tutulmasindan isveren sorumludur.Teftise
yetkili is miifettislerinin her istediginde igveren onayli defteri gdstermek zorundadir.Bu
defterler hicbir sekilde, mahkeme karar1 disinda, kimseye herhangi bir merciye verilemez,
paylasilamaz.

Isverenin katihm saglama ve bilgilendirme yiikiimliiliigii

Madde 7: (1) Calisanlar saglik ve gilivenliklerini etkileyebilecek tehlikeleri is sagligi ve
giivenligi kuruluna, kurulun bulunmadig: isyerlerinde ise isverene bildirerek durumun tespit
edilmesini ve gerekli tedbirlerin alinmasini talep edebilir.

(2) Calisanlar ve temsilcileri, isyerinde yiirtitiilecek is sagligi ve giivenligi hizmetlerinin amag
ve usulleri konusunda haberdar edilir ve elde edilen verilerin kullanilmast hakkinda
bilgilendirilirler.

(3) Calisanlar, isyerinde saglikli ve giivenli ¢alisma ortaminin korunmasi ve gelistirilmesi i¢in;

a) Isyeri hekimi, is giivenligi uzmam veya isveren tarafindan verilen is saglig1 ve giivenligiyle
ilgili mevzuata uygun talimatlara uyar.

b) Is saghg ve giivenligi hizmetlerini yerine getirmek {izere isveren tarafindan gorevlendirilen kisi

veya ISGB"lerin yapacag1 ¢alismalarda isbirligi yapar.

¢) Issaghgi ve giivenligine iliskin ¢aligmalara, saglik muayenelerine, bilgilendirme ve egitim
programlarina katilir.

¢) Makine, tesisat ve kisisel koruyucu donanimi verilen egitim ve talimatlar dogrultusunda ve
amacina uygun olarak kullanir.

d) Teftise yetkili makam tarafindan isyerinde tespit edilen noksanlik ve ilgili mevzuata
aykiriliklarin giderilmesi konusunda, isveren ve ¢alisan temsilcisi ile isbirligi yapar.

Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik ydniinden ciddi ve
yakin bir tehlike ile karsilastiklarinda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiiklerinde,
isverene veya ¢alisan temsilcisine derhal haber verir.

Calisanlarin is Saghg ve Giivenligi hizmetleri ile ilgili yiikiimliiliikleri

Madde 8: (1) Calisanlar saglik ve giivenliklerini etkileyebilecek tehlikeleri is saghigi ve
giivenligi kuruluna, kurulun bulunmadig: isyerlerinde ise isverene bildirerek durumun tespit
edilmesini ve gerekli tedbirlerin alinmasini talep eder.

(2) Calisanlar ve temsilcileri, isyerinde yiiriitiilecek is sagligi ve giivenligi hizmetlerinin amag ve
usulleri konusunda haberdar edilir ve elde edilen verilerin kullanilmasi hakkinda bilgilendirilir.
(3) Calisanlar, isyerinde saglikli ve giivenli ¢alisma ortaminin korunmasi ve gelistirilmesi igin;
a) lIsyeri hekimi, is giivenlii uzmam veya isveren tarafindan verilen is sagh@ ve
giivenligiyle ilgili mevzuata uygun talimatlara uyarlar.

b) Is saghg ve giivenligi hizmetlerini yerine getirmek {izere isveren tarafindan

gorevlendirilen kisi veya ISGB"lerin yapacagi calismalarda isbirligi yaparlar.
c) Is saghig1 ve giivenligine iliskin ¢alismalara, saglik muayenelerine, bilgilendirme ve egitim
programlarina katilirlar.
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¢) Makine, tesisat ve kisisel koruyucu donanimi verilen egitim ve talimatlar dogrultusunda ve
amacina uygun olarak kullanirlar.

d) Teftise yetkili makam tarafindan isyerinde tespit edilen noksanlik ve ilgili
mevzuata aykiriliklarin giderilmesi konusunda, igveren ve ¢alisan temsilcisi ile igbirligi yaparlar.
e) Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden ciddi
ve yakin bir tehlike ile karsilastiklarinda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiiklerinde,
isverene veya calisan temsilcisine derhal haber verirler.

UCUNCU BOLUM
ISGB’ lerin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

iSGB’ ler

Madde 9: (1) ISGB"ler, isyerlerinde saglikli ve giivenli bir ¢alisma ortami olusturulmasina
katkida bulunulmasi amaciyla;

a) Isyerinde saghk ve giivenlik risklerine kars1 yiiriitiillecek her tiirlii koruyucu, dnleyici ve
diizeltici faaliyeti kapsayacak sekilde, ¢aligma ortami gozetimi konusunda isverene rehberlik
yapilmasindan ve oneriler hazirlayarak onayma sunulmasindan,

b) Calisanlarin sagligini korumak ve gelistirmek amaci ile yapilacak saglik gbzetiminin
uygulanmasindan,

€) Calisanlarin is saghgi ve giivenligi egitimleri ve bilgilendirilmeleri konusunda planlama
yapilarak igverenin onayina sunulmasindan,

¢) Isyerinde kaza, yangin, dogal afet ve bunun gibi acil miidahale gerektiren durumlarin
belirlenmesi, acil durum planinin hazirlanmasi, ilkyardim ve acil miidahale bakimindan
yapilmasi gereken uygulamalarin organizasyonu ile ilgili diger birim, kurum ve
kuruluslarla igbirligi yapilmasindan,

d) Yillik calisma plani, yillik degerlendirme raporu, ¢alisma ortaminin gézetimi, ¢alisanlarin
saglik gozetimi, is kazas1 ve meslek hastaligi ile is saglig1 ve giivenligine iligkin bilgilerin ve
calisma sonuclarinin kayit altina alinmasindan,

e) Calisanlarin yiriittiighi isler, igyerinde yapilan risk degerlendirmesi sonuglari isveren
vekilinde gizli ve gizlilik dereceli kayda uygun bi¢cimde, maruziyet bilgileri ile ise giris ve
periyodik saglik muayenesi sonuglar1 igyerindeki ozliik dosyasinda, is kazalari ile meslek

hastaliklar1 kayitlarinm bir 6rnegi ISGB"de, aslinin kisisel 6zliik dosyasinda saklanmasindan,

f) Isyeri hekimi ve diger saglik personelinin gérev, yetki, sorumluluk ve egitimleri ile ilgili
yonetmelik ile Is Giivenligi Uzmanlarmin Gérev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda hizmet verdikleri alanlarda belirtilen gorevlerin yerine getirilip
getirilmediginin izlenip degerlendirilmesinde,

) ISGB"lerde is giivenligi uzmanlarindan belge smifi, temsil ve liyakat esas1, saha tecriibesi, is
giivenliginde hizmet yil1 gibi kriterler dikkate al marak gorevli uzmanlardan biri koordinator
uzman olarak belirlenir.

h) ISG uygulamalarmin etkili ve verimli olmasi, birimler aras1 koordinasyonun saglanmasi,
uygulamalarda birlikteligin saglanmasi, ISGB nin sorumluluk alani iginde ¢aligma ortamlarinda
saglik ve gilivenlik acisindan gerekli tedbirlerin alinmasi igin, izleme ve degerlendirilme
calismalar1 Koordinatér Is Giivenligi Uzmani tarafindan saglanur.

(2) ISGB’ ler is saglig1 ve giivenligi hizmetlerinin sunulmasi sirasinda isin normal akisim
aksatmamaya 6zen gosterirler.
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(3) ISGB"ler, is saglig1 ve giivenligi hizmetlerinin tamamini veya bir kismini bagka bir kisi veya
kuruma devredemezler.

(4) ISGB"de Biiro Yoneticisi olarak gorevlendirilen Is Giivenligi Uzmaninin degismesi veya bu

kisinin gorevinden ayrilmasi durumunda, ISGB"de en ge¢ 30 giin icerisinde yeni Biiro Y6neticisi
Is Giivenligi Uzman1 ISG-KATIP iizerinden atanmasi zorunludur.

(5) Bakanhigimiz isyerlerinde ISG-KATIP iizerinden yapilacak gérevlendirmelerin miimkiin
olmadig: takdirde, gorevlendirmeler; gorevlendirilen personele gore EK- (5a), (5b) ve (5c¢)
(Kamu Personelinin Gérevlendirilmesi) belgeleri doldurularak ISGGM ye bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Risk Degerlendirmesi

Risk degerlendirmesi ekibi

Madde 10: (1) Risk degerlendirmesi, isverenin olusturdugu bir ekip tarafindan
gerceklestirilir. Risk degerlendirmesi ekibi asagidakilerden olusur.

a) Isveren veya isveren vekili.

b) Is giivenligi uzmanlari ile varsa isyeri hekimleri.

c) Isyerindeki calisan temsilcileri.

¢) Isyerindeki destek elemanlari.

d) Isyerindeki biitiin birimleri temsil edecek sekilde belirlenen calisanlar ile mevcut veya
muhtemel tehlike kaynaklar1 ve riskler konusunda bilgi sahibi c¢alisanlar, (Alan, boliim, atdlye,
laboratuar ve dal sefleri ile tehlikeli veya ¢ok tehlikeli mesleklerdeki ziimre baskanlari)

(2) Isveren, ihtiya¢ duyuldugunda bu ekibe destek olmak iizere isyeri disindaki kisi ve
kuruluslardan iicretsiz hizmet alabilir.

() Risk degerlendirmesi calismalarinin koordinasyonu igveren veya isveren tarafindan ekip
icinden gorevlendirilen bir kisi tarafindan da saglanabilir.

(4) Isveren, risk degerlendirmesi ¢alismalarinda gorevlendirilen kisi veya kisilerin gdrevlerini
yerine getirmeleri amaciyla arag, gereg, mekan, vasita ve zaman gibi gerekli biitiin ihtiyaglarini
karsilar, gorevlerini yiiriitmeleri sebebiyle hak ve yetkilerini kisitlayamaz.

(5) Risk degerlendirmesi ¢alismalarinda gorevlendirilen kisi veya Kkisiler isveren tarafindan
saglanan bilgi ve belgeleri korur, gizli ve gizlilik dereceli evrak kaydina uygun islem yapar.

ISG Biiro Yéneticilerinin , sorumluluk alani icerisindeki yapilan risk analizlerine erisimi
saglanir.

Tehlikelerin tanéimlanmasi

Madde 11: (1) Tehlikeler tanimlanirken g¢alisma ortami, calisanlar ve isyerine iliskin
ilgisine gore asgari olarak agagida belirtilen bilgiler toplanir.

a) Isyeri bina ve eklentileri.

b)Isyerinde yiiriitiilen faaliyetler ile is ve islemler.

C) Varsa tretim, uygulamali egitim siire¢ ve teknikleri.

d)¢) Is ekipmanlar1 ve teknik 6zellikleri.

e) Kullanilan maddeler.

f) Artik ve atiklarla ilgili islemler.

g) Organizasyon ve hiyerarsik yap1, gorev, yetki ve sorumluluklar.

h) Calisanlarin tecriibe ve diislinceleri.

&) Ise baslamadan 6nce ilgili mevzuat geregi aliacak ¢alisma izin belgeleri.




S iS$ SAGLIGI VE GUVENLIGI Dokiiman No | 2
2 @ iC YONERGESI Tarih 06.04.2016
‘,‘j ) Revizyon Tarihi| 06.04.2016

Fatih flge Milli Egitim Miidiirliigii RevizyonNo | 1

h) Calisanlarin egitim, yas, cinsiyet ve benzeri 6zellikleri ile saglik gbzetimi kayitlari.

1) Ogrenci ve kursiyerlerin dzel saghk durumlari.

i) Geng, yasl, engelli, gebe veya emziren ¢alisanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplar ile
kadin ¢alisanlarin durumu.

i) Isyerinin teftis sonuglari.

J) Meslek hastaligi kayitlar.

K) Is kazas1 kayztlari.

) isyerinde meydana gelen ancak yaralanma veya 6liime neden olmadig: halde isyeri ya da is
ekipmaninin zarara ugramasina yol acan olaylara iliskin kayztlar.

m) Ramak kala olay kayitlari.

n) Malzeme giivenlik bilgi formlari.

0) Ortam ve kisisel maruziyet diizeyi 6l¢tim sonuglari.

0) Varsa daha once yapilmis risk degerlendirmesi ¢alismalari.

p) Acil durum planlari.

) Varsa saglik ve giivenlik plani ile patlamadan korunma dokiimani gibi belirli igyerlerinde
hazirlanmasi1 gereken dokiimanlar.

(2) Tehlikelere iliskin bilgiler toplanirken ayni {iretim, yontem ve teknikleri ile tiretim yapan
benzer isyerlerinde meydana gelen is kazalar1 ve ortaya c¢ikan meslek hastaliklari da
degerlendirilebilir.

(3) Toplanan bilgiler 1s18inda; is saglhigi ve giivenligi ile ilgili mevzuatta yer alan hiikkiimler de
dikkate alinarak, g¢alisma ortaminda bulunan fiziksel, kimyasal, biyolojik, psikososyal,
ergonomik ve benzeri tehlike kaynaklarindan olusan veya bunlarin etkilesimi sonucu ortaya
cikabilecek tehlikeler belirlenir ve kayda alinir. Bu belirleme yapilirken asagidaki hususlar, bu
hususlardan etkilenecekler ve ne sekilde etkilenebilecekleri goz oniinde bulundurulur.

a) Isyerinin bulundugu yerden kaynakli ortaya gikabilecek tehlikeler.

b) Segilen alanda, isyeri bina ve eklentilerinin plana uygun yerlestirilmemesi veya planda
olmayan ilavelerin yapilmasindan kaynaklanabilecek tehlikeler.

c) Isyeri bina ve eklentilerinin yapt ve yapim tarzi ile segilen yap1 malzemelerinden
kaynaklanabilecek tehlikeler.

¢) Bakim ve onarim isleri de dahil isyerinde yiiriitiilecek her tiirlii faaliyet esnasinda ¢alisma
usulleri, vardiya diizeni, ekip ¢aligmasi, organizasyon, nezaret sistemi, hiyerarsik diizen gibi
faktorlerden kaynaklanabilecek tehlikeler.

d) Isin yiiriitiimii, {iretim teknikleri, kullanilan maddeler, makine ve ekipman, arac ve gerecler
ile bunlarin ¢alisanlarin fiziksel 6zelliklerine uygun tasarlanmamasi veya kullanilmamasindan
kaynaklanabilecek tehlikeler.

e) Kuvvetli akim, aydinlatma, paratoner, topraklama gibi elektrik tesisatinin bilesenleri ile
1sitma, havalandirma, atmosferik ve ¢evresel sartlardan korunma, drenaj, aritma, yangin 6nleme
ve micadele ekipmani ile benzeri yardimci tesisat ve donanimlardan kaynaklanabilecek
tehlikeler.

f) Isyerinde yanma, parlama veya patlama ihtimali olan maddelerin islenmesi, kullanilmasi,
taginmasi, depolanmasi ya da imha edilmesinden kaynaklanabilecek tehlikeler.

g) Calisgma ortamma iliskin  hijyen kosullari  ile  ¢alisanlarmm kisisel  hijyen
aligkanliklarindan

kaynaklanabilecek biyolojik tehlikeler.

g) Calisanin, isyeri icerisindeki ulasim yollarinin kullanimindan kaynaklanabilecek tehlikeler.
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h) Calisanlarin is saghig1 ve giivenligi ile ilgili yeterli egitim almamasi, bilgilendirilmemesi,
caliganlara uygun talimat verilmemesi veya calisma izni prosediirii gereken durumlarda bu izin
olmaksizin ¢alisilmasindan kaynaklanabilecek tehlikeler.

1) Ogrencilerden kaynakli her tiirlii fiziksel, kimyasal, biyolojik, psikososyal, ergonomik,
sabotaj ve diger tehlikeleri.

1) Ziyaretci veya isyeri  c¢alisam  olmayan  diger  kisiler  gibi  faktorlerden
kaynaklanabilecek tehlikeler.

J) Okul gevresinde bulunan bina eklentiler ile tehlikeli madde barindiran isyerleri, yakin ve
ciddi tehlike olusturacak diger alanlardan kaynaklanan tehlikeler.

k) Okul servis araglari, okul bahgesi ve agik spor alani igerisindeki araglar, kuyu ve gukurlar,
thata duvari, demir parmakliklar, kayarl giris kapilar, spor sahalarinda kullanilan arag ve
gereclerden kaynaklanan tehlikeler.

I) Okul bina ve eklentilerinin gatilar1, kapt ve pencereleri, merdivenleri, aydinlatma direkleri,
elektrik pano ve trafolar1 ile dagitim merkezleri, kazan daireleri, mutfak, kantin, yemekhane,
pansiyon, ¢amasirhane, tuvalet ve lavabolar, depo, arsiv ve benzeri alanlardan kaynaklanan
tehlikeler.

m) Okul ve kurumlarda yapilan hafta sonu, aksam, yar1 yil ve yaz tatillerinde yapilan egitim,
kurs, sinavlar, sosyal ve kiiltiirel, sportif faaliyetler, gezi, gdzlem, deney ve inceleme, arastirma
etkinliklerinden kaynaklanan tehlikeler.

n) Okul ve kurumlarda yapilan uygulamali egitim icerisinde kullanilan ekipman, makine ve
aletler, geregler ile elektrik ve elektronik araglarin kullanimindan kaynaklanan tehlikeler.

0) Okul ve kurumlarda; bakteri, parazit, viriis, hasere, salgin hastaliga yakalanmig hayvanlardan
kaynakli biyolojik tehlikeler ile 6liime sebebiyet verebilecek her tiirlii bulagici ve 6liimciil
hastalik sebebi olacak tehlikeler.

0) Calisma ortaminda yatay ve dikey hiyerarsi icerisinde, calisanlarin birbirlerine, ¢alisanlarin
ogrencilere, 6grencilerin ¢alisanlara, calisanlarin veli, ziyaret¢i ve hizmet alanlara, veli, ziyaretci
ve hizmet alanlarin ¢alisanlara uyguladiklar iletisim igerisindeki psikososyal tehlike kaynakli
davraniglar.

(p) Calisma ortaminda bulunan fiziksel, kimyasal, biyolojik, psikososyal, ergonomik ve benzeri
tehlike kaynaklarinin neden oldugu tehlikeler ile ilgili isyerinde daha once kontrol, 6l¢lim,
inceleme ve arastirma ¢alismasi yapilmamus ise risk degerlendirmesi ¢alismalarinda kullanilmak
iizere; bu tehlikelerin, nitelik ve niceliklerini ve ¢alisanlarin  bunlara maruziyet seviyelerini
belirlemek amaciyla gerekli biitiin kontrol, 6l¢iim, inceleme ve arastirmalar yapilir.

Risk kontrol adimlar:

Madde 12: (1) Risklerin kontroliinde su adimlar uygulanir.

a) Planlama: Analiz edilerek etkilerinin biiylikliigiine ve onemine gore sirali hale getirilen
risklerin kontrolii amaciyla planlama yapilir.

b) On Risk Tarama: Riskleri degerlendirirken calisanlarmn katilimlarini saglamak esastir. Bu
esas dogrultusunda tehlikeleri belirlerken isyerinin biitiin alanlarina ait tehlike belirleme formu
calisanlara uygulatil 1r.

c) Risk kontrol tedbirlerinin kararlastirnlmasi: Riskin tamamen bertaraf edilmesi, bu
miimkiin degil ise riskin kabul edilebilir seviyeye indirilmesi i¢in asagidaki adimlar uygulanir.

1) Tehlike veya tehlike kaynaklarmin ortadan kaldirilmast.

2) Tehlikelinin, tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistirilmesi.

3) Riskler ile kaynaginda miicadele edilmesi.

11




S iS$ SAGLIGI VE GUVENLIGI Dokiiman No | 2
2 @ iC YONERGESI Tarih 06.04.2016
‘,‘j ) Revizyon Tarihi| 06.04.2016

Fatih flge Milli Egitim Miidiirliigii RevizyonNo | 1

¢) Risk kontrol tedbirlerinin uygulanmasi: Kararlastirilan tedbirlerin is ve islem basamaklari,
islemi yapacak kisi ya da isyeri boliimii, sorumlu kisi ya da isyeri boliimii, baglama ve bitis tarihi
ile benzeri bilgileri i¢eren planlar hazirlanir. Bu planlar isverence uygulamaya konulur.

d) Uygulamalarin izlenmesi

(1) Hazirlanan planlarin uygulama adimlar1 diizenli olarak izlenir, denetlenir ve aksayan yonler
tespit edilerek gerekli diizeltici ve Onleyici islemler tamamlanir.

(2) Risk kontrol adimlar1 uygulanirken toplu korunma 6nlemlerine, kisisel korunma onlemlerine
gore Oncelik verilmesi ve uygulanacak 6nlemlerin yeni risklere neden olmamasi saglanir.

(3) Belirlenen risk i¢in kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden sonra yeniden risk seviyesi
tespiti yapilir. Yeni seviye, kabul edilebilir risk seviyesinin iizerinde ise bu maddedeki adimlar
tekrarlanir.

Risklerden korunma ilkeleri

Madde 13: (1) Risklerin kontroliinde su adimlar uygulanir.

a) Planlama: Analiz edilerek etkilerinin biiylikligiine ve 6nemine goére sirali hale getirilen
risklerin kontrolii amaciyla bir planlama yapilir.

b) Risk kontrol tedbirlerinin kararlastirilmasi: Riskin tamamen bertaraf edilmesi, bu
miimkiin degilse ise riskin kabul edilebilir seviyeye indirilmesi i¢in asagidaki adimlar uygulanir.
1) Tehlike veya tehlike kaynaklarmin ortadan kaldirilmast.

2) Tehlikelinin, tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistirilmesi.

3) Riskler ile kaynaginda miicadele edilmesi.

€) Risk kontrol tedbirlerinin uygulanmasi: Kararlastirilan tedbirlerin is ve islem basamaklart,
islemi yapacak kisi ya da igyeri boliimii, sorumlu kisi ya da isyeri boliimii, baslama ve bitis tarihi
ile benzeri bilgileri iceren planlar hazirlanir. Bu planlar igverence uygulamaya konulur.

¢) Uygulamalarin izlenmesi: (1) Hazirlanan planlarin uygulama adimlan diizenli olarak izlenir,
denetlenir ve aksayan yonler tespit edilerek gerekli diizeltici ve dnleyici islemler tamamlanir.

(2) Risk kontrol adimlar1 uygulanirken toplu korunma 6nlemlerine, kisisel korunma énlemlerine
gore Oncelik verilmesi ve uygulanacak dnlemlerin yeni risklere neden olmamasi saglanir.

(3) Belirlenen risk i¢in kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden sonra yeniden risk Seviyesi
tespiti yapilir. Yeni seviye, kabul edilebilir risk seviyesinin iizerinde ise bu maddedeki adimlar
tekrarlanir.

(2)-Isverenin yiikiimliiliiklerinin ~yerine getirilmesinde asagidaki ilkeler gdz Oniinde
bulundurulur:

a) Risklerden kaginmak.

b) Kaginilmast miimkiin olmayan riskleri analiz etmek.

¢) Risklerle kaynaginda miicadele ederek, ¢alisanlar tedbirsiz davranista bulunsalar dahi is
kazas1 yasamayacaklar1 tehlikesiz veya tehlikeleri kontrol altina alinmis calisma veya ortam
olusturmak,

d) Isin kisilere uygun hale getirilmesi i¢in isyerlerinin tasarimu ile is ekipmani, ¢alisma sekli ve
iretim metotlarinin se¢ciminde 6zen gostermek, 6zellikle tekdiize calisma ve {iretim temposunun
saglik ve giivenlige olumsuz etkilerini 6nlemek, 6nlenemiyor ise en aza indirmek.

e) Teknik gelismelere uyum saglamak. Her yeni iste daha giivenli teknolojileri kullanmak

f) Tehlikeli olani, tehlikesiz veya daha az tehlikeli olanla degistirmek. Giivenli olmayan is
makinelerini veya ekipmanlarini giivenli olanlarla degistirmek,

g) Teknoloji, is organizasyonu, ¢alisma sartlari, sosyal iliskiler ve calisma ortami ile ilgili
faktorlerin etkilerini kapsayan tutarli ve genel bir dnleme politikas1 gelistirmek. Planlama, satin
alma, projelendirme safhalarinda is Saglig1 ve giivenligini degerlendirmeye almak,
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h) Toplu korunma tedbirlerine, kisisel korunma tedbirlerine gore 6ncelik vermek.
1) Calisanlara uygun talimatlar vermek. Talimatlar1 ¢alisanlarin okuyabilecegi ortamlarda asili
bulundurmak.

Dokiimantasyon

Madde 14: (1) Risk degerlendirmesi asgari asagidaki hususlart  kapsayacak — sekilde
dokiimante edilir.

a) Isyerinin unvani, adresi ve isverenin adu.

b) Gergeklestiren kisilerin isim ve unvanlari ile bunlardan is giivenligi uzmam ve isyeri
hekimi olanlarm Bakanlik¢a verilmis belge bilgileri.

c) Gergeklestirildigi tarih ve gegerlilik tarihi.

¢) Risk degerlendirmesi isyerindeki farkli boliimler i¢in ayr1 ayr1 yapilmigsa her birinin adi.
d)Belirlenen tehlike kaynaklar ile tehlikeler.

e) Tespit edilen riskler.

f) Risk analizinde kullanilan yontem veya yontemler.

g) Tespit edilen risklerin dnem ve oncelik sirasini da i¢eren analiz sonuglart.

) Diizeltici ve Onleyici kontrol tedbirleri, gergeklestirilme tarihleri ve sonrasinda

tespit edilen risk seviyesi.

(2) Risk  degerlendirmesi  dokiimaninin  sayfalari numaralandirilarak; gergeklestiren  kisiler
tarafindan her sayfasi paraflanip, son sayfasi imzalanir ve isyerinde saklanir.

(3).Bakanlik merkez ISGB tarafindan yayimlanan risk degerlendirme &rneklerinden
faydalanilarak is yerindeki mevcut tehlike ve riskler dikkate alinarak uygun risk degerlendirme
metoduna gore, risk degerlendirme ekibinin alacagi karar dogrultusunda uygulamalar yapilir.

Risk degerlendirmesi kontrol dl¢iim ve arastirma

Madde 15: (1)Risk Degerlendirmesi, is sagligi ve giivenligi risk degerlendirmesi yonetmeligine
uygun olarak birim amirlerinin olusturdugu bir ekip tarafindan gerceklestirilecektir.

(2)Risk degerlendirmeleri sonucunda, Mesleki risklerin Onlenmesi i¢in yapilmasi gereken
diizeltici Onleyici faaliyetler, alinmas1 gereken tedbirler, gerekli ara¢ ve gerecler, koruyucu
donanimlar, birim amirleri tarafindan saglanir.

(3)isveren vekili, is saglig1 ve giivenligi yoniinden calisma ortamina ve ¢alisanlarin bu ortamda
maruz kaldig risklerin belirlenmesine yonelik ve diizeltici onleyici faaliyetlerin uygulamalarinin
gerceklesmelerinin kontrol, 6l¢iim, inceleme ve arastirmalarin yapilmasini saglar.

(4) Risk degerlendirmesi yapilirken asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Belirli risklerden etkilenecek ¢alisanlarin durumu.

b) Kullanilacak is ekipmani ile kimyasal madde ve miistahzarlarin se¢imi.

¢) Isyerinin tertip ve diizeni.

d) Geng, yasli, engelli, gebe veya emziren calisanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplar ile
kadin galisanlarin durumu.

(5) Isveren ve isyerinde mal ve hizmet {iretmek igin faaliyet gdsteren alt isverenin bulundugu
4857 sayih Is Kanunu kapsaminda alt isveren olarak tamimlanan isyerlerinde risk
degerlendirmesi halinde;

a) Her alt igveren yiiriittiikleri islerle ilgili olarak, bu Yonerge hiikiimleri uyarinca gerekli risk
degerlendirmesi ¢aligmalarini yapar veya yaptirir.

b) Alt igverenlerin risk degerlendirmesi g¢alismalar1 konusunda asil igverenin sorumluluk alanlari
ile ilgili ihtiya¢ duyduklar1 bilgi ve belgeler asil igverence saglanir.

C) Asil igveren, alt igverenlerce yiiriitiilen risk degerlendirmesi g¢aligsmalarini denetler ve bu
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konudaki ¢alismalar1 koordine eder.

(6) Alt igverenler hazirladiklart risk degerlendirmesinin bir niishasini asil isverene verir. Asil
isveren; bu risk degerlendirmesi c¢alismalarini kendi ¢alismasiyla biitiinlestirerek, risk kontrol
tedbirlerinin uygulanip uygulanmadigini izler, denetler ve uygunsuzluklarin giderilmesini saglar.

BESINCI BOLUM
Acil durum planlar1 yanginla miicadele ve ilkyardim

Acil durum planlar

Madde 16: A-Acil Durumlar, Acil Durum Planlari, Giivenli Yer

a) Acil durum: Isyerinin tamaminda veya bir kisminda meydana gelebilecek yangin, patlama,
tehlikeli kimyasal maddelerden kaynaklanan yayilim, dogal afet gibi acil miidahale, miicadele,
ilkyardim veya tahliye gerektiren olaylardir.

b) Acil durum plam: isyerlerinde meydana gelebilecek acil durumlarda yapilacak is ve islemler
dahil bilgilerin ve uygulamaya yonelik eylemlerin yer aldigi planidir. Acil durum plani, tim
isyerleri i¢in tasarim veya kurulus asamasindan baslamak {izere acil durumlarin belirlenmesi,
bunlarin olumsuz etkilerini 6nleyici ve siirlandiric1 tedbirlerin alinmasi, goérevlendirilecek
kisilerin belirlenmesi, acil durum miidahale ve tahliye yontemlerinin olusturulmasi,
dokiimantasyon, tatbikat ve acil durum planinin yenilenmesi asamalari izlenerek hazirlanir.

€) Giivenli yer: Acil durumlarin olumsuz sonuglarindan galisanlarin etkilenmeyecegi mesafede
veya korunakta belirlenmis yeridir.

B-Acil Durum Miidahale ve Tahliye Yontemleri

(1) Isverence acil durumlarin meydana gelmesi halinde uyar1 verme, arama, kurtarma, tahliye,
haberlesme, ilk yardim ve yanginla miicadele gibi uygulanmasi gereken acil durum miidahale
yontemleri belirlenir ve yazili hale getirilir.

(2) Tahliye sonrasi, isyeri dahilinde kalmig olabilecek ¢alisanlarin belirlenmesi i¢in sayim da dahil
olmak {izere gerekli kontroller yapilir.

(3) Isveren, isyerinde acil durumlarin meydana gelmesi halinde ¢alisanlarin bu durumun olumsuz
etkilerinden korunmasi i¢in bulunduklart yerden giivenli bir yere gidebilmeleri amaciyla
izlenebilecek uygun tahliye diizenlemelerini acil durum planinda belirtir ve ¢alisanlara 6nceden
gerekli talimatlar1 verir.

(4) Isyerlerinde yasli, engelli, gebe veya kres var ise ¢ocuklara tahliye esnasinda refakat edilmesi
icin tedbirler alinir.

(5) Acil durum miidahale ve tahliye yontemleri olusturulurken 18/06/2013 tarihli Resmi Gazetede
yayinlanan Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yonetmelik ve 29/07/2015 tarihli Resmi
Gazetede yayinlanan Ilkyardim Y&netmeligi hiikiimleri dikkate almir.

(6) Acil durum miidahale ve tahliye yontemleri olusturulurken calisanlar disinda miisteri,
ziyaretci gibi igyerinde bulunmasi muhtemel diger kisiler de g6z 6niinde bulundurulur.

C -Destek Elemam Olarak Gorevlendirilecek Calisanlarin Belirlenmesi

(1) Isveren; isyerlerinde tehlike siniflarini tespit eden Tebligde belirlenmis olan ¢ok tehlikeli
smifta yer alan isyerlerinde 30 calisana, tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde 40 ¢alisana ve az
tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde 50 calisana kadar;

a) Arama, kurtarma ve tahliye,

b) Yanginla miicadele,

Konularinin her biri i¢in uygun donanima sahip ve 6zel egitimli en az birer ¢alisan1 destek
eleman1 olarak gorevlendirir. Isyerinde bunlari asan sayilarda calisanin bulunmasi halinde,

tehlike sinifina gore her 30, 40 ve 50"ye kadar ¢alisan i¢in birer destek elemani daha gorevlendirir.
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(2) Isveren, ilkyardim konusunda 22.5.2002 tarihli ve 24762 sayili Resmi Gazete“de yayimlanan
Ilkyardim Yonetmeligi esaslarina gore destek elemani gorevlendirir.

(3) Her konu i¢in birden fazla ¢alisanin gorevlendirilmesi gereken isyerlerinde bu galigsanlar
konularina gore ekipler halinde koordineli olarak gorev yapar. Her ekipte bir ekip basi bulunur.
(4) isveren tarafindan acil durumlarda ekipler arasi gerekli koordinasyonu saglamak iizere
calisanlar1 arasindan bir sorumlu gorevlendirilir.

(5) 10“dan az ¢alisan1 olan ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde birinci fikrada belirtilen
ylikiimliligl yerine getirmek {izere bir kisi gorevlendirilmesi yeterlidir.

D- Tatbikat

(1) Hazirlanan acil durum planinin uygulama adimlarinin diizenli olarak takip edilebilmesi ve
uygulanabilirliginden emin olmak igin isyerlerinde yilda en az bir defa olmak iizere tatbikat
yapilir, denetlenir ve gbézden gecirilerek gerekli diizeltici ve Onleyici faaliyetler yapilir.
Gergeklestirilen tatbikatin tarihi, goriilen eksiklikler ve bu eksiklikler dogrultusunda yapilacak
diizenlemeleri igeren tatbikat raporu hazirlanir.

(2) Gergeklestirilen tatbikat neticesinde varsa aksayan yonler ve kazanilan deneyimlere gore acil
durum planlar1 gozden gegirilerek gerekli diizeltmeler yapilir.

E- Acil durum planinin yenilenmesi

(1) isyerinde, belirlenmis olan acil durumlar etkileyebilecek veya yeni acil durumlarin ortaya
cikmasina neden olacak degisikliklerin meydana gelmesi halinde etkinin biiytikliigiine gore acil
durum plan1 tamamen veya kismen yenilenir.

(2) Birinci fikrada belirtilen durumlardan bagimsiz olarak, hazirlanmis olan acil durum planlari;
tehlike sinifina gore ¢ok tehlikeli, tehlikeli ve az tehlikeli igyerlerinde sirasiyla en geg iki, dort
ve alt1 yilda bir yenilenir.

F- Birden fazla isveren olmasi durumunda acil durum planlari

(1) Ayni galisma alanini birden fazla isverenin paylasmasi durumunda, yiiriitiilen isler igin diger
igverenlerin yiirittiigli isler de goz Onilinde bulundurularak acil durum plani isverenlerce
ortaklasa hazirlanir.

(2) Birden fazla igyerinin bulundugu is merkezleri, i hanlari, sanayi bolgeleri veya sitelerinin
isyerlerince hazirlanan acil durum planlarinin koordinasyonu yonetim tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Bir igyerinde bir veya daha fazla alt igveren bulunmasi halinde acil durum planlarinin
hazirlanmasi konusunda isyerinin biitiinii i¢in asil isveren, kendi ¢alisma alan1 ve yaptiklar1 igler
ile sinirli olmak tizere alt isverenler sorumludur.

G- Dokiimantasyon

(1) Acil durum plani asgari asagidaki hususlar1 kapsayacak sekilde dokiimante edilir:

a) Isyerinin unvam, adresi ve isverenin adi.

b)Hazirlayanlarin adi, soyadi ve unvani.

¢) Hazirlandig1 tarih ve gegerlilik tarihi.

¢) Belirlenen acil durumlar.

d) Alinan 6nleyici ve siirlandirict tedbirler.

e) Acil durum miidahale ve tahliye yontemleri.

) Asagidaki unsurlari i¢eren igyerini veya isyerinin boliimlerini gosteren kroki:

1) Yangin sondiirme amagli kullanilacaklar da dahil olmak iizere acil durum ekipmanlariin
bulundugu yerler.

2) ilkyardim malzemelerinin bulundugu yetler.

3) Kagis yollari, toplanma yerleri ve bulunmasi halinde uyar1 sistemlerinin de yer aldig tahliye
4) Gorevlendirilen galisanlarin ve varsa yedeklerinin adi, soyadi, unvani, sorumluluk alani ve
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iletisim bilgileri.

5) ilk yardim, acil tibbi miidahale, kurtarma ve yanginla miicadele konularinda isyeri disindaki
kuruluslarin irtibat numaralari.

(2) Acil durum planmin sayfalart numaralandirilarak; hazirlayan kisiler tarafindan her sayfasi
paraflanip,

son sayfasi imzalanir ve s6z konusu plan, acil durumla miicadele edecek ekiplerin kolayca
ulasabilecegi sekilde isyerinde saklanir.

(3) Acil durum plan1 kapsaminda hazirlanan kroki bina i¢inde kolayca goriilebilecek yerlerde
asil1 olarak bulundurulur.

H- Calisanlarin bilgilendirilmesi ve egitim

(1) Tim ¢al 1sanlar acil durum planlar1 ile arama, kurtarma ve tahliye, yangmla miicadele,
ilkyardim konularinda gérevlendirilen kisiler hakkinda bilgilendirilir.

(2) Ise yeni alinan calisana, is saglig1 ve giivenligi egitimlerine ilave olarak acil durum planlari ile
ilgili bilgilendirme yapilir.

(3) Acil durum konulariyla ilgili 6zel olarak gorevlendirilenler, yiiriitecekleri faaliyetler ile ilgili
0zel olarak egitilir. 11 inci maddenin birinci fikrasi uyarinca gorevlendirilen ¢alisanlara,
egitimlerin isyerinde is gilivenligi uzman veya igyeri hekimi tarafindan verilmesi halinde, bu
durum igveren ile egitim verenlerce imzalanarak belgelendirilir.

Yanginla miicadele ve ilkyardim
Madde 17: A — Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik Hiikiimlerine gore

Ekiplerin Kurulusu, Gorevleri ve Calisma Esaslari: Yap: yiiksekligi 30.50 m.“den fazla olan
konut binalar ile i¢inde 50 kisiden fazla insan bulunan konut dis1 her tiirlii yapida, binada, tesiste,

isletmede ve i¢inde 200“den fazla kisinin barindigi sitelerde asagidaki acil durum ekipleri
olusturulur.

a) Sondiirme ekibi,

b) Kurtarma ekibi,

¢) Koruma ekibi,

¢) Ilk yardim ekibi.

(3) isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gore

a) Arama Kurtarma Tahliye ekibi

b) Yangima Miidahale ekibi

¢) Ilkyardim ekibi

(4) Birinci fikrada belirtilenler disindaki yapi, bina, tesis ve isletmelerde ise; bina sahibinin,
yOneticisinin veya amirinin uygun gorecegi tedbirler alinir.

(5) Ekipler, 136 nct madde uyarinca ¢ikarilan i¢ diizenlemeleri yiiriitmekle gorevlendirilen
amirin belirleyecegi ihtiyaca gore, en biiyiik amirin onayiyla kurulur. Sondiirme ve kurtarma
ekipleri en az 3'er kisiden; koruma ve ilk yardim ekipleri ise, en az 2'ser kisiden olusur. Kurumda
sivil savunma servisleri kurulmus ise, s6z konusu ekiplerin gorevleri bu servislerce yiiriitiiliir.

(6) Her ekipte bir ekip basi bulunur. Ekip basi, ayn1 zamanda i¢ diizenlemeleri uygulamakla
gorevli amirin yardimcisidir.

(7) Acil durum ekiplerinin gorevleri ile isim ve adres listeleri bina i¢inde kolayca goriilebilecek
yerlerde asil1 olarak bulundurulur.

B-Ekiplerin Gorevleri

a) Sondiirme ekibi; binada ¢ikacak yangma derhal miidahale ederek yanginin genislemesine
mani olmak ve sondiirmek,
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b) Kurtarma ekibi; yangin ve diger acil durumlarda can ve mal kurtarma islerini yapmak,

c¢) Koruma ekibi; kurtarma ekibince kurtarilan esya ve evraki korumak, yangin nedeniyle ortaya
¢ikmas1 muhtemel panik ve kargasay1 onlemek,

¢) Ik Yardim ekibi; yangin sebebiyle yaralanan veya hastalanan kisilere ilk yardim yapmak.
C-Ekiplerin Calisma Esaslari

(1) Acil durum ekiplerinin birbirleriyle isbirligi yapmalart ve karsilikli yardimlagmada
bulunmalar esastir.

(2) Ekiplerin yangin aninda sevk ve idaresi, itfaiye gelinceye kadar i¢ diizenlemeyi uygulamakla
gorevli amir veya yardimcilarina aittir. Bu siire iginde ekipler amirlerinden emir alirlar. itfaiye
gelince, bu ekipler derhal itfaiye amirinin emrine girerler.

(3) Bina sahibi ve yoneticileri ile bina amirleri; ekiplerin, yapilarda meydana gelecek yanginlara
miidahale etmeleri ve kurtarma islemlerini yiiriitmelerinde kullanmalari i¢in gereken malzemeleri
bulundurmak zorundadirlar. Yapmin biyiikligine, kullanim amacina, mevcut koruma
sistemlerine ve olusturulan ekip Ozelliklerine goére, mahalli itfaiye teskilati ve sivil savunma
miidirligiiniin goriisti alinarak, gerekli ise gaz maskesi, teneffiis cihazi, yedek hortum, hidrant
anahtar1 ve benzeri malzemeler bulundurulur. Bulundurulacak malzemeler, itfaiye teskilatinda
kullanilan malzemelere uygun olmak zorundadir. Arag - gere¢ ve malzemenin bakimi1 ve
korunmasi, i¢ diizenlemeyi uygulamakla gorevli amirin sorumlulugu altinda gorevliler
tarafindan yapilir.

(4) Yangin haberini alan acil durum ekipleri, kendilerine ait arag-gere¢ ve malzemelerini alarak
derhal olay yerine hareket ederler. Olay yerinde;

a) Sondiirme ekibi yangin yerinin altindaki, Ustiindeki ve yanlarindaki odalarda gereken
tertibat1 alir, yanginin genislemesini 6nlemeye ve sondiirmeye ¢aligirlar.

b) Kurtarma ekibi once canlilar1 kurtarir. Daha sonra yanginda ilk kurtarilacak evrak, dosya ve
diger egyayi, olay yerinde bulunanlarin da yardimi ile ve biiro seflerinin nezareti altinda
miimkiinse ¢uvallara ve torbalara koyarak bosaltilmaya hazir hale getirir. Cuval ve torbalar, bina
yetkililerinin gerek gdérmesi halinde binanin heniiz yanma tehlikesi olmayan kisimlarina taginir.
Yanan binanin genel olarak bosaltilmasina olay yerine gelen itfaiye amirinin veya en bilyiik
miilki amirin emriyle bagslanir.

c) Koruma ekibi bosaltilan esya ve evraki, giivenlik giicleri veya bina yetkililerinin
gosterecegi bir yerde muhafaza altina alir ve yangin sondiiriildiikten sonra o binanin ilgililerine
teslim eder.

¢) Ik yardim ekibi yanginda yaralanan veya hastalananlar icin ilk yardim hizmeti verir.

(5) Yangindan haberdar olan bina sahibi, yoneticisi, amiri ile acil durum ekipleri en seri
sekilde gorev basina gelip, sondiirme, kurtarma, koruma ve ilk yardim islerini yliriitmek
zorundadir.

D- Bina Tehlike Siniflandirmasi

(1) Bina veya bir boliimiiniin tehlike sinifi, binanin 6zelliklerine ve binada yiiriitiilen islemin ve
faaliyetlerin niteligine bagli olarak belirlenir. Bir binanin gesitli boliimlerinde degisik tehlike
smiflarina sahip malzemeler bulunuyor ise, su ve pompa kapasitesi bina en yiiksek tehlike
siiflandirmasina gore belirlenir.

(2) Binada veya bir bolimiinde sondiirme sistemleri ve kompartiman olusturulurken,
tasarim  sirasinda agagidaki tehlike siniflandirmasi dikkate alinir:

a) Diisiik tehlikeli yerler: Diisiik yangin yiikiine ve yanabilirlige sahip malzemelerin bulundugu,

en az 30 dakika yangina dayanikli ve tek bir kompartiman alan1 126 m2 “den biiyiik olmayan
yerlerdir.
b) Orta tehlikeli yerler: Orta derecede yangin yiikiine ve yanabilirlige sahip yanict malzemelerin
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bulundugu yerlerdir.

c) Yiiksek tehlikeli yerler: Yiiksek yangin yiikiine ve yanabilirlige sahip ve yangimnin ¢abucak
yayilarak biliylimesine sebep olacak malzemelerin bulundugu yerlerdir.

E- Tasmabilir Sondiirme Cihazlar:

(1) Tasinabilir sondiirme cihazlarinin tipi ve sayisi, mekanlarda var olan durum ve risklere gore
belirlenir. Buna gore;

a) A sinifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde, dncelikle ¢ok maksatli kuru kimyevi tozlu veya
sulu,

b) B sinifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde, oncelikle kuru kimyevi tozlu, karbondioksitli veya
kopiiklii,

c) C smifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde, oOncelikle kuru kimyevi tozlu veya
karbondioksitli,

¢) D sinift yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde, dncelikle kuru metal tozlu, sondiirme cihazlar
bulundurulur. Hastanelerde, huzurevlerinde, anaokullarinda ve benzeri yerlerde sulu veya temiz
gazli sondiirme cihazlarinin tercih edilmesi gerekir.

(2) Diisiik tehlike sinifinda her 500 m2, orta tehlike ve yiiksek tehlike sinifinda her 250 m? yapi

insaat alani i¢in 1 adet olmak tiizere, uygun tipte 6 Kg"lik kuru kimyevi tozlu veya esdegeri gazli
yangin sondiirme cihazlar1 bulundurulmasi gerekir.

(3) Otoparklarda, depolarda, tesisat dairelerinde ve benzeri yerlerde ayrica tekerlekli tip
sondiirme cihazi bulundurulmasi mecburidir.

(4) Sondiirme cihazlar1 disariya dogru, gegis bosluklarimin yakinina ve dengeli dagitilarak,
goriilebilecek sekilde isaretlenir ve her durumda kolayca girilebilir yerlere, yangin dolaplarinin
icine veya yakimina yerlestirilir. Sondiirme cihazlarina ulasma mesafesi en fazla 25 m olur.
Sondiirme cihazlarinin, kapt arkasinda, yangin dolaplari hari¢ kapali dolaplarda ve derin duvar
girintilerinde bulundurulmamasi ve 1sitma cihazlarinin istiine veya yakinina konulmamasi
gerekir. Ancak, herhangi bir sebeple sondiirme cihazlarinin dogrudan gdriinmesini engelleyen
yerlere konulmasi halinde, yerlerinin uygun fosforlu isaretler ile gosterilmesi sarttir.

(5) Tasmabilir sondiirme cihazlarinda sondiiriicliniin duvara baglanti asma halkas1 duvardan

kolaylikla alinabilecek sekilde yerlestirilir ve 4 kg“dan daha agir ve 12 kg“dan hafif olan

cihazlarin zeminden olan yiiksekligi yaklasik 90 cm"yi asmayacak sekilde montaj yapilir.

(6) Arabali yangin sondiirme cihazlarmin TS EN 1866 ve diger tasinabilir yangin sondiirme
cihazlarinin TS 862- EN 3 kalite belgeli olmasi sarttir.

(7) Yangin sondiirme cihazlarmin periyodik kontrolii ve bakimi TS ISO 11602-2 standardina
gore yapilir. Sondiirme cihazlarinin bakimini yapan {iireticinin veya servis firmalarinin dolum ve
servis yeterlilik belgesine sahip olmasi gerekir. Servis veren firmalar, istenildiginde
miisterilerine belgelerini gdstermek zorundadir. Sondiirme cihazlarinin standartlarda belirtilen
hususlar dogrultusunda yilda bir kez yerinde genel kontrolleri yapilir ve dordiincii yilin sonunda
icindeki sondiirme maddeleri yenilenerek hidrostatik testleri yapilir. Cihazlar dolum ig¢in
alindiginda, sondiirme cihazlarinin bulunduklar: yerleri tehlike altinda birakmamak i¢in, servisi
yapan firmalar, bakima aldiklar1 yangin sondiirme cihazlarinin yerine, aldiklar1 sondiiriicii
cihazin 6zelliginde ve aynmi sayida kullanima hazir yangin sondiirme cihazlarini gecici olarak
birakmak zorundadir.

(8) Yangin sondiirme cihazlarinin dolum tarihinden gegerli olmak iizere 4 yillik siire iginde;

6 aylik ve yillik kontrollerde manometredeki gostergenin yesil alandan “0” (kirmizi alana)“a
geldiginde yalnizca basing gazinin dolumu yapilmasidir.
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(9) Binalara konulacak yangin sondiirme cihazlarmn cinsi, miktar1 ve yerlerinin belirlenmesi
konusunda, gerekirse mahalli itfaiye teskilatinin goriisii alinabilir.

(10) Yangin sondiirme cihazlarinin dorumlart yapilirken, “basingli ekipmanlar” yonetmeligi
geregi tetik degisimlerinin yapilmasi.

F-Periyodik Testler ve Bakim

(1) Yangin sondiirme sistemlerinin, bina sahibi, yoneticisi veya bunlarin yazili olarak
sorumluluklarint devrettigi bina yetkilisinin sorumlulugu altinda, ilgili standartlarda belirtilen
sistemin gerektirdigi periyodik kontrole, teste ve bakima tabi tutulmasi sarttir

Yangn ile ilgili kurallar

Madde 18: Yanginla ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Sigara icilmesi yasaklanan yerlerde, sigara i¢gmeyin, agik alevli cihaz kullanmayiniz, kaynak
gibi igler yapmayiniz,

2. Sigaranizi attiktan sonra sondiiriiniiz, sondiigiinden emin olunuz,

3. Isyerinde meydana gelen en kiigiik bir yangim derhal sorumlu ve ilgililere haber veriniz veya
verdiriniz,

4, Isyerinde 1sinmak amaciyla da olsa ates yakmayiniz,

5. Ciplak atesli 1sitma araglar1 ( soba gibi ) nin tizerine elbise, ceket vb. asmayiniz,

6. Yag, benzin, mazot, boya gibi parlayici madde yanginlarinda su kullanmayiniz,

7. Yag, benzin, mazot, talas tozu, boya gibi parlayict madde yanginlarinda iginde kopiik, karbon
tetraklortir, karbon dioksit ve bikarbonat tozu veya diger benzeri etkili maddeler bulunan yangin
sondiirme cihazlar kullaniniz,

8. Elektrik yanginlarinda kesinlikle su veya kopiiklii yangin sondiirme tiiplerini kullanmayiniz,

9. Gerilim altindaki elektrik tesis ve cihazlarinda ¢ikan yanginlarda, bikorbonat tozlu veya
benzeri etkili diger tiplerde yangin sondiirme cihazlar1 kullaniniz,

10. Yangin sondiirme tiiplerinin yerlerini sorumlulara haber vermeden degistirmeyiniz,

11. Yangin sondiirme tiiplerini gereksiz yere kullanmayiniz, Yangin sondiirme tiiplerinin nasil
kullanilacagini biliniz, yangin tiiplerini yer ile temas ettirmeyiniz,

12. Yangin sondiirme tiiplerinin etrafinda malzeme birakmayin, yangmn kagis yollarini ve
yangin merdivenini malzeme ile tikamayiniz,

13. Yangin sirasinda kullanacaginiz kagis yolunu, toplanma yerini, yangin ekibini ve yangin
anindaki gorevlerinizi biliniz, yangin ve acil durumlarda kagis yollarin1 gdsteren fosforlu
levhalar takip ediniz,

14. Isyerinde ve calisma odalarinda giinliik emniyet kontrol cizelgelerinde belirtilen hususlart
yerine getiriniz,

15. Yanabilecek ve tutusabilecek maddeleri 1s1 kaynaklarindan uzak tutun, bu tiir maddeler
yaninda kaynak gibi islemler yapmayiniz,

16. Benzin, mazot, alkol gibi maddelerle zorunlu olmadik¢a temizlik yapmayiniz, eger zorunlu
kalirsaniz yeterli miktarda madde kullaniniz, temizlik yaptiginiz bez, iistlibii gibi parcalari
gelisigilizel degil bu tiir ¢opler i¢in ayrilmis demir ¢op kovalarina atiniz,

17. Utii, soba vb. kullandiktan sonra fisini ¢ekiniz.
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ALTINCI BOLUM
Egitimler

Calsanlarin temel is saghg ve giivenligi egitimi
Madde 19: A- Temel is saghg ve giivenligi egitimleri

(1) Isveren, ¢alisanlarina asgari Ek-1"de belirtilen konular1 icerecek sekilde is saglig1 ve giivenligi
egitimlerinin verilmesini saglar.

(2) Isveren, calisan fiilen calismaya baslamadan once, ¢alisanin yapacagl is ve isyerine 6zgii
riskler ile korunma tedbirlerini i¢eren konularda dncelikli olarak egitilmesini saglar.

(3) Calisma yeri veya is degisikligi, is ekipmaninin degismesi, yeni teknoloji uygulanmasi gibi
durumlar nedeniyle ortaya ¢ikacak risklerle ilgili egitimler ayrica verilir.

(4) Birinci fikraya gore verilen egitimler, degisen ve ortaya ¢ikan yeni riskler de dikkate alinarak
asagida belirtilen diizenli araliklarla tekrarlanir:

a) Cok tehlikeli smifta yer alan isyerlerinde yilda en az bir defa yonetmelikte belirtilen siire
kadar

b) Tehlikeli sinifta yer alan igyerlerinde iki yi1lda en az bir defa yonetmelikte belirtilen siire kadar
C) Az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde ii¢ yilda en az bir defa yonetmelikte belirtilen siire
kadar

(5) Is kazas1 geciren veya meslek hastal 1§ma yakalanan calisana ise doniisiinde calismaya
baglamadan Once, kazanin veya meslek hastaliginin sebepleri, korunma yollar1 ve giivenli
caligma yontemleri ile ilgili ilave egitim verilir.

(6) Herhangi bir sebeple alt1 aydan fazla siireyle isten uzak kalanlara, tekrar ise baslatilmadan
once bilgi yenileme egitimi verilir.

B- Egitim Programlarimin Hazirlanmasi

(1) Isveren, il iginde diizenlenecek egitim faaliyetlerini gdsteren yillik egitim
programinin hazirlanmasini saglar ve onaylar.

(2) Egitim programlarinin hazirlanmasinda ¢alisanlarin veya temsilcilerinin goriisleri alinir.

(3) Ise yeni alimlarda veya degisen sartlara gore yeni risklerin ortaya ¢ikmasi durumunda yillik
egitim programlarina ilave yapilir.

(4) 1lgili mevzuatin degismesi veya calisma sartlarina bagli olarak yeni risklerin ortaya ¢ikmasi
halinde yillik egitim programina bagl kalmaksizin c¢alisanlarin uygun egitim almalar1 saglanir.
Yillik egitim programinda, verilecek egitimlerin konusu, hangi tarihlerde diizenlenecegi,
egitimin siiresi, egitime kimlerin katilacagi, egitimin hedefi ve amaci hususlarina yer verilir.

C- Egitim Siireleri ve Konular

(1) Calisanlara verilecek egitimler, ¢alisanlarin ise girislerinde ve isin devami siiresince
belirlenen periyotlar iginde;

a) Az tehlikeli igyerleri igin en az sekiz saat,

b) Tehlikeli igyerleri i¢in en az on iki saat,

) Cok tehlikeli isyerleri i¢in en az on alt1 saat olarak her ¢alisan igin diizenlenir.

(2) Birinci fikrada belirtilen egitim siirelerinin Ek-1"de yer alan konulara gore dagitiminda
isyerinde yiiriitiilen faaliyetler esas alinir.

(3) Egitim siirelerinin biitiin olarak degerlendirilmesi esas olmakla birlikte dort saat ve katlar
seklinde isyerindeki vardiya ve benzeri is programlari da dikkate alinarak farkli zaman
dilimlerinde de degerlendirilebilir.

D- Egitimlerin Belgelendirilmesi
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(1) Diizenlenen egitimler belgelendirilir ve bu belgeler ¢alisanlarin 6zlilk dosyalarinda saklanir.
Egitim sonrasi diizenlenecek belgede, egitime katilan kisinin adi, soyadi, goérev unvani, egitimin
konusu, stiresi, egitimi verenin adi, soyadi, gorev unvani, imzasi ve egitimin tarihi yer alir.

) Egitimlerin isyeri disindaki bir kurum tarafindan verilmesi durumunda bu kurumun
unvani da diizenlenen sertifikada yer alir.

E- Egitim Konulan

EGITIM
1. Genel konular KONULARI
a) Calisma mevzuati ile ilgili bilgiler,
b) Calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari,
c) Isyeri temizligi ve diizeni,
¢) Is kazas1 ve meslek hastaligindan dogan hukuki sonuglar

2. Saghk konulari

a) Meslek hastaliklarinin sebepleri,

b) Hastaliktan korunma prensipleri ve korunma tekniklerinin uygulanmasi,
c) Biyolojik ve psikososyal risk etmenleri,

¢) llkyardim

3. Teknik konular

a) Kimyasal, fiziksel ve ergonomik risk etmenleri,

b) Elle kaldirma ve tasima,

c) Parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma,

¢) Is ekipmanlarinin giivenli kullanima,

d) Ekranli araglarla ¢alisma,

e) Elektrik, tehlikeleri, riskleri ve 6nlemleri,

f)is kazalarmin sebepleri ve korunma prensipleri ile tekniklerinin uygulanmast,
g) Giivenlik ve saglik isaretleri,

) Kisisel koruyucu donanim kullanima,

h) Is saglhig: ve giivenligi genel kurallari ve giivenlik kiiltiirii,
1) Tahliye ve kurtarma

Diger egitimler

Madde 20: (1)  Acil durum ekiplerinin personeli; bina sahibi, yoneticisi veya amirinin
sorumlulugunda yangindan korunma, yanginin sondiiriilmesi, can ve mal kurtarma, ilk
yardim faaliyetleri, itfaiye ile isbirligi ve organizasyon saglanmasi konularinda, mahalli itfaiye
ve sivil savunma teskilatlarindan yararlanilarak egitilir ve yapilan tatbikatlar ile bilgi ve
becerileri artirilir. Ekip personeli ile binadaki diger gorevliler, yangin sondiirme alet ve
malzemelerinin nasil kullanilacagt ve en kisa zamanda itfaiyeye nasil ulasilacag
konularinda tatbiki egitimden gecirilir. Binada senede en az 1 kez sondiirme ve tahliye tatbikati
yapilir.

(2) Yangin egitimleri; sivil savunma ve ilk yardim konularini i¢eren temel egitimleri Afet ve
acil Egitim Merkez Miidiirliigiince, 11 Milli Egitim Miidiirliigii Sivil Savunma Uzman ile Is
Giivenligi Uzmanlarinca yapilir. Bu personelin her tiirlii egitim giderleri, kuruluslarinca kendi
biitgelerinden karsilanir. Belediye itfaiye teskilatinin yonetici personelinin teknik egitimleri ile
diger personelin temel ve teknik egitimleri, kendi teskilatlarinca yaptirilir.
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(3) Biinyesinde 6zel itfaiye birimi bulunduran kamu kurum ve kuruluslar1 ve 6zel kuruluslar ile
diger yapi, bina ve isletmelerde itfaiye birimi personelinin egitimi, kendi imkanlar ile kendi
kuruluslarinca, gerekirse mahalli itfaiye ve sivi | savunma teskilatindan yararlanilarak yapilir. Bu
kuruluslar, ilgili mevzuatina uygun sekilde yangin egitimi veren Ozel okul, kurs ve
dershanelerden egitim hizmeti alabilirler.

B- Ozel Politika Gerektiren Gruplarin ve Ozel Gorevi

Bulunan Cahsanlarin Egitimi

(1) isyerinde onbes yasmi bitirmis ancak onsekiz yasimi doldurmamis geng ¢alisanlar, yasli,
engelli, gebe veya emziren calisanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplarin 6zellikleri dikkate
alinarak gerekli egitimler verilir.

(2) Destek elemanlarina ve galisan temsilcilerine, gérevlendirilecekleri konularla ilgili de egitim
verilir.

C- Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde Cahsanlarin Mesleki Egitimi

(1) Mesleki Egitim Belgesi olmayanlar, Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde ¢alisgamazlar.

(2) Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde calisanlarin mevcut mevzuata uygun formatta ve yetkili
kurumlarca verilen mesleki egitimleri alarak belgelendirilmeleri gereklidir.

D-Genel Hijyen Egitimleri

(1) isveren, galisanlarmin hijyen egitimi almasindan ve belgeli olarak ¢alistirilmasindan birinci
derecede sorumludur. Bizzat ¢alismalari durumunda is yeri sahipleri ve isletenleri de bu egitimi
almaya, asagidaki alanlarda ki ¢aliganlarin hijyen egitimi alarak, belgelendirilmeleri gereklidir.

a) Gida tiretim ve perakende is yerleri.

b) insani tiiketim amagl sular ile dogal mineralli sularm iiretimini yapan is yerleri.

¢) Kaplica, hamam, sauna, berber, kuafor, ddvme ve pirsing yapilan yerler, masaj ve giizellik
salonlar1 ve benzeri yerler.

¢) Otel, motel, pansiyon ve misafirhane gibi yerler.

d) Komisyon tarafindan hijyen egitimi verilmesi uygun goriilen diger is kollar1.

E- Ilkyardimer Egitimleri

Isveren, isyeri tehlike sinifi tebligi ve calisan sayisina gore uygun sayida calisanlari arasindan
belgeli ilk yardimci bulundur Tiim kurum ve kuruluglarda istihdam edilen her yirmi personel i¢in
bir, ilgili mevzuata gore tehlikeli ¢ok tehlike isler kapsaminda bulunan isyerlerinde, her on
personel icin bir olmak iizere, yetkilendirilmis merkezlerden en az “Temel ilkyardim Egitimi”
sertifikas1 almig Ilkyardimcinin bulundurulmas: zorunludur.

YEDINCI BOLUM
Is giivenligi uzmanlarinin ve isyeri hekimlerinin gorev yetki ve sorumluluklar: ve calisma
siireleri

Is giivenligi uzmanlarinin gorev yetki ve sorumluluklar:

Madde 21: A- Is Giivenligi Uzmanlarinin Gérevleri

a) Rehberlik;

1) Isyerinde yapilan calismalar ve yapilacak degisikliklerle ilgili olarak tasarim, makine ve diger
techizatin durumu, bakimi, se¢imi ve kullanilan maddeler de dahil olmak {izere isin planlanmasi,
organizasyonu ve uygulanmasi, kisisel koruyucu donanimlarin se¢imi, temini, kullanimi, bakimu,
muhafazasi ve test edilmesi konularinin, is saglig1 ve glivenligi mevzuatina ve genel is giivenligi
kurallarina uygun olarak siirdiiriilmesini saglamak i¢in igverene dnerilerde bulunmak.

2) Is saglig1 ve giivenligiyle ilgili al iInmas1 gereken tedbirleri isverene yazili olarak bildirmek.
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3) Isyerinde meydana gelen is kazast ve meslek hastaliklarmin  nedenlerinin
aragtirllmas1t ve tekrarlanmamasi i¢in alinacak Onlemler konusunda calismalar yaparak
isverene Onerilerde bulunmak.

4) Isyerinde meydana gelen ancak &lim ya da yaralanmaya neden olmayan, ancak
calisana, ekipmana veya isyerine zarar verme potansiyeli olan olaylarin nedenlerinin
arastirtlmasi konusunda ¢aligma yapmak ve isverene onerilerde bulunmak.

b) Risk degerlendirmesi;

1) Is saghig1 ve giivenligi yoniinden risk degerlendirmesi yapilmasiyla ilgili ¢alismalara ve
uygulanmasina katilmak, risk degerlendirmesi sonucunda alinmasi1 gereken saglik ve giivenlik
onlemleri konusunda igverene nerilerde bulunmak ve takibini yapmak.

€) Calisma ortamm gozetimi;

1) Calisma ortaminin gbzetiminin yapilmasi, igyerinde is sagligi ve giivenligi mevzuati geregi
yapilmasi gereken periyodik bakim, kontrol ve dl¢timleri planlamak ve uygulamalarini kontrol
etmek.

2) Isyerinde kaza, yangin veya patlamalarin nlenmesi icin yapilan c¢alismalara katilmak, bu
konuda igverene Onerilerde bulunmak, uygulamalari takip etmek; dogal afetkaza, yangin veya
patlama gibi durumlar i¢in acil durum planlarinin hazirlanmasi cal i1gmalarina katilmak, bu
konuyla ilgili periyodik egitimlerin ve tatbikatlarin yapilmasim1i ve acil durum plani
dogrultusunda hareket edilmesini izlemek ve kontrol etmek.

¢) Egitim, bilgilendirme ve kayzit;

1) Calisanlarin is saghgt ve giivenligi egitimlerinin ilgili mevzuata uygun olarak planlanmasi
konusunda caligma yaparak igverenin onaymna sunmak ve uygulamalarini yapmak veya kontrol
etmek.

2) Calisma ortamiyla ilgili is sagligi ve giivenligi c¢al ismalart ve caligma ortami gozetim
sonuglarmin kaydedildigi yillik degerlendirme raporunu isyeri hekimi ile isbirligi halinde

EK-2"deki 6rnegine uygun olarak hazirlamak.

3) Caliganlara yonelik bilgilendirme faaliyetlerini diizenleyerek igverenin onayma sunmak ve
uygulamasini kontrol etmek.

4) Gerekli yerlerde kullanilmak amaciyla is sagligi ve giivenligi talimatlart ile galisma izin
prosediirlerini hazirlayarak igverenin onayima sunmak ve uygulamasini kontrol etmek.

d) Tlgili birimlerle isbirligi;

1) Isyeri hekimiyle birlikte is kazalari ve meslek hastaliklariyla ilgili degerlendirme yapmak,
tehlikeli olayin tekrarlanmamasi i¢in inceleme ve arastirma yaparak gerekli onleyici faaliyet
planlarini hazirlamak ve uygulamalarin takibini yapmak.

2) Bir sonraki yilda gerceklestirilecek is sagligi ve giivenligiyle ilgili faaliyetlerin yer
aldig1 yillik calisma planini igyeri hekimiyle birlikte hazirlamak.

3) Bulunmasi halinde iiyesi oldugu is sagligi ve giivenligi kuruluyla isbirligi i¢inde ¢alismak,

4) Calisan temsilcisi ve destek elemanlarinin ¢alismalarina destek saglamak ve bu kisilerle
igbirligi yapmak.

B- Is Giivenligi Uzmanlarinin Yetkileri

(1) Is giivenligi uzmaninin yetkileri asagida belirtilmistir:

a) Isverene yazili olarak bildirilen is saglhig1 ve giivenligiyle ilgili alinmasi gereken tedbirlerden
hayati tehlike arz edenlerin, is glivenligi uzman tarafindan belirlenecek makul bir siire i¢inde
igveren tarafindan yerine getirilmemesi halinde, bu hususu igyerinin bagl bulundugu ¢alisma ve is
kurumu il miidiirliigiine bildirmek.

b) Isyerinde belirledigi hayati tehlikenin ciddi ve dnlenemez olmas1 ve bu hususun acil miidahale
gerektirmesi halinde isin durdurulmasi i¢in igverene bagvurmak.
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¢) Gorevi geregi isyerinin biitiin boliimlerinde is sagligi ve giivenligi konusunda inceleme ve
aragtirma yapmak, gerekli bilgi ve belgelere ulasmak ve caligsanlarla goriismek.

¢) Gorevinin gerektirdigi konularda isverenin bilgisi dahilinde ilgili kurum ve kuruluslarla
isyerinin i¢ diizenlemelerine uygun olarak igbirligi yapmak.

(2) Tam siireli is s6zlesmesi ile gorevlendirilen is giivenligi uzmanlari, ¢alistiklari isyeri ile ilgili
mesleki gelismelerini saglamaya yonelik egitim, seminer ve panel gibi organizasyonlara katilma
hakkina sahiptir. Bu gibi organizasyonlarda gecen siirelerden bir yil igerisinde toplam bes is giinii
kadar1 calisma siiresinden sayilir ve bu siireler sebebiyle is giivenligi uzmaninin iicretinden
herhangi bir kesinti yapilamaz.

C-Is Giivenligi Uzmanlarmn Yiikiimliiliikleri

(1) s giivenligi uzmanlari, bu Y&netmelikte belirtilen gorevlerini

yaparken, isin normal akisini miimkiin oldugu kadar aksatmamak ve verimli bir ¢alisma
ortaminin saglanmasina katkida bulunmak, isverenin ve isyerinin meslek sirlari, ekonomik ve
ticari durumlart ile ilgili bilgileri gizli tutmakla yiikiimlidiirler.

(2) s giivenligi uzmanlari, is saglhig1 ve giivenligi hizmetlerinin yiiriitiilmesindeki ihmallerinden
dolay1, hizmet sunduklar1 isverene kars1 sorumludur.

(3) Calisanin 6liimii veya maluliyetiyle sonuglanacak sekilde viicut biitiinliigiiniin bozulmasina
neden olan is kazasi veya meslek hastaliginin meydana gelmesinde ihmali tespit edilen is
giivenligi uzmaninin yetki belgesinin gecerliligi alt1 ay siireyle askiya alinir. Bu konudaki
ihmalin tespitinde kesinlesmis yargi karari, malulliigiin belirlenmesinde ise 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 25 inci maddesindeki kriterler esas alinir.

(4) Is giivenligi uzmani, gorevlendirildigi isyerinde yapilan calismalara iliskin tespit ve
tavsiyeleri ile 9 uncu maddede belirtilen hususlara ait faaliyetlerini, isyeri hekimi ile birlikte
yapilan ¢alismalar1 ve gerekli gordiigli diger hususlart onayli deftere yazar

Isyeri hekimlerinin gérev yetki ve sorumluluklar

Madde 22: Isyeri Hekimlerinin Gérevleri

(1) Isyeri hekimi, isyerinde bulunmasi halinde diger saglik personeli ile birlikte ¢alisir.

(2) Isyeri hekimleri, is saghgn ve giivenligi hizmetleri kapsammnda asagidaki —gdrevleri
yapmakla yiikiimltdiir:

a)Rehberlik;

1) Is saghg ve giivenligi hizmetleri kapsaminda calisanlarin saglik gdzetimi ve galigma
ortaminin goézetimi ile ilgili isverene rehberlik yapmak.

2) Isyerinde yapilan calismalar ve yapilacak degisikliklerle ilgili olarak isyerinin tasarimi,
kullanilan maddeler de dahil olmak {iizere isin planlanmasi, organizasyonu ve uygulanmasi,
kisisel koruyucu donanimlarin se¢imi konularinin i sagligi ve giivenligi mevzuatina ve genel is
saglig1 kurallarina uygun olarak siirdiiriilmesini saglamak i¢in isverene onerilerde bulunmak.

3) Isyerinde ¢alisanlarin saghigmin gelistirilmesi amaciyla gerekli aktiviteler konusunda
isverene tavsiyelerde bulunmak.

4) Is sagh@ ve giivenligi alaninda yapilacak arastirmalara katilmak, ayrica isin yiiriitiimiinde
ergonomik ve psikososyal riskler acisindan ¢alisanlarin fiziksel ve zihinsel kapasitelerini
dikkate alarak is ile ¢alisanin uyumunun saglanmasi ve ¢alisma ortamindaki stres faktorlerinden
korunmalar1 i¢in arastirmalar yapmak ve bu arastirma sonuclarim1 rehberlik faaliyetlerinde
dikkate almak.

5) Kantin, yemekhane, yatakhane, kres ve emzirme odalar1 ile soyunma odalari, dus ve
tuvaletler dahil olmak {izere igyeri bina ve eklentilerinin genel hijyen sartlarni siirekli izleyip
denetleyerek, calisanlara yiiriitiilen isin gerektirdigi beslenme ihtiyacinin ve uygun igme
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suyunun saglanmasi konularinda tavsiyelerde bulunmak.

6) Isyerinde meydana gelen is kazas1 ve meslek hastaliklarinin nedenlerinin arastirilmasi ve
tekrarlanmamasi i¢in alinacak Onlemler konusunda calismalar yaparak isverene Onerilerde
bulunmak.

7) Isyerinde meydana gelen ancak 6liim ya da yaralanmaya neden olmadig1 halde ¢alisana,
ekipmana veya isyerine zarar verme potansiyeli olan olaylarin nedenlerinin arastirilmasi
konusunda ¢alisma yapmak ve isverene Onerilerde bulunmak.

8) Is saglig1 ve giivenligiyle ilgili alinmas: gereken tedbirleri isverene yazili olarak bildirmek.
b)Risk degerlendirmesi;

1) Is saghg ve giivenligi yoniinden risk degerlendirmesi yapilmasiyla ilgili ¢aligmalara ve
uygulanmasina katilmak, risk degerlendirmesi sonucunda alinmasi gereken saglik ve giivenlik
onlemleri konusunda igverene 6nerilerde bulunmak ve takibini yapmak.

2) Gebe veya emziren kadinlar, 18 yagindan kiigiikler, meslek hastaligi tanisi veya on tanisi
olanlar, kronik hastalig1 olanlar, yashlar, malul ve engelliler, alkol, ilag ve uyusturucu
bagimlilig1 olanlar, birden fazla is kazas1 gecirmis olanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplari
yakin takip ve koruma altina almak, bilgilendirmek ve yapilacak risk degerlendirmesinde 6zel
olarak dikkate almak.

¢)Saghk gozetimi;

1) Saglik gozetimi kapsaminda yapilacak ise giris ve periyodik muayeneler ve tetkikler ile ilgili
olarak galisanlari bilgilendirmek ve onlarin rizasini almak.

2) Gece postalart da dahil olmak {izere ¢alisanlarin saglik gézetimini yapmak.

3) Calisanin kigisel ozellikleri, igyerinin tehlike smifi ve isin niteligi oncelikli olarak g6z
onlinde bulundurularak uluslararas1 standartlar ile isyerinde yapilan risk degerlendirmesi
sonuglart dogrultusunda; az tehlikeli simiftaki islerde en ge¢ bes yilda bir, tehlikeli
siiftaki islerde en gec li¢ yilda bir, ¢ok tehlikeli siniftaki islerde en gec yilda bir, 6zel politika
gerektiren grupta yer alanlardan ¢ocuk, geng ve gebe caligsanlar i¢in en geg alti ayda bir defa
olmak iizere periyodik muayene tekrarlanir. Ancak igyeri hekiminin gerek gérmesi halinde bu
stireler kisaltilir.

4) Calisanlarin yapacaklari ise uygun olduklarini belirten ise giris ve periyodik saglik

muayenesi ile gerekli tetkiklerin sonuglarini EK-2"de verilen drnege uygun olarak diizenlemek
ve igyerinde muhafaza etmek.

5) Ozel politika gerektiren gruplar, meslek hastalig1 tanis1 veya on tamisi alanlar, kronik
hastalig1, madde bagimlilig, birden fazla is kazasi gecirmis olanlar gibi ¢alisanlarin, uygun ise
yerlestirilmeleri i¢in gerekli saglik muayenelerini yaparak rapor diizenlemek, meslek hastaligi
tanist veya On tanisi almis calisanin olmasi durumunda kisinin calistigi ortamdaki diger
calisanlarin saglik muayenelerini tekrarlamak.

6) Saglik sorunlari nedeniyle ise devamsizlik durumlari ile isyerinde olabilecek saglik
tehlikeleri arasinda bir iliskinin olup olmadigini tespit etmek, gerektiginde calisma ortamu ile
ilgili Ol¢iimler yapilmasini planlayarak isverenin onayma sunmak ve alinan sonuglarin
calisanlarin saglig1 yoniinden degerlendirmesini yapmak.

7) Calisanlarin saglik nedeniyle tekrarlanan isten uzaklagmalarindan sonra ise doniislerinde
talep etmeleri halinde ise doniis muayenesi yaparak eski gorevinde calismasi sakincali
bulunanlara mevcut saglik durumlarina uygun bir gorev verilmesini tavsiye ederek igverenin
onayina sunmak.

8) Bulasic1 hastaliklarin kontrolii i¢in yayilmay: dnleme ve bagisiklama ¢alismalarinin yani sira
gerekli hijyen egitimlerini vermek, gerekli muayene ve tetkiklerinin yapilmasini saglamak.
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9) Isyerindeki saglik gdzetimi ile ilgili calismalar1 kaydetmek, is giivenligi uzmani ile isbirligi
yaparak is kazalar1 ve meslek hastaliklar1 ile ilgili degerlendirme yapmak, tehlikeli olayin
tekrarlanmamas1 i¢in inceleme ve arastirma yaparak gerekli Onleyici faaliyet planlarim
hazirlamak ve bu konular1 da icerecek sekilde yillik ¢alisma planini hazirlayarak isverenin

onayina sunmak, uygulamalarin takibini yapmak ve EK-3“te belirtilen ornegine uygun yillik
degerlendirme raporunu hazirlamak.

10) Bir baska igverenden is gormek i¢in igyerine gegici olarak  gonderilen
calisanlar ile alt igveren calisanlarmin yapacaklari ise uygun oldugunu gosteren saglik
raporlarinin siiresinin dolup dolmadigini kontrol etmek.

¢) Egitim,bilgilendirme ve kayit;

1) Calisanlarin is sagligi ve giivenligi egitimlerinin ilgili mevzuata uygun olarak planlanmasi
konusunda calisma yaparak isverenin onayma sunmak ve uygulamalarini yapmak veya kontrol
etmek.

2) Isyerinde ilkyardim ve acil miidahale hizmetlerinin organizasyonu ve personelin egitiminin
saglanmasi ¢aligmalarini ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitmek.

3) Yoneticilere, bulunmasi halinde is sagligi ve giivenligi kurulu iiyelerine ve calisanlara genel
saglik, is saglig1 ve giivenligi, hijyen, bagimlilik yapan maddelerin kullaniminin zararlari, kigisel
koruyucu donanimlar ve toplu korunma yontemleri konularinda egitim vermek, egitimin
stirekliligini saglamak.

4) Calisanlar1 igyerindeki riskler, saglik g6zetimi, yapilan ise giris ve periyodik muayeneler
konusunda bilgilendirmek.

5) Is saghg ve giivenligi ¢aligmalari ve saglik gozetimi sonuglarinin kaydedildigi yillik

degerlendirme raporunu ig giivenligi uzmani ile igbirligi halinde EK-3"teki 6rnegine uygun olarak
hazirlamak.

6) Bakanlikca belirlenecek is saghgi ve giivenligini ilgilendiren konularla ilgili bilgileri ISG
KATIP sistemi iizerinden Genel Miidiirliige bildirmek.

d) Tlgili birimlerle isbirligi;

1) Saglik gozetimi sonuglarma gore, is glivenligi uzman ile igbirligi i¢cinde ¢alisma ortaminin
gozetimi  kapsaminda gerekli Ol¢limlerin  yapilmasini  6nermek, oOl¢iim  sonuclarini
degerlendirmek.

2) Bulunmasi halinde iiyesi oldugu is sagligi ve giivenligi kuruluyla isbirligi i¢inde ¢alismak

3) Isyerinde is saglig1 ve giivenligi konularinda bilgi ve egitim saglanmasi igin ilgili taraflarla
isbirligi yapmak.

4) Is kazalar1 ve meslek hastaliklarinin analizi, is uygulamalarinin iyilestirilmesine yonelik
programlar ile yeni teknoloji ve donanimin saglik agisindan degerlendirilmesi ve test edilmesi
gibi mevcut uygulamalarin iyilestirilmesine yonelik programlarin gelistirilmesi caligmalarina
katilmak.

5) Calisma Giicli ve Meslekte Kazanma Giicii Kayb1 Oran1 Yonetmeligine gore meslek hastalig
ile ilgili saglik kurulu raporlarin1 diizenlemeye yetkili hastaneler ile isbirligi iginde ¢aligmak, is
kazasina ugrayan veya meslek hastaligina yakalanan ¢aliganlarin rehabilitasyonu konusunda ilgili
birimlerle isbirligi yapmak.

6) Is saghig1 ve giivenligi alaninda yapilacak arastirmalara katilmak.

7) Gerekli yerlerde kullanilmak amaciyla is saghgi ve giivenligi talimatlar1 ile ¢alisma izin
prosediirlerinin hazirlanmasinda is giivenligi uzmanina katki vermek.

8) Bir sonraki yilda gergeklestirilecek is sagligi ve giivenligiyle ilgili faaliyetlerin yer aldigi
yillik caligma planini is giivenligi uzmaniyla birlikte hazirlamak.
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9) Isyerinde gorevli ¢alisan temsilcisi ve destek elemanlarinin ¢alismalarina destek saglamak ve
bu kisilerle isbirligi yapmak.

B- Isyeri Hekiminin Yetkileri

(1) Isyeri hekiminin yetkileri asagida belirtilmistir:

a) Isyerinde belirledigi hayati tehlikenin ciddi ve Onlenemez olmasi ve bu hususun
acil miidahale gerektirmesi halinde isin durdurulmasi igin isverene bagvurmak.

b) Gorevi geregi isyerinin biitiin boliimlerinde is sagligi ve giivenligi konusunda inceleme ve
aragtirma yapmak, gerekli bilgi ve belgelere ulasmak ve ¢alisanlarla goriismek.

€) Gorevinin gerektirdigi konularda isverenin bilgisi dahilinde ilgili kurum ve kuruluslarla
isyerinin i¢ diizenlemelerine uygun olarak isbirligi yapmak.

(2) Tam siireli is sozlesmesi ile gorevlendirilen isyeri hekimleri, ¢alistiklar: isyeri ile ilgili
mesleki

gelismelerini saglamaya yonelik egitim, seminer ve panel gibi organizasyonlara katilma
hakkina

sahiptir. Bu gibi organizasyonlarda gecen siirelerden bir y1l igerisinde toplam bes is giinii kadar1
caligma siiresinden sayilir ve bu siireler sebebiyle isyeri hekiminin ticretinden herhangi bir
kesinti yapilamaz.

C-Isyeri Hekiminin Yiikiimliiliikleri

(1) isyeri hekimleri, bu Y&netmelikte belirtilen gorevlerini yaparken, isin normal akisini
miimkiin oldugu kadar aksatmamak ve verimli bir ¢alisma ortaminin saglanmasina katkida
bulunmak, isverenin ve isyerinin meslek sirlari, ekonomik ve ticari durumlar1 hakkindaki
bilgiler ile calisanin kisisel saglik dosyasindaki bilgileri gizli tutmakla yiikiimliidiirler.

(2) Isyeri hekimleri, is sagh§ ve giivenligi hizmetlerinin vyiiriitiilmesindeki ihmallerinden
dolay1, hizmet sunduklar1 igverene karsi sorumludur.

(3) Isyeri hekimleri, isverene yazili olarak bildirdikleri is saglig1 ve giivenligiyle ilgili alinmasi
gereken tedbirlerden acil durdurma gerektiren haller ile yangin, patlama, go¢me, kimyasal
sizint1 gibi hayati tehlike arz edenleri, belirlenecek makul bir siire iginde igveren tarafindan
yerine getirilmemesi hélinde, isyerinin bagli bulundugu c¢alisma ve is kurumu il miidiirligline
yazili olarak bildirmekle yiikiimliidiirler.

(4) lIsyeri hekimi, gorevlendirildigi isyerinde yapilan ¢alismalara iliskin tespit ve tavsiyeleri ile
isyeri hekiminin goérevleri baslikli dokuzuncu maddede belirtilen hususlara ait ¢aligmalarini, is
giivenligi uzmani ile birlikte yapilan ¢aligmalar1 ve gerekli gordiigii diger hususlar1 onayh
deftere yazar.

(5) Isyeri hekimi, meslek hastaligi &n tamis1 koydugu vakalari, Sosyal Giivenlik Kurumu
tarafindan yetkilendirilen saglik hizmeti sunucularina sevk eder.

SEKIiZINCi BOLUM
Calisan temsilcisi ve Is saghig ve giivenligi kurullar

Cahisan temsilcisi

Madde 23: Calisan Temsilcisi;

ISGKK toplantilarina katilmaktan,

Isyerinde saglik ve giivenlikle ilgili galismalara katilmaktan,

Calismalar1 izlemekten,

Onlem alinmasini istemekten,

Onerilerde bulunmaktan,

Isyerinde yetkili makamlarca yapilan denetimler sirasinda goriislerini bildirmekten

ok wnE
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sorumludur.

Is saghg ve giivenligi kurullarinin esas ve usulleri

Madde 24: 50 ve daha fazla calisanin oldugu okul ve kurumlarda ISG Kurulu olusturulacaktir.
Kurulda yer alacak Is Saghg ve Giivenligi Uzmani ISG Birimi tarafindan gorevlendirilecektir.
Gorevlendirmede sertifika sinifi uygun oldugu takdirde oncelikle o okul ve kurumda bulunan is
giivenligi uzmanina gorev verilir. Birden fazla is giivenligi uzmani oldugu takdirde oncelikle
sertifika siifi (A-B-C) dikkate alinir daha sonra hizmet puani iistiinliigii esas alinir. ISG
Biriminde yer alan ISG Uzmam, gorevlendirildigi ¢alisma saatine denk diisen ¢alisan sayisina
ulasincaya kadar, birden fazla okul ve kurumda ISG kurullarinda gérevlendirilebilecektir.
a)Kurullarin olusturulmasi:

(1) Kurul asagida belirtilen kisilerden olusur:

a) Isveren veya isveren vekili,

b)is giivenligi uzmany,

¢) Isyeri hekimi,

¢) Insan kaynaklar1, personel, sosyal isler veya idari ve mali isleri yiiriitmekle gorevli bir kisi,

d) Bulunmasi halinde sivil savunma uzmant,

e) Bulunmasi halinde formen, ustabasi veya usta,

f) Calisan temsilcisi, isyerinde birden ¢ok calisan temsilcisi olmasi halinde bas temsilci.

b) Kurulun gorev ve yetkileri

a) Isyerinin niteligine uygun bir is sagh1 ve giivenligi i¢c yonerge taslagi hazirlamak, isverenin
veya igveren vekilinin onayina sunmak ve yonergenin uygulanmasini izlemek, izleme sonuglarin
rapor haline getirip alinmas1 gereken tedbirleri belirlemek ve kurul gliindemine almak,

b) Is sagligi ve giivenligi konularinda o isyerinde ¢alisanlara yol gostermek,

¢) Isyerinde is saglig: ve giivenligine iliskin tehlikeleri ve dnlemleri degerlendirmek,
tedbirleri belirlemek, isveren veya isveren vekiline bildirimde bulunmak,

¢) Isyerinde meydana gelen her is kazas1 ve isyerinde meydana gelen ancak is kazas1 olarak
degerlendirilmeyen isyeri ya da is ekipmaninin zarara ugratma potansiyeli olan olaylar1 veya
meslek hastaliginda yahut is saglig1 ve giivenligi ile ilgili bir tehlike halinde gerekli aragtirma ve
incelemeyi yapmak, alinmas1 gereken tedbirleri bir raporla tespit ederek isveren veya isveren
vekiline vermek,

d) Isyerinde is saghg ve giivenligi egitim ve dgretimini planlamak, bu konu ve kurallarla ilgili
programlar1 hazirlamak, igveren veya isveren vekilinin onayma sunmak ve bu programlarin
uygulanmasini izlemek ve eksiklik goriilmesi halinde geri bildirimde bulunmak,

e) Isyerinde yapilacak bakim ve onarim ¢alismalarinda gerekli giivenlik tedbirlerini planlamak
ve bu tedbirlerin uygulamalarini kontrol etmek,

f) Isyerinde yangin, dogal afet, sabotaj ve benzeri tehlikeler igin alinan tedbirlerin yeterliligini
ve ekiplerin ¢alismalarini izlemek,

g) Isyerinin is saghg ve giivenligi durumuyla ilgili yillik bir rapor hazirlamak, o yilki
calismalari

degerlendirmek, elde edilen tecriibeye gore ertesi yilin ¢alisma programinda yer alacak hususlari
degerlendirerek belirlemek ve igverene teklifte bulunmak,

8) 6331 sayih Is Sagh@ ve Giivenligi Kanununun 13 {incii maddesinde belirtilen
caligmaktan kaginma hakki talepleri ile ilgili acilen toplanarak karar vermek,

h) Isyerinde teknoloji, is organizasyonu, calisma sartlari, sosyal iliskiler ve calisma ortam
ile ilgili faktorlerin etkilerini kapsayan tutarli ve genel bir 6nleme politikas1 gelistirmeye yonelik
caligmalar yapmak.
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(2 Kurul iiyeleri bu Yonetmelikle kendilerine verilen gorevleri yapmalarindan dolay:
haklar kisitlanamaz, kotli davranis ve muameleye maruz kalamazlar.

¢) Cahsma usulleri

(1) Kurul inceleme, izleme ve uyarmayr ongéren bir diizen iginde ve asagidaki esaslari goz
Oniinde bulundurarak calisir.

a) Kurullar ayda en az bir kere toplanir. Ancak kurul, isyerinin tehlike sinifin1 dikkate alarak,
tehlikeli igyerlerinde bu siirenin iki ay, az tehlikeli isyerlerinde ise ii¢ ay olarak belirlenmesine
karar verebilir.

b) Toplantinin giindemi, yeri, glinii ve saati toplantidan en az kirk sekiz saat once kurul iiyelerine
bildirilir. Glindem, sorunlarin ve varsa is saglig1 ve giivenligine iligkin projelerin 6nem sirasina
gore belirlenir. Kurul iiyeleri giindemde degisiklik isteyebilirler. Bu istek kurulca uygun
goriildiiglinde glindem buna gore degistirilir.

¢) Oliimlii, uzuv kayipl 1 veya agir is kazas1 halleri veya dzel bir tedbiri gerektiren nemli hallerde
kurul iiyelerinden herhangi biri kurulu olaganiistii toplantiya ¢agirabilir. Bu konudaki tekliflerin
kurul bagkanina veya sekreterine yapilmasi gerekir. Toplanti zamani, konunun ivedilik ve
onemine gore tespit olunur.

¢) Kurul toplantilarinin giinliik ¢alisma saatleri icinde yapilmasi asildir. Kurulun toplantilarinda
gecgecek siireler gilinliik calisma stiresinden sayilir.

d) Kurul, tiye tam sayisinin salt ¢ogunlugu ile isveren veya igveren vekili bagkanliginda toplanir
ve katilanlarin salt gogunlugu ile karar alir. Cekimser oy kullanilamaz. Oylarin esitligi halinde
baskanin

oyu karar1 belirler. Cogunlugun saglanamadigi veya baska bir nedenle toplantinin yapilmadigi
hallerde durumu belirten bir tutanak diizenlenir.

e) Her toplantida, goriisiilen konularla ilgili alinan kararlari i¢eren bir tutanak diizenlenir.
Tutanak, toplantiya katilan bagkan ve iiyeler tarafindan imzalamr. Imza altina alinan kararlar
herhangi bir isleme gerek kalmaksizin isverene bildirilmis sayilir. Imzali tutanak ve kararlar
sirasiyla 6zel dosyasinda saklanir.

f) Toplantida alinan kararlar geregi yapilmak {izere ilgililere duyurulur. Ayrica g¢alisanlara
duyurulmas: faydali goriilen konular isyerinde ilan edilir.

g) Her toplantida, dnceki toplantiya iliskin kararlar ve bunlarla ilgili uygulamalar hakkinda
bagkan veya kurulun sekreteri tarafindan kurula gerekli bilgi verilir ve giindeme gegilir.

(2) Kurulca igyerinde ilan edilen kararlar igverenleri ve ¢alisanlari baglar.

(3) Kurul, 6331 sayili Is Saglhig ve Giivenligi Kanununun 13 iincii maddesinde belirtilen
caligmaktan kaginma hakki taleplerinde birinci fikranin (a) bendine gore belirlenen siire dikkate
alinmaksizin acilen toplanir. Toplantida alinan karar ¢alisan ve c¢alisan temsilcisine yazili olarak
teblig edilir.

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 1ile Hayat Boyu Ogrenme Genel
Miidiirliigiine Bagh Okul Ve Kurumlarimin ISG kurulu

Madde 25: Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Okul Miidiirt,

b)is Giivenligi Uzmani

¢) Isyeri Hekimi,

¢) Teknik Miidiir Yardimcisi

d)ISG Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcis1

e) Alan Seflerinin iginden Secilmis veya Atanmis Temsilci

f) Sivil Savunma Kuliibii Rehber Ogretmenti,
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g) Calisan Bastemislcisi/Temsilcisi

Anadolu Lisesi Miidiirliigii ISG Kurulu
Madde 26: : Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Okul Miidiirii,

b)is Giivenligi Uzmani

¢) ISG Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimeisi

d) FKB alan Ziimreleri iginden Segilmis veya Atanmis Temsilci
e) Sivil Savunma Kuliibii Rehber Ogretmeni,

f) Calisan Bastemislcisi/Temsilcisi Isyeri Hekimi,

Ortaokul Miidiirliigii iISG Kurulu

Madde 27: : Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Okul Miidiirii,

b) Is Giivenligi Uzmani

¢) ISG islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcis
d) Sivil Savunma Kuliibii Rehber Ogretmenti,
e) Calisan Bastemislcisi/Temsilcisi

f) Isyeri Hekimi,

g) Fen Bilgisi Ogretmeni

Anaokulu/ilkokul Miidiirliigii ISG Kurulu
Madde 28: : Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Okul Mudiird,

b) Is Giivenligi Uzmani

¢) ISG Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcist
d) Sivil Savunma Kuliibii Rehber Ogretmeni,
e) Calisan Bastemislcisi/Temsilcisi

f) Isyeri Hekimi,

0) Segilmis veya Atanmis Alan Ogretmeni

Ogretmenevleri Hizmetici Egitim Merkezleri ve Diger Sosyal Kurumlar
Madde 29: : Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Kurum Mudiirt,

b) is Giivenligi Uzman

¢) Isyeri Hekimi,

d) ISG Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcisi

e) En Kidemli Miidiir Yardimcisi/En Kidemli Calisan

f) Sivil Savunmadan Sorumlu Amir

g) Calisan Bastemislcisi/Temsilcisi

Tlge Milli Egitim Miidiirliigii iISG Kurulu

Madde 30: : Asagidaki iiyelerden olusur:

a) Ilge Milli Egitim Miidiirii

b) Personel, idari Mali, Sosyal islerle gérevli Sube Miidiirii
¢) Is Giivenligi Uzmam

30




W

N
S

>
S

“h i SAGLIGI VE GUVENLIGI | polimanno | 2
° iC YONERGESI Tarih 06.04.2016
‘,‘j ) Revizyon Tarihi| 06.04.2016
Fatih Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Revizyon No 1

d) Isyeri Hekimi
e) Calisan Bastemsicisi/temsilcisi
f) EnKidemli Sube Miidiirti/Sef/Memur

ISGK Kurulunun Yiikiimliiliigii

Madde 31: Is Saglhig ve giivenligi kurulunun yiikiimliikleri asagidaki gibidir.

1. Yapacaklan tekliflerde, bulunacaklar1 tavsiyelerde ve verecekleri kararlarda igyerinin
durumunu ve igverenin olanaklarint g6z 6niinde bulundurmak.

2. Gorevleri nedeniyle ogrendikleri mesleki tekniklere ve calisma metotlarma iliskin sirlar
gizli tutmak.

3. ISG denetimine yetkili is miifettislerinin, isyerlerinde yapacaklari  ¢alismalari
kolaylastirmak ve onlara yardimei olmak.

DOKUZUNCU BOLUM
Saghk raporlan is kazalan ve meslek hastaliklarn

Saghk raporlan is kazalar ve meslek hastahklan

Madde 32: (1) isveren;

a) Biitiin is kazalarinin ve meslek hastaliklarinin kaydini tutar, gerekli incelemeleri yaparak
bunlar ile ilgili raporlar1 diizenler.

b) Isyerinde meydana gelen ancak yaralanma veya 6liime neden olmadig: halde isyeri ya da is
ekipmaninin zarara ugramasina yol acan veya caligan, igyeri ya da is ekipmanini zarara ugratma
potansiyeli olan olaylar1 inceleyerek bunlar ile ilgili raporlar1 diizenler.

(2)Isveren, asagidaki hallerde belirtilen siirede Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirimde bulunur:
a) Is kazalarin1 kazadan sonraki ii¢ is giinii icinde.

b) Saglik hizmeti sunuculari veya isyeri hekimi tarafindan kendisine bildirilen meslek
hastaliklarini, 6grendigi tarihten itibaren {i¢ is giinii i¢inde.

(3)Isyeri hekimi veya saglik hizmeti sunuculari; meslek hastaligi én tamst koyduklari vakalari,
Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan yetkilendirilen saglik hizmeti sunucularina sevk eder.
(4)Saglik hizmeti sunuculari kendilerine intikal eden is kazalarini, yetkilendirilen saglik hizmeti
sunucular1 ise meslek hastaligi tanis1 koyduklar vakalar1 en ge¢ on giin iginde Sosyal Giivenlik
Kurumuna bildirir.

(5)Bu maddenin uygulanmasina iligkin usul ve esaslar, Saglik Bakanligmmin uygun goriisii
almarak Bakanlik¢a belirlenir.

Saghk gozetimi

Madde 33: (1) isveren;

a) Calisanlarin isyerinde maruz kalacaklar saglik ve giivenlik risklerini dikkate alarak saglik
gozetimine tabi tutulmalarini saglar.

b) Asagidaki hallerde ¢alisanlarin saglik muayenelerinin yapilmasini saglamak zorundadir:

1) ise girislerinde

2) Is degisikliginde.

3) Is kazasi, meslek hastalig1 veya saglik nedeniyle tekrarlanan isten uzaklagmalarindan sonra ise
dontislerinde talep etmeleri halinde.

4) Isin devami siiresince, calisanin ve isin niteligi ile isyerinin tehlike sinifina gore
Bakanlikc¢a belirlenen diizenli araliklarla.
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(2) Tehlikeli ve ¢ok tehlikeli smifta yer alan islerde calisacaklar, yapacaklart ise uygun
olduklarini belirten saglik raporu olmadan ise baslatilamaz.

(3) Bu Kanun kapsaminda alinmasi gereken saglik raporlari isyeri hekiminden almir. 10’dan az
calisan1 bulunan ve az tehlikeli igyerleri i¢in ise kamu hizmet sunucular1 veya aile hekimlerinden
de alinabilir. Raporlara itirazlar Saglik Bakanligi tarafindan belirlenen hakem hastanelere
yapilir, verilen kararlar kesindir.

(4) Saghk gozetiminden dogan maliyet ve bu gozetimden kaynakli her tiirlii ek maliyet
isverence karsilanir, ¢alisana yansitilamaz.

(5) Saglik muayenesi yaptirilan ¢alisanin 6zel hayati ve itibarinin korunmasi agisindan saglik
bilgileri gizli tutulur.

ONBIRINCI BOLUM
Periyodik ol¢ciimler ve kontroller

Periyodik Ol¢iim ve Kontroller

Madde 34: Periyodik kontrol 6l¢tim ve bakimlara iligkin hitkiimler asagida gésterilmistir.

A-Periyodik Kontrolleri Yapacak Kisilerin Secimi

Isveren, periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisi seciminde
belirtilen ig ekipmanlarinin teknik 6zelliklerinin gerektirdigi ve Eklerde yer alan istisnalar sakli
kalmak kaydiyla ilgili branslardaki alan, dal, atdlye ve laboratuar sefleri ile miihendis, teknik
ogretmen, ,tekniker, yiiksek tekniker ve fizik, kimya, biyoloji Ogretmenleri tarafindan
ilgili standartlar dogrultusunda periyodik 6l¢iim ve kontroller yapilir.

B-Ortam Olciimleri ve izlenecek Yol

1 Is ekipmanlarmin bakim, onarim  ve  periyodik  kontrolleri, ilgili ulusal
ve uluslararasi standartlarda belirlenen araliklarda ve kriterlerde, imalatg1 verileri ile fen ve
teknigin gereklilikleri dikkate alinarak yapilir.

2. Is ekipmanlarinin bakimlar (giinliik, haftalik, aylik, {i¢ aylik, alt1 aylik ve benzeri), ilgili

standartlarda belirlenen veya imalat¢inin belirledigi sekilde, imalatg1

tarafindan yetkilendirilmis servislerce veya isyeri tarafindan gorevlendirilmis kisilerce yapilir.

3. Is ekipmanlarmin, her ¢alismaya baslamadan 6nce, operatorleri tarafindan kontrollere tabi

tutulmalar1 saglanir.

3.1. Test, deney ve tahribatsiz muayeneler disinda is ekipmani giinliik muayeneden gegirilir.
Kullanim sirasinda ekipman, catlak, gevsemis baglantilar, pargalardaki deformasyon, aginma,
korozyon ve benzeri belirtiler bakimindan gozle muayene edilir.

3.2. Catlak, asir1 asinma ve benzeri tespit edilen herhangi bir is ekipmani daha ayrintili muayene
icin kullanim dis1 birakilir. Gozle muayene, operatér veya is ekipmaninmi ve islevlerini bilen
personel tarafindan yapilarak kayit altina alinir.

3.3. Muayeneler; haftalik, aylik, ii¢ aylik ve benzeri periyotlarla is ekipmaninin ilgili oldugu

standartlarin veya imalat¢isinin dngordiigii diizenli araliklarla tekrarlanir.

34. Is ekipmaninda giinliik, haftalik, aylik, ii¢ aylik ve benzeri diizenli araliklarla yapilan

muayeneler ile tiim bakim ve onarimlar kayit altina alinir.

4. Periyodik kontrol araligi ve kriterleri standartlar ile belirlenmemis is ekipmanlarinin
periyodik kontrolleri, varsa imalatginin ongordiigii aralik ve kriterlerde yapilir. Bu hususlar,
imalat¢1 tarafindan belirlenmemis ise is ekipmaninin periyodik kontrolii, bulundugu isyeri ortam
kosullari, kullanim siklig1 ile kullanim siiresi gibi faktorler g6z 6niinde bulundurularak, yapilacak
risk degerlendirmesi sonuglarina gore, belirlenecek araliklarda yapilir. Belirlenen periyodik
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kontrol araliginin is ekipmanlarimin kullaninminda saghk ve giivenlik sartlar1 yonetmeliginde
belirtilen istisnalar diginda bir yili asmamasi gerekir.

5. Birden fazla is yapmak amaciyla imal edilen is ekipmanlar1 yaptiklari isler géz Oniinde
bulundurularak ayr1 ayr1 periyodik kontrole tabi tutulur.

6. Periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisiler tarafindan yapilacak kontroller sonucunda
periyodik kontrol raporu diizenlenir. Diizenlenen belgeler, is ekipmaninin kullanildig: stirece
okul veya kurum tarafindan saklanir.

7. Is ekipmanmin &zelligi geregi birden fazla branstaki periyodik kontrolleri yapmaya yetkili
kisiler tarafindan periyodik kontroliin yapilmasi gerekmesi halinde, miistereken veya her bir
branstan yetkili kisi kendi konusu ile ilgili kismin raporunu diizenleyip imzalar.

8. Is sagl 11 ve giivenligi ydniinden uygun bulunmayan hususlarin tespit edilmesi ve bu hususlar
giderilmeden is ekipmaninin kullanilmasinin uygun olmadiginin belirtilmesi halinde; bu hususlar
giderilinceye kadar is ekipmani kullanilmaz. S6z konusu eksikliklerin giderilmesinden sonra
yapilacak ikinci kontrol sonucunda; eksikliklerin giderilmesi i¢in yapilan is ve iglemler ile

is ekipmaninin bir sonraki kontrol tarihine kadar giivenle kullanilabilecegi ibaresinin de yer
aldigi ikinci bir belge diizenlenir.

C-Kontrol ve Denetimler

1. Is ekipmanmin periyodik kontrolii sonucunda diizenlenecek rapor sonucu asagidaki
boliimlerin bulunmasi zorunludur:

1.1. Genel bilgiler: Bu boliimde isyerinin adi, adresi, iletisim bilgileri (telefon, faks, elektronik
posta adresi, internet sitesi ve benzeri), periyodik kontrol tarihi, normal sartlarda yapilmasi
gereken bir sonraki periyodik kontrol tarihi ve gerekli goriilen diger bilgilere yer verilir.

1.2. Is ekipmanina ait teknik 6zellikler: Raporun bu boliimiinde periyodik kontrole tabi tutulacak
1s ekipmaninin adi, markasi, modeli, imal y1l1, ekipmanin seri numarasi, konumu, kullanim amaci
ile gerek goriilen teknik 6zellikler ve diger bilgilere yer verilir.

1.3. Periyodik kontrol metodu: 1 Igili standart numarasi ve adi, periyodik kontrol esnasinda
kullanilan ekipmanlarin 6zellikleri ve diger bilgiler belirtilir.

14. Tespit ve degerlendirme: Raporun bu béliimiinde EK-III ile ilgili standart numaras: ve adi,
periyodik kontrol esnasinda kullanilan ekipmanlarin 6zellikleri ve diger bilgilerle, belirlenen
kurallar ve yapilan periyodik kontrolden elde edilen degerlerin, yine EK-III ile periyodik
kontrole tabi tutulacak is ekipmaninin adi, markasi, modeli, imal yili, ekipmanin seri numarasi,
konumu, kullanim amaci ile gerek goriilen teknik ozellikler ve diger bilgilere yer verilen is
ekipmaninin teknik 6zelliklerini karsilayip karsilamadigi hususu ile ilgili standart ve teknik
literatiirde yer alan sinir degerlere uygun olup olmadig kiyaslanarak degerlendirilir. Periyodik
kontrolde uygulanan test ve diger islemlere iliskin bilgilere yer verilir.

15. Test, deney ve muayene: Is ekipmanimin periyodik kontrolii esnasinda yapilan test deney

ve muayene (hidrostatik test, statik test, dinamik test, tahribatsiz muayene yontemleri ve

benzeri) sonuclari belirtilir.

16. Ikaz ve oneriler: Yapilan periyodik kontrol sonucunda is saglig1 ve giivenligi yoniinden
uygun bulunmayan hususlarin belirlenmesi halinde, bunlarin nasil uygun hale getirilecegine
iligkin Oneriler ile bu hususlar giderilmeden is ekipmaninin kullaniminin giivenli olmayacagi
belirtilir.

1.7. Sonug ve kanaat: Raporun bu boliimiinde periyodik kontrole tabi tutulan is ekipmaninin

varsa tespit edilen ve giderilen noksanliklar agiklanarak, bir sonraki periyodik kontrole kadar

gececek siire igerisinde gorevini glivenli bir sekilde yapip yapamayacag agikca belirtilir.

18. Onay: Bu boliimde periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisinin/kisilerin kimlik bilgileri,
meslegi, diploma tarihi ve numarasina iligkin bilgiler, Bakanlik kayit numarasi ile raporun kag
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niisha olarak diizenlendigi belirtilerek, imza altina alinir.

Kontrol ve denetimlerde yukaridaki bilgilerin veya yetkili kisinin yada kisilerin imzasinin
bulunmadigi raporlar gegersizdir.

D-is Ekipmanlan

Is ekipmanmin dzelligi geregi birden fazla branstaki periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisiler
tarafindan periyodik kontroliin yapilmasi gerekmesi halinde, miistereken veya her bir branstan
yetkili kisi kendi konusu ile ilgili kismin raporunu diizenleyip imzalar.

Periyodik kontrole tabi is ekipmanlari 1. Basinch kap ve tesisatlar

a. Basingli kaplarda temel prensip olarak hidrostatik test yapilmasi esastir. Bu testler,
standartlarda aksi belirtilmedigi siirece isletme basincinin 1,5 kati ile ve bir yili agsmayan
stirelerle yapilir. Ancak is ekipmaninin 6zelli§i ve isletmeden kaynaklanan zorunlu sartlar
geregince hidrostatik test yapma imkani olmayan basingli kaplarda hidrostatik test yerine
standartlarda belirtilen tahribatsiz muayene yontemleri de uygulanabilir. Bu durumda,
diizenlenecek periyodik kontrol raporlarinda bu husus gerekgesi ile birlikte belirtilir.

b. Basingli kap ve tesisatlarin periyodik kontrolleri, 22/1/2007 tarihli ve 26411

saylli Resmi Gazete“de yayimlanan Basingli Ekipmanlar Yo6netmeligi, 31/12/2012 tarihli ve
28514 sayili Resmi Gazete"de yayimlanan Tagmabilir Basingli Ekipmanlar Yonetmeligi ve

30/12/2006 tarihli ve 26392 sayil 1 Resmi Gazete"de yayimlanan Basit Basingli Kaplar
Yonetmeliginde yer alan ve bu Yonetmelik hiikiimlerine aykirt olmayan hususlar sakli kalmak
kaydiyla ilgili standartlarda belirtilen kriterlere gore yapilir.

c. Basinghi kap ve tesisatlarin periyodik kontrolleri, makine miihendisleri ve makine tekniker
veya yiuiksek teknikerleri tarafindan yapilir. S6z konusu periyodik kontrollerin tahribatsiz
muayene yontemleri ile yapilmasi durumunda, bu kontroller sadece TS EN 473 standardina
gore egitim alms teknik 6gretmen tarafindan yapilabilir.

d. Madde A.1.1.'de belirtilen kriterler sakli kalmak kaydi ile bir kisim basingh kap ve tesisatin
periyodik kontrol siireleri ile kontrol kriterleri Tablo: I'de belirtilmistir.
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EKIPMAN ADI KONTROL PERIYODIK KONTROL
PERIYODU KRITERLERI
(Azami Siire) (Ilgili standartlar asagida belirtilmistir)
(Tgili

standardin  On-
gordiigii stireler

sakli  kalmak
kosulu ile)
Buhar kazanlar Standartlarda | TS 2025 wve TS EN 134455
stire standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
belirtilmemisse olarak yapilir.
1 Yil
Kalorifer kazanlar Standartlarda TS EN 12952-6 standardinda
stire belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.
belirtilmemisse
1 Yil
Tasimabilir gaz tiipleri Standartlarda TS EN 1802, TS EN 1803, TS EN 1968,
(Dikisli, dikissiz) stire TS EN 13322, TS EN 14876, TS EN ISO
belirtilmemisse | 9809 ve TS EN ISO 16148 standartlarinda
3Yil belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.
Taginabilir asetilen tiipleri TS EN 12863 TS EN 12863 standardinda
standardinda belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.
belirtilen
stirelerde
Manifoldlu asetilen tiip demetleri Standartlarda | TS EN 12755 wve TS EN 13720
stire standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
belirtilmemisse olarak yapilir.
1 Yil
Manifoldlu tiip demetleri Standartlarda | TS EN 13385 w TS EN 13769
stire standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
belirtilmemisse olarak yapilir.
1 Y1l
Stvilagtirilmis gaz tanklar (LPG, ve 10 Y1l TS 55, TS 1445, TS 1446, TS EN 12817 ve
1) TS EN 12819 standartlarinda belirtilen
kriterlere uygun olarak yapilir.
Stvilagtirilmis gaz tanklar (LPG, ve 10 Yil TS EN12817, TS EN 12819

1)

standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
olarak yapilir.

Kullanimdaki LPG tiipleri

Standartlarda
siire

belirtilmemisse
1 Yil

TS EN 1440:2008+A1:2012, TS EN 14767,

TS EN 14795, TS EN 14914

standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
olarak yapilir.
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(2), (3) Basingli hava Standartlarda | TS 1203 EN 286-1, TS EN 1012-1:2010, TS
tanklar1 stire EN 13445-5 standartlarinda belirtilen
belirtilmemisse kriterlere uygun olarak yapilir.
1 Yil
Kriyojenik tanklar TS EN:13458 — TS EN 1251-3, TS EN:13458 — 3, TS EN
3 standardinda 13530-3 ve TS EN 14197-3,
belirtilen standartlarmda  belirtilenkriterlere  uygun
Siirelerde olarak yapilir.
(4) Tehlikeli sivilarin bulundugu (5) 10 Y1l API1 620, API 650, API 653, API 2610
tank standartlarda belirtilen kriterlere uygun
ve depolar olarak yapilir.

(1) LPG tanklarinda bulunan emniyet valfleri ise 5 yilda bir kontrol ve teste tabi tutulur.

(2) Seyyar veya sabit kompresor hava tanklari ile basingl hava ihtiva eden her tiirlii kap ve bunlarin
sabit donanimu.

(3) Kademeli sikistirma yapan kompresorlerin her kademesinde hidrostatik basing deneyi, basingli
hava tanklar1 ile bunlarin sabit donanimlarinin, o kademede miisaade edilen en yiiksek basincinin 1,5
kat1 ile yapilir.

(4) Tehlikeli stvilar: agindirici veya sagliga zararli sivilardir.

(5) Tahribatsiz muayene yontemleri kullanilir.

(*) Periyodik kontrol siireleri API 510 standardi esas alinarak belirlenen basingli ekipmanlarda; basingli
ekipmandaki icerik (basing ve benzeri) kayiplar ile korozyon gibi nedenlerle meydana gelen bozulmalar
dikkate alinarak yapilan risk degerlendirmesi ve yoOnetimi g¢er¢evesinde belirlenen periyodik kontrol
stireleri, ekipmanin kalan dmriiniin yarisin1 ve her haliikarda bes yi1l1 agmamasi gerekir.

(**) Periyodik kontrol kriteri igin referans olarak tabloda belirtilen standartlar 6rnek olarak verilmis
olup burada belirtilmeyen ya da YoOnetmeligin yaymmi tarihinden sonra yayimlanan konuyla ilgili
standartlarin da dikkate alinmasi1 gerekir.

B.2. Kaldirma ve iletme ekipmanlari

B.2.1. Standartlarda aksi belirtilmedigi siirece, kaldirma ve iletme ekipmanlari, beyan edilen
yiikiin en az 1,25 katini, etkili ve giivenli bir sekilde kaldiracak ve askida tutabilecek giicte olur
ve bunlarin bu yiike dayanikli ve yeterli yiik frenleri bulunur.

B.2.2. Kaldirma ve iletme ekipmanlarinin periyodik kontrolleri, makine miihendisleri ve makine
tekniker veya yliksek teknikerleri tarafindan yapilir. S6z konusu periyodik kontrollerin tahribatsiz
muayene yontemleri ile yapilmasi durumunda, bu kontroller sadece bu kontroller sadece TS
EN 473 standardina gore egitim almis teknik 6gretmen tarafindan yapilabilir

B.2.3. Madde 2.1.1."de belirtilen kriterler sakli kalmak kaydi ile bir kisim kaldirma ve iletme

ekipmaninin periyodik kontrol kriterleri ve kontrol siireleri Tablo: 2“de belirtilmistir.
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EKIPMAN ADI| KONTROL PERiYODU PERIYODiK KONTROL KRITERLERI
(AZAMI SURE) (Tlgili standartlar asagida belirtilmistir)
(Ilgili standardin 6n-gdrdiigii
stireler sakli kalmak kosulu
ile)
Kaldirma ve/veya Standartlarda siire TS 10116, TSEN 280 + A2, TSEN 818-6 + A1, TS
iletme belirtilmemigse 1 Yil EN 1495 + A2, TSEN 1709, TS EN 12079-3, TS EN
araclari 12927-7, TS EN 13157+A1, TSEN ISO 13534, TS
1), (2),3) ISO 789-2, TS I1SO 3056, TS I1SO 4309, TS 1SO

7592, TS ISO 9927-1, TS 1SO 11662-1, TS ISO
12480-1, TS I1SO 12482 —
1, FEM 9.751, FEM9.752, FEM 9.755ve
FEM 9.756 standartlarinda belirtilen kriterlere uygun
olarak yapilir.

Asansor  (Insan
ve

Standartlarda siire
belirtilmemisse 1 Yil

31/1/2007 tarihli ve 26420 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Asansor YoOnetmeligi ile 18/11/2008

Yiik tarihli ve 27058 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan

(4) Tastyan) Asansér Bakim ve Isletme Yonetmeligi'nde yer alan
hususlar sakli kalmak kaydiyla TS EN 81-3, TS EN

13015, TS ISO 9386-1 ve TS ISO 9386-2,
standartlarinda belirtilen kriterlere gore yapilir.

Yiiriiyen Standartlarda TS EN 13015 standardinda belirtilen sartlar

merdiven slire belirtilmemisse kapsaminda yapilir.

ve yuriyen 1 Yil

bant

[stif Makinesi Standartlarda TS 10689, TS EN 1757-2, TS ISO 5057, TS 10201 ISO

(forklift, stire belirtilmemisse 3184, TS ISO 6055, TS ISO 1074 ve FEM 4.004

transpalet, lift) 1 Y1l standartlarinda belirtilen kriterlere uygun olarak yapulir.

Yap1 Standartlarda TS EN 1495 + A2, TS EN 1808 ve TS EN 12811-3

(5),(6) slire belirtilmemigse standartlarinda belirtilen kriterlere uygun olarak ve

Iskeleleri 6 Ay EK- II' nin 4 iincti maddesinde belirtilen hususlar

dikkate alinarak yapilir.
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(1) Vinglerin periyodik kontrollerinde yapilacak olan statik deneyde deney yiikii, beyan edilen yiikiin

en az 1,25 kati, dinamik deneyde ise en az 1,1 kat1 olmas1 gerekir.

(2) Mobil kaldirma ekipmanlarinin disinda kalan kaldirma ekipmanlari i¢in kararlilik deneyi ise

gerek goriildiigiinde ilgili standartlarda belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.

(3) Kapasitesinin altinda kullanilacak kaldirma araglarinda beyan edilen kaldirilacak azami yiik
goriinecek sekilde isaretlenir. Beyan edilen yiikiin istinde bir agirligin kaldirilmasinin s6z konusu
oldugu durumlarda kaldirma araci kaldirilacak yiikiin miktar1 esas alinarak yukarida belirtilen kriterler
cergevesinde teste tabi tutulmadan kullanilamaz. (Beyan yiikii; kaldirma aracinda isveren tarafindan
beyan edilen kaldirilacak maksimum agirliktir.)

(4) Elektronik kumanda sistemi ile donatilmis kaldirma ve iletme ekipmaninin periyodik kontroliinde
makine ve elektrik ile ilgili branglarda periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kisiler birlikte gérev alir.

(5) iskelelerin periyodik kontrolleri miihendislik ve mimarlik fakiiltelerinden insaat ve makine
miihendisligi ile mimarlik b6liimii mezunlar1 makine ve insaat teknikeri veya yliksek teknikerleri, gemi
ingast islerinde ise gemi insaat1 miithendisi tarafindan yapilir.

(6) Iskeleler, iizerlerinde tasiyabilecegi azami yiik goriinecek sekilde isaretlenir. Periyodik kontrol
kriteri  i¢in referans olarak tabloda belirtilen standartlar Ornek olarak verilmis olup burada
belirtilmeyen ya da Yonetmeligin yayimi tarihinden sonra yayimlanan konuyla ilgili standartlarin da
dikkate alinmasi gerekir.

C.3. Tesisatlar

C.3.1. 1 Igili standartlarda aksi belirtilmedigi siirece, tesisatlarin periyodik kontrolleri yilda bir
yapilir.

C.3.2. Elektrik tesisati, topraklama tesisati, paratoner tesisati ile akiimiilatdr ve transformator ve
benzeri elektrik ile ilgili tesisatin periyodik kontrolleri bu kontroller sadece TS Elektrik-
Elektronik teknik 6@retmen tarafindan yapilir.

C.3.3. Elektrik disinda kalan diger tesisatin periyodik kontrolleri makine 6gretmenleri tarafindan
yapil 1r.

C.3.4. Madde C.1.1.%de belirtilen kriterler sakli kalmak kaydi ile bir kisim tesisatin periyodik

control kriterleri ve control siireleri Tablo : 3“te belirtilmistir.
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EKIPMAN ADI KONTROL PERIYODIK KONTROL KRITERLERI
PERGYODU (Ilgili standartlar asagida belirtilmistir.)
(Azami Siire)
(I 1gili standardin
On-gordigi
stireler sakl1
kalmak kosulu
ile)
Elel_(mk Tesisati, Topraklama Stand?rtlarda 21/8/2001 tarihli ve 24500 sayili Resmi Gazete"de
Tesisati, Paratoner _ Sure Yayinlanan Elektrik Tesislerinde Topraklamalar
belirtilmemisse Yonetmeligi, 30/11/2000 tarihli ve 24246 sayili
1yl Resmi Gazete,,de yayimlanan Elektrik Kuvvetli
Akim Tesisleri Yonetmeligi ve 4/11/1984 tarihli ve
18565 sayili Resmi Gazete"de yayimlanan Elektrik
I¢ Tesisleri Yonetmeligi ile TS EN 60079
standardinda belirtilen hususlara gore yapilir.
Akiimiilator, Transformator 1 Yil Imalatginin belirleyecegi sartlar kapsaminda

yapilir.

Yangin Tesisat1 ve Hortumlar,
Motopomplar, Boru Tesisati

Standartlarda
siire
belirtilmemisse
1 Y1l

Projede belirtilen kriterlere uygun olup olmadiginin
belirlenmesine yonelik olarak yapilir. Ayrica TS
9811, TSEN 671-3, TS EN 12416-1 + A2, TS EN
12416-2 + Al, TS EN 12845 + A2 standartlarinda
belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.

Yangin Sondiirme cihazi

TS I1SO 11602-2

TS ISO 11602-2 standardinda belirtilen kriterlere

standardinda uygun olarak yapilir.
belirtilen
stirelerde
Havalandirma ve Klima 1 Yil Projede belirtilen kriterlere uygun olup

Tesisatl

olmadiginin belirlenmesine yonelik olarak yapilir.

Periyodik kontrol kriteri i¢in referans olarak tabloda belirtilen standartlar 6rnek olarak
verilmis olup burada belirtilmeyen ya da YOnetmeligin yaymu tarihinden sonra yayimlanan
konuyla ilgili standartlarin da dikkate alinmasi gerekir.

ONIKINCi BOLUM
Okul/kurum bina ve eklentilerinin iISG mevzuatina uygun hale getirilmesi

Okul ve kurumlarn fiziki yapisi
Madde 35: okul kurum ve bina eklentilerinde yapilacak ¢alismalar:

a- Risk Degerlendirmesi Sonucu; Isyeri bina ve eklentilerinde alinacak saglik ve giivenlik
onlemlerine iliskin yonetmelik dogrultusunda, is giivenligi uzmanlari ve okul/kurum ISG
kurulunun yonlendirmesi dogrultusunda kademeli bir bigimde, yakin ve ciddi bir tehlike olmasi
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durumunda can emniyeti bakimindan hemen ele alinmasi, zaman i¢inde ¢oziilmesi gereken
sorunlarin planl bir bigimde yiiriitiilmesi, tehlikenin kaynaginda yok edilmesi gerekmektedir.

b- Okul/Kurum fiziki yapisinin giivenli olmasi icin yapilacak iyilestirmelerin; Oncelikle risk
derecesine gore ele alinmasi, iyilestirmeler i¢in gerekli olan ekonomik kaynaklarin okul/kurum
biitceleri, okul-aile birligi ve diger kaynaklardan karsilanmasi.

¢- Okul/Kurumlarm; Ihata duvari iizerine ¢ekilecek demir parmaklik ve tel orgiilerin, personel
ve ara¢ giris kapilarinin tehlike yaratmayacak sekilde diizenlenmesi, ¢evre aydinlatmasinin
yeterli diizeyde 151k saglanarak yapilmasi ve kamera sistemi ile donatilmasi, bah¢e ve bahge
icerisinde tehlike olusturacak tiim engellerin giderilmesi, ¢evre diizeninin tehlike ve risklerden
arindirilmasi, tehlikelerden uzak uygun yerlere acil toplanma alanlarinin belirlenmesi.

d- Okul/Kurum giris merdivenlerinin korkuluklarmin yapilmasi, standart kaymaz serit ¢ekilmesi,
diisme tehlikesi bulunan merdiven bosluklarina giivenlik ag1 ¢ekilmesi, biitliin kapilarin disariya
dogru agilmasi, engelli giris rampalarinin standartlara uygun yapilmasi.

e- Elektrik panolarinin yetkisiz kisilerce acilmasini Onleyici tedbirlerin alinmasi, elektrik
panolarmin kapaklari {izerine standart tehlike isaretlerinin konulmasi, elektrik panosu dnlerinin
yaliimli malzeme ile kaplanmasi, biitiin panolara standartlara uygun kacgak akim rdlelerinin
konulmasi, sigorta sistemlerinin otomatik olmasi, ¢iplak kablo ve aksesuarlarini kapatilmasi,
kablolarin kapali kanal icerisinden gecirilmesi, kablo kesitlerinin enerji nakline uygun olmasi,
elektrik topraklama tesisatinin standartlara uygun ve ihtiyaci karsilayacak sekilde yapilmasi.

f- Yangmn dolaplar sisteminin TS EN671-1/2/3 standartlarina uygun hale getirilmesi, yangin
sondiirme cihazlarinin kolay ulasilabilecek uygun yerlere zeminden asma halkasina 90 cm
gecmeyecek sekilde monte edilmesi, yangin ihbar ve uyar1 sistemlerinin ¢alisir halde
bulundurulmasi.

g- Katlarda koridor baslarina tahliye detay uygulama planlarinin konulmasi, acil ¢ikis yollarinin
acik bulunmasi, standart isiklandirilmis yon levhalarinin konulmasi, acil ¢ikis kapilariin
toplanma alanlarina dogrudan agilmasi ve ¢ikis engelinin bulunmamasi, kilit altina alinmamasi.
h- Okul kapilarmin disa dogru agilmasi, anaokulu, kres ve giindiiz bakimevi ile ilkokul ve
ortaokullarda biitiin kapi kollarinin 6grencilerin yiiziine gelmeyecek sekilde diizenlenmesi,
Mesleki Teknik Anadolu Liselerinin muhtelif yerlerdeki kapilardan siirgiilii sanayi tipi metal
kapilarin koruyucu askiliklarla desteklenmesi, fotoselli ve cam kapilara standart tehlike
seritlerinin konularak carpmalarin engellenmesi.

i- Pencerelerin diismeyi Onleyecek sekilde standartlara uygun hale getirilmesi, 6grenci boy
seviyelerinin lizerinde havalandirilmasi, tim oda ve sinif igerisindeki kaymaya, devrilmeye,
diismeye kars1 tiim malzemelerin sabitlenmesi.

J- Okul ve kurumlarda lavabo taslarinin alttan zemine ogrencilerin boylarina uygun sekilde
sabitlenmesi, aynalarin diismeyecek sekilde monte edilmesi, musluklarin standartlara uygun
halde o6grencilerin gilivenli bir sekilde kullaniminin saglanmasi, zeminde kaymay1 Onleyecek

tedbirlerin alinmasi ve ,kaygan zemin" uyari igaretlerinin konulmasi, standart hijyen saglayici
temizlik malzemelerinin siirekli kullanima hazir halde bulundurulmasi, kullanilmayan temizlik
malzeme ve ekipmanlarinin tuvaletlerde bulundurulmamasi, tuvalet temizliklerinin giinlik
temizlik ¢izelgesine islenerek talimatlara uygun bir sekilde yapilmasi ve kontrol edilmesi,
tuvalet ve lavabolarda su

kagaklarim1 dikkate alarak elektrik tesisatlarinin izole edilmesi ve ¢iplak kablolara 6grencilerin
erisiminin engellenmesi, 1slak elle dokunulan alanlarin elektrik ve biyolojik tehlikelerden
arindirilmasi, havalandirma sistemlerinin standartlara uygun hale getirilmesi.

k- Okul catilarinin tehlike olusturabilecek vyanici, parlayici, patlayict malzemelerden
arindirilmasi, catilarin depo olarak kullanilmamasi, elektrik tesisatinin ¢ekilmemesi, kus
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giibrelerinden temizlenmesi, ¢ati aralarinda olusturulan asansér motor dairelerinin ayr1 bir
boliim igerisine alinmasi, cati sac ve kiremitlerinin riizgar, firtina gibi dogal olaylardan
etkilenmeyecek sekilde saglamlastirilmasi ve aralikli kontrollerin yapilmasi, kis aylarinda olusan
buz ve sarkitlarin temizlenmesi, baca yanginlar1 ve gaz sizintilarina karsi gerekli kontrol ve
onlemlerin alinmasi, ¢at1 kapak ve kapilarinin kilit altinda tutulmasi,

I- Standartlara uygun paratoner tesisatimin periyodik kontrol ve Olglimlerin yetkilileri
tarafindan yapilarak raporlariin diizenlenmesi.

m- Ogretmenevi, pansiyon ve yurtlarda barinanlarin sayisina ve fiziki kapasitesine uygun acil
¢ikis yollarinin mevzuata uygun sekilde tanzim edilmesi, acil ¢ikis yon levhalarinin standartlara
uygun olmasi, termal konfor sartlarin1 saglanmasi, 6zellikle uyuma alanlarinin amaci disinda
kullanilmamasi, yangin ihbar ve uyar sistemleri ile yangin dolaplarinin standartlara uygun
calisir halde bulundurulmasi, dusa kabinli hijyen kosullarina uygun banyo sistemlerinin
saglanmasi, camasirhanelerde kullanilan makinelerin standartlara uygun hale getirilmesi ve
kullanilan elektrikli makine ve aletlerin mevzuata uygun halde kullanilmasi, 6grencilerin ve
misafirlerin giris ve ¢ikislarinin kayit altina alinmasi, genel alanlarda kamera kayit sisteminin
kurulmasi, genel havalandirma sistemlerinin ¢aligir halde bulunmasi,

n- Kantinlerde kullanilan lpg tiiplerinin bina disinda hava sirkiildsyonu saglanacak sekilde
diizenlenecek korunakli yapi igerisine alinarak ocak ve tlip baglantilarinin bakir boru ile
tesisatinin ¢ekilmesi, gaz algilama detektorlerinin konulmasi, havalandirma sistemlerinin calisir
halde bulundurulmasi, calisan personelin hijyen egitimi almasi, savciliktan sabika kaydina
iliskin belgenin alinmasi, en az bir adet 6 kg lik kuru kimyevi tozlu yangin sdondiirme cihazinin
bulundurulmasi,

0- Mutfak ve yemekhanelerde kullanilan lpg tiiplerinin bina disginda hava sirkiilasyonu
saglanacak sekilde diizenlenecek korunakli yapi icerisine alinarak ocak ve tiip baglantilarinin
bakir boru ile tesisatinin ¢ekilmesi, gaz algilama detektorlerinin konulmasi, havalandirma
sistemlerinin ¢alisir halde bulundurulmasi, ¢alisan personelin  hijyen egitimi almasi ve
hijyen  kurallarna  uygun davranmasi ile gerekli hijyen donanimlarmin kullandirilmasz,
dogalgaz ve Ipg tiiplii mutfaklarda ocak girislerinde kolay ulasilabilecek yerlerde agma-kapama
vanasi yapilarak igaretlenmesi, her tiirlii gida maddelerinin saklanmasi i¢in ayrilmis alanlarda
gerekli saglik, temizlik ve hijyen tedbirlerinin alinmasi, gidalarin son kullanma tarihlerine
uygun olarak bulundurulmasi, gidalarin uygun saklama kosullarma  uygun  bulundurulmast,
yemek numunelerinin - mevzuat  dogrultusunda  uygun sekilde saklanmasi, mutfak ve
yemekhanelerde Gida Tarim ve Hayvancilik 11 Miidiirliikleri tarafindan Gida iiretim ~ sartlarma
uygun olduguna dair miisaade ve izinlerin alinmasi, gida dretilen alanlarm bulasikhane
ve diger temizlik alanlarindan fiziki olarak ayrilmasi, yemek pisirilen alanlara ilgililer disinda
girislerin engellenmesi, yemekhanede kullanilan biitiin ekipmanlarin giinliik temizliklerinin
yapilarak periyodik bakimlarinin yapilmasi, talimatlar dogrultusunda c¢aligtirilmasi, kaygan
zeminler i¢in gerekli onlemlerin alinmasi1 ve uyarici isaretlerin konulmasi, ocak davlumbazi
lizerine otomatik yangin sondiirme sisteminin kurulmasi, hijyen donatimli ilkyardim
dolaplarinin bulundurulmasi, firin ve 1zgara bacalarinin periyodik temizliklerinin yapilarak kayit
altina alinmasi, en az iki adet 6 kg lik kuru kimyevi tozlu yangin sondiirme cihazinin
bulundurulmasi, gaz detektoriiniin konularak otomatik gaz kesme tesisatinin  kurulmasi,
personel 0zel ¢alisma talimatt ve gOrev talimatlarmin hazirlanmasi, elektrik panolar1 ve
tesisatlarinin standartlara uygun olarak kullanilmasi, metal govdeli makinelerin govde
topraklamalarinin genel topraklama ile birlikte yapilmasi.
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p- Kazan dairelerinde binalarin yangindan korunma yonetmeligi ile MEB yangin 6nleme ve
sondiirme yoOnergesindeki esaslar dogrultusunda gerekli tedbir ve Onlemlerin alinmasi
saglanacaktir.

ONUCUNCU BOLUM
Cesitli hiikiimler

Is Kazasi ne zaman olusur?

Madde 36 : Is Kazas1 asagidaki durumlarda olusur;

Calisan sigortalinin is yerinde bulundugu sirada,

Isveren tarafindan yiiriitiilmekte olan is dolayisiyla,

Calisan sigortalinin, igveren tarafindan gorevle baska bir yere gonderilmesi yiiziinden,
Asil isini yapmaksizin gecen zamanda,

Caligan sigortalimin igverence saglanan bir tasitla isin yapildigi yere toplu olarak
gotiirtiliip getirilmesi sirasinda meydana gelen olay is kazasidir.

agrpwdE

Is kazalarin sonuclari

Madde 37: Is Kazalar1 sonucu asagidaki durumlara meydana gelir;
1. Yaralanmalar,

2. Giivensiz hareket ve sartlar,

3. Ihmal ve insani kusurlar,

4. Kiiltiir ve egitim eksikliginden meydana gelmektedir.

Giivensiz hareketler

Madde 38: Giivensiz hareketler asagidaki durumlarda olusur,

Gorev verilmeden veya uyarilara aldirmadan sorumsuzca ¢aligmak,

Tehlikeli hizda caligmak ya da alet kullanmak,

Giivenlik donanimini kullanilmaz duruma sokmak,

Yiikleme, kaldirma yerlestirme vb. ¢alismalarda glivenlik kurallarina uymamak,
Sasirma, kizma, tirkme, her tiirlii sakalasma,

Giivenligi onemsememek kisisel koruyucu ekipman olmadan ¢aligsmak,
Yiiksekte, hareketli yerlerde giivenlik 6nlemlerini almadan ¢aligmak,

Yetkisi olmayan makineyi kullanmak,

Makinelerin koruyucularimni ¢ikarmak veya islevsiz hale getirmek,

10 Is sirasinda sarkan kravat, yiiziik, kol saati, kiipe, sarkan ceket vs. giymek,

11. Topraklama hatt1 ¢cekilmemis kablodan beslenen elektrikli alet kullanmak,

12. Tecriibeli ¢alisan oldugunu diisiinerek giivenlik tedbirlerine riayet etmemek giivensiz hareketlerdir.

CoNoUA~AWNE

Diizenli calisma

Madde 39: Isyerimizdeki galismalarin tiim uygulama faaliyetleri ile uyum igerisinde ge¢mesi
gerekir. Size verilen isleri; istenen giinliik hedeflerle uyumlu verimli, kaliteli, kullandiginiz alet
makine ve tesisatin temiz ve diizenli olusuna dikkat ederek yerine getirmelisiniz. Gorevinizi bu
diizenli ¢alisma i¢inde siirdiirmeniz sizden istenen en 6nemli unsurdur. Dagmikligin sizi ve
cevrenizdekileri yoracagini, veriminizi diisiirecegini ve amirlerinizce hos karsilanmayacagini ve
hatta baz1 durumlarda disiplin sucu teskil eder.
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Tutumluluk

Madde 40: Kurulusumuz, mensuplariin tutumluluga 6nem vermesini ister. Verilen malzemeyi,
makine, tezgah ve gerecleri geregince, zarar vermeden kullanmak ve iyi korumak zorunlulugu
vardir. Aletlerin ¢alisanlarin zimmetindedir.

Isbirligi ve arkadashk

Madde 41: Calisanlarin aralarindaki uyumlu isbirligi ve arkadaglik, kurulusumuzun
basarisindaki payina etkisi biiyiiktiir. Bu nedenle, isbirligi ve arkadashiga onem verilmelidir.
Amirleriniz size karsi nazik davranmalar1 gerektigini yetkilerini kisiliginize saygi gostererek
kullanmak zorunda olduklarini bilirler. Buna karsilik onlar da sizden saygi beklerler. Herkese
kars1 nazik ve davranmislarinizda 6l¢iilii olmaya dikkat edilmelidir.. Isyerimizde calisanlarin
birbirleri ile dargin olmamalar1 esastir.

Sikayet ve basvuru

Madde 42: Herkesin mutlu temel haktir. Bir sorununuz, derdiniz ya da isle ilgili sikayetiniz
olunca ilk bagvuracaginiz kimse birim amiriniz olmalidir. Amiriniz, Sizi ilgi ile dinleyip
sorunuzu ¢dzmeye calisacaktir. Eger bu goriismede bir ¢6ziim saglamazsa, bir iist amirinize
bagvurabilirsiniz. Ancak bu da bir sonug¢ vermezse durumu il Milli Egitim Miidiirliigii
yetkililerine bildirebilirsiniz.

Kaza riskini arttiran durumlar

Madde 43: Kaza riskini arttiran durumlar asagidaki gibidir.
Dikkatsizlik,

Sasirma,

Endise,

Kizginlik,

Yorgunluk,

Umursamazlik,

Hayal kurmak,

Kendine asir1 glivendir.

N~ WN PR

Calisma ortamindaki giivensiz sartlar

Madde 44: Calisma ortamindaki giivensiz sartlar agagidaki gibidir.

Makinelerde veya ¢alisma alanlarinda yeterli koruyucu 6nlemlerin alinmamis olmasi,
Kusurlu bozuk aletlerle ¢alisilmasi (kaygan-catlak-sivri vs...),

Diizensiz daginik caligma ortamu,

Uygun olmayan bakimsiz giivenlik malzemeleri,

Yetersiz veya asir1 aydinlatma,

Uygun olmayan hava durumlari (karli, yagmurlu, riizgarl vb.),

Acil durum eylem planlarinin ve ekiplerinin olmayzsi,

Acil durumlar i¢in tatbikatlarin yapilmamis olmasi,

Engelliler i¢in kap1 giris rampalar1 ve yaya yolu tadilatlari olmayisi,

©COoNOT~LNE
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10. Bisiklet yollarinin olmayisi,
11. Yaya-Arag yol kesisim yerlerinin isaretsiz veya silik isaretli olmasi,
12. Yangin engelleme sistemlerinin olmayist,

Ofislerdeki tehlikeler
Madde 45: Ofislerdeki tehlikeler asagidaki gibidir.

©COoNOUR~LNE

Elektrik Carpmasi,

Yildirim Diismesi,

Yangin,

Yiiksek Yerden Yabanci Cisim Diismesi,
Firtina (Kuvvetli riizgar, tipi),

Deprem,

Sabotaj,

Sel,

Duvar, Cati Cokmesi Sonucu Yaralanma,

10 Duvara Monte Edilmemis Dolaplarin Diismesi Sonucu Yaralanma,
11. Yiiksek Istifli Malzemenin Diismesi Sonucu Yaralanma,

12. fletisim Kesilmesi,

13. Ofislerde ve Laboratuarlarda Havalandirma ve Yeterli Aydinlatma Olmamasi,
14. Ekranli Cihazlarin Kullanimindan Kaynaklanan Tehlikeler,

15. Biiro Masa ve Koltuklarin Ergonomik Olmamasi,

16. Gida Zehirlenmesi,

17. Binalarin Depreme Dayaniksizligi,

18. Trafik Kazasi,

19. Islak Zeminde Kayip Diisme,

20. Kablosuz Internet, Elektrik vs Yaydig1 Zararli Radyasyon.

Ofis disindaki tehlikeler
Madde 46: Ofis disindaki tehlikeler asagidaki gibidir.

©COoNoO~WNE

Elektrik Carpmasi,

Yildirim Diismesi,

Boya Ddkiilmesi,

Yangin,

Kaza Riski (Tageron ve ziyaretciler),
Yiiksek Yerden Yabanci Cisim Diismesi,
Yabanci Cisim Batmasi veya Kesmesi,
Firtina (Kuvvetli riizgér, tipi),
Yiiksekten Diisme,

10 Bina Catisindan Malzeme Diigmesi,

11. Deprem,

12. Sabotaj-Teror,

13. Sel,

14. Parlama,

15. Duvar, Cat1 Cokmesi Sonucu Yaralanma,
16. iletisim kesilmesi,

17. Gida zehirlenmesi,

18. Is Makinesi Kazasi,
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19. Trafik Kazasi, _
20. Cukur Bolgelerin Igine Diisme.

Ziyaretciler / Miisteriler / Alt Yiikleniciler:

Madde 47: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii kampiis ve tesislerine gelen ziyaretci, alt yiiklenici
ve/veya miisterilerin Is Saglig1 ve Giivenligine iliskin ISG kurallarini takdim eden bir brosiir /
talimat1 tesis girislerindeki Giivenlik Boliimiinden almasi ve okumasi saglanir. Bu brosiirde ilgili
tesisteki Giivenlik Sartlar1, uyulmas: gereken kurallar, acil ¢ikis yerleri ve benzeri ISG bilgileri
ile Acil Durumlarda iletisim saglanacak telefon numaralar yer alir.

Calisan Ozliik Dosyasi

Madde 48: Isveren calistirdig1 her calisan igin bir 6zliik dosyasi diizenler. Isveren bu dosyada,
calisanin kimlik bilgilerinin yaninda, mevzuat geregi diizenlemek zorunda oldugu her tiirli
belge ve kayitlar1 saklamak ve bunlari istendigi zaman yetkili memur ve mercilere gostermek
zorundadir.

Kaza, Olay ve Hasarsiz Olaylarin Raporlanmasi, Bildirilmesi

Madde 49: Kaza ve olaylara ramak kalindigi hallerde “Kaza / Olay Bildirim Formu” ilgili
calisanlar tarafindan tam olarak doldurularak konu Is Giivenligi Uzmam ve/veya Isyeri
Hekimine bildirilir. Calisanin bir saglik sikayetiyle Isyeri Hekimligine gelmesiyle ortaya ¢ikan
ramak kalma durumlarinda Isyeri Hekimi kayitlarmda durum belirtilir ve konu “Kaza / Olay
Bildirim Formu” ile kay1t altina alinir. Ramak kalmanin yasandig: yerde ilgili tedbirlerin derhal
alinmasi saglanir, gerektiginde bu yerde tedbirler alinana kadar isler durdurulabilir.

Kaza / Olay Bildirim Formunu alan Isyeri Hekimi ve/veya Is Giivenligi Uzman1 derhal
olay yerine giderek durum degerlendirmesi yaparak, acil dnlem alinmasi gereken bir husus
gordiigiinde ISG Kurulunun olaganiistii toplanmas: i¢in ISG Kurul Baskanina talepte bulunur ve
ISG Kurulu mevzuata uygun kaza olusmasi halinde resmi Is Kazas1 Formunu diizenler.

Tespit sonrasinda acilen bir 6nlem alinmasini gerektirecek bir husus olmamasi halinde
ilk ISG Kurulunda goriisiilmek iizere kayitlar Is Giivenligi Uzman tarafindan saklanr.

Isyerinde meydana gelebilecek bir Kaza / Saglik Olay1 sonrasinda “Kaza —Saglik
Olaylar1 Acil Durum Plani’na gore hareket edilir.

Isyerinde ~yasanan bir kaza veya ciddi saghk olayt sonrasmda ISG  Kurulu
tarafindan Kaza-Olay Arastirma Raporu” hazirlanir. Kaza-Olay Arastirma Raporunun
diizenlenmesinde asagidaki hususlara dikkat edilir:

1. Kaza-Olay yeri fotograflar1 yer temizlenmeden alinir.

2. Taniklarin ve kazazedelerin kaza-olayi tarifi istenir.

Kaza-Olay Arastirma Raporunun olusturulmasinin sonrasinda kazaya iligkin “Kaza Dosyas1”
olusturulur. Kaza dosyas1 CSGB Miifettislerinin talepleri dogrultusunda kendilerine gosterilir.
Kaza Dosyasinda;

Calisanin sigortal1 ise giris bildirgesi,

Ise giris saglik raporu,

Is S6zlesmesi veya atanma kararnamesi,

Egitim sertifikalari,

Kisisel koruyucu zimmet formu,

Ilgili birime ait Risk analiz formu,

Kisiye veya amirine yapilan uyari yazilar1 (kaza ile ilgili),

Kaza ile ilgili ISG Kurul kayzitlari,

N~ WNE
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9. Kazazedeye teblig edilmis olan Goérev Tanimlari,
10. Kazazedeye teblig edilmis olan talimatlar,

11. Ustalik ve/veya yeterlik belgeleri,

12. Kaza-Olay Bildirim Formu,

13. is Kazas1 Formu bulundurulur.

Is giivenligi genel kurallari

Madde 50: Is giivenligi ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Isyeri amirlerinizin talimati olmadan o6grenmek veya merak maksadi ile herhangi bir
makinenin ¢alistirma diigmesine basmayiniz.

2. Bir makineyi ¢alistirmak igin bir talimat aldiginizda; 6nce ¢alistiracaginiz makineyi kontrol
ederek caligsmasi i¢in gereken sartlarin yerinde olup olmadigina bakiniz, makine iizerinde veya
icerisinde insan veya makineye zarar verebilecek unutulmus herhangi bir cisim olup olmadigini
arastiriniz. Daha sonra makineyi calistiriniz.

3. Herhangi bir makine {izerinde tespit ettiginiz ve diizeltilmesi sizin goreviniz olan herhangi bir
aksaklig1 gidermek igin (temizlik, ayar vb.) o makinenin iizerine veya igerisine girmeniz
gerekiyorsa durumu en yakin amirinize haber veriniz. Calisir durumda ise makineyi durdurunuz.
O makinenin ¢alistirma diigmesi iizerine ‘ARIZA VAR CALISTIRMA’ ikaz levhasini asiniz.
Bundan sonra o makine iizerinde gerekli isinizi yapimiz. Isiniz bittikten sonra hi¢ vakit
kaybetmeden ikaz levhasini bizzat kendiniz astiginiz yerden
kaldiriiz.

4. Calistirma diigmelerine asili “ARIZA VAR CALISTIRMA?” ikaz levhalarini sayet kendiniz
asmadiysaniz kesinlikle yerinden almayiniz ve bu levhalarin asili oldugu ¢aligtirma diigmelerine
dokunmayiniz.

5. Herhangi bir depoyu temizlemek igin depo igerisine girmeden dnce o depoya su veya baska
bir madde basan pompalarin ve varsa karistiricisinin galistirma diigmesi tizerine ‘ARIZA VAR
CALISTIRMA’ ikaz levhasini asiniz.

6. Calisan bir makine iizerine ¢gikmayiniz ve icerisine girmeyiniz.

7. Doner kisimlardan korununuz.

8. Korkuluklardan asagiya sarkmayiniz, merdivenlerden ¢ikarken korkuluklara tutununuz.

9. Kaygan ve 1slak zemin {izerinde yiirlirken dikkatli olunuz ve alt1 lastik ayakkab1 giyiniz.

10. Ciplak ayakla dolasmayiniz, alti kosele yiiksek topuklu ayakkabi giymeyiniz ve
ayakkabilarinizin topuguna basmayiniz.

11. Aydinlatma maksadi ile mutlaka 24 voltluk seyyar lamba kullaniniz. Kesinlikle 220 voltla
calisan seyyar lamba kullanmayiniz.

12. Bir kablonun ug¢ izolasyonunu soyarak disi prize sokmak suretiyle elektrik almaya
kalkmayiniz. Mutlaka toprakl fisli kablo kullaniniz.

13. Kesinlikle trafo odasina veya elektrik kablolarinin bulundugu mahale girmeyiniz veya bu
tablolarin kapaklarini agmaya tesebbiis etmeyiniz.

14. Ampul degistirmeye tesebbiis etmeyiniz.

15. Elektrik motorlarinin {izerine su tutmayiniz.

16. Kreyn ve diger kaldirma aletlerini kullanmadan 6nce sapan, kanca zincirlerini kontrol ediniz.
17. Yiik altinda durmaymiz.

18. Calisirken daima dikkatli olunuz ve isinizden bagka bir sey diisiinmeyiniz.

19. Isyerine dinlenmis ve zinde olarak geliniz. Kesinlikle alkollii icki veya uyusturucu ilaglar
alarak igyerine gelmeye tesebbiis etmeyiniz.

20. Amirlerinizin talimatlarina harfiyen uyunuz. Onlara karsi saygili olunuz ve kesinlikle

46




s»»‘*“"j;j,‘“"*@,a iS$ SAGLIGI VE GUVENLIGI Dokiiman No | 2

s

iC YONERGESI Tarih 06.04.2016

Revizyon Tarihi| 06.04.2016

B

\&

Fatih fl¢e Milli Egitim Miidiirliigii

Revizyon No 1

amirlerinize laubali hareketlerde bulunmaya tesebbiis etmeyiniz.

21. Isyerinde kesinlikle sakalasmayiniz.

22. Size teslim edilen makine ve techizati iyi koruyunuz. Bir makine iizerindeki calismaniz
bittikten sonra bu ¢alisma sirasinda kullandiginiz biitiin alet ve pargalar1 toplaymiz. Kesinlikle
bu alet ve parcalari1 kullandiginiz yerde unutmayiniz.

23. Sigara icme mahalleri disinda sigara igmeye tesebbiis etmeyiniz.

24. Bilmediginiz bir seyi olup olmadigin1 deneyerek degil de bu konuda bilgi sahibi
amirlerinize danisarak 6greniniz.

25. igerisinde sikismis hava, buhar, su ve yay bulunabilecek bir parcayr sokerken gerekli biitiin
emniyet tedbirlerini eksiksiz aliniz. O par¢aya hedef olmayacak sekilde kendinizi siper ediniz.
26. Ancak tecriibeli operatorlerin kullanabilecegi makine ve techizati kullanmaya tesebbiis
etmeyiniz.

27.1s emniyeti bakimindan tehlikeli buldugunuz biitiin hususlar1 isyeri amirlerinize derhal
bildiriniz. Ikaz levhasi, korkuluk, muhafaza edici veya merdiven gerektiren yerlere vakit
gecirmeden isyeri amirlerinize ve yetkililere bildiriniz.

28. Isinizde tehlikeli saydiginiz bir calisma sekli varsa ayni isi tehlikesiz ve emniyetli bir sekilde
nasil yapabileceginiz konusunda igyeri amirlerinizden bilgi isteyiniz.

29. Isyerinizi son derece temiz tutunuz. Saga sola tiikiirmeyiniz ve ¢dp atmaymiz.

30. isyerinde is saghigi ve giivenligi konusunda alinmis bulunan tiim tedbirlere tam olarak
uyunuz,

31. Isyeri ilan tahtas1 veya panosuna, isyerinin muhtelif kisimlarina asilmis bulunan ve asilacak
olan is saghg ve is giivenligi kurallarin1 okuyunuz ve bu kurallara uyunuz,

32. Isyeri sorumlu ve ilgilileri tarafindan, zaman zaman tarafimiza bildirilecek yazili ve sozlii
kurallara uyunuz,

33. Sahsmiza verilen gorevi, size tarif edildigi sekilde yapin, kendi isinizden baska ise
karigmayin, amirinizin verdigi emirlere uyunuz,

34. Isinizi yaparken sizden beklenebilecek biitiin 6zeni gosteriniz, isinizde ve giivenliginizde
gerekli cabay1 gdsteriniz,

35. Isyerinde kullandigimz biitiin malzeme ve aletleri diizgiin kullaniniz, zarar gérmemesine
dikkat ediniz,

36. Arkadaginizin kisisel emniyetini kendi emniyetiniz kadar dnemseyiniz,

37. Isyerinin muhtelif yerlerine cesitli maksatlar i¢in asilmis bulunan uyar1 levhalarni tek tek
okuyunuz ve bu levhalardaki uyarilara muhakkak uyunuz,

38. Uyari levhalarinin yerlerini ilgili ve sorumlularin haberi olmadan degistirmeyiniz,

39. Santiyede kesinlikle baret kullaniniz,

40. Isin geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyucular1 devamli olarak kullanimz. Bu
malzemelerin kirilmasi, kaybolmasi, eskimesi vb. durumlarda amirinize haber vererek,
ambardan izinli olarak yenisini almz ve kisisel gilivenliginiz i¢in ¢ok liizumlu olan bu
koruyucular olmadan igbas1 yapmayiniz,

41. Sahsmiza verilen kisisel koruyucu malzemeleri, talimatlara uygun bir sekilde kullaniniz ve
iyi ve temiz bir halde muhafaza ediniz,

42. Kisisel koruyucularinizin ( baret, emniyet kemeri vb.) kaybolmamasi ve yipranmamasi igin,
onlari is bitiminde bu is i¢in ayrilmis bir alana koyunuz,

43. Isyerinde ¢alisan diger calisanlarin giivenligini tehlikeye atmayacak sekilde ¢alisiniz,

44. Sivri uglu, keskin uglu gibi insanlara zarar verebilecek malzemeleri gelisigiizel atmayiniz ve
ortalikta bulundurmayiniz,

45, Isyeri sahasinda higbir sekilde yatmayiniz ve uyumayimniz,
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46. Isyerinde kesinlikle saka yapmayiniz,

47. Girilmesi yasaklanmis alanlara zorunlu haller disinda girmeyiniz,

48. Isyeri i¢inde veya civarinda bulunan deniz, havuz, su birikintisi, dere, nehir, gibi yerlere
kesinlikle girmeyiniz,

49. Isyerinden izinsiz ayrilmayiniz, isyerinde misafir, akraba, hemseri vb. kabul etmeyiniz,

50. isyerinde olan en ufak is kazasim derhal isyeri ilgili ve sorumlularina bildiriniz,

51. Isyerine tabanca, tiifek, bigak vb. ile gelmeyiniz,

52. Isyerinde yapilan is saglig1 ve giivenligi egitim toplantilarina katiliniz,

53. Isyerinde alkollii madde kullanmayiiz, alkollii bir sekilde gelmeyin ve alkollii calismayniz,
54. Isyerinde yapilan ise giris muayenesi dahil, asilama gibi saglik kontrol ve periyodik
muayenelerinizi yaptiriniz,

55. Saglik durumunuza uygun islerde calisiniz,

56. Isyerinde gdérmiis oldugunuz ve tehlikeli olabilecek biitiin durumlar1 sorumlulara iletiniz,

57. Insaat isyerlerine girerken ve ¢alisma yapilan yerlere giderken etrafi kontrol ediniz ve sadece
bu is i¢in ayrilmis yerlerden gidiniz, duvarlara, borulara tirmanmayiniz ve atlamayiniz,

58. Araglarin gectigi yollarda dikkatli olunuz, yayalar i¢in ayrilmis kisimlari kullaniniz,

59. insaat sahasinda dolasirken terlik vb. giymeyin ve ¢iplak dolagsmayin,

Kaz ile ilgili kurallar

Madde 51: Kazi ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Kaz1 isine baslamadan once yetkili kisilerden on bilgi alinacaktir. Kazi isleri sirasinda
elektrik kablolari, gaz borulari, suyollari, kanalizasyon ve benzeri tesisata rastladiginiz takdirde,
kazi1 islemini derhal durdurarak sorumlu ve ilgililere haber veriniz,

2. Kazi sirasinda zehirli ve bogucu gaz bulundugu anlasildigi veya siliphelendiginiz hallerde,
derhal oradan uzaklasin, sorumlu ve ilgililere haber veriniz, sorumlular tarafindan gerekli
tedbirler alindiktan sonra ¢alismaya devam ediniz,

3. Kaz1 sirasinda kayma veya go¢me ihtimalini goriirseniz, derhal ¢alisma alanini terk ediniz,
sorumlu ve ilgililere haber veriniz, sorumlular tarafindan gerekli tedbirler alindiktan sonra
caligmaya devam ediniz,

4. 1,5 metreden daha derin kazilar1 sevli yapiniz, bu derinlikten sonra kazi sevsiz yapildigi
takdirde iksa ( tahkimat ) yapiniz,

5. 1,5 metreden daha derin kazilara el merdiveni ile inip ¢ikimiz ve iksa ile desteklerini inip
¢ikmak i¢in kullanmayiniz,

6. Kuyu ve 1agim gibi derin yerlerde, ilgili ve sorumlularin izni ile giivenlik kemeri ve sinyal
iplerinizi ( verilecek diger talimatlara uygun sekilde) yaniniza alarak caliginiz,

7. Islak elbise ile ¢alismayiniz,

8. Su i¢inde ¢aligmaniz gerekiyorsa ¢izme kullaniniz,

9. Kazidan ¢ikan topragi, hafriyati kazi kenarindan yeterince uzaga atiniz,

10. Kazi sahasi i¢inde, ¢calisma diginda bulunmayin yatmayin, oturmayin, uyumayin,

11. Kaz1 yaparken, ters sev vererek yani alt1 kaz1 {istii gocertecek sekilde ¢alismayiniz,

12. Kazinin iist kenarinda, diisme tehlikesi vardir bu kisimlarda bulunmayiniz,

13. Kaz1 makinelerinin hareket alani i¢ine girmeyin ve yaklagsmayiniz,

14. Kazi makinelerini sadece operatorii kullanabilir. Kazi makinelerini goérevli degilseniz
kullanmayiniz ve higbir suretle makineye binmeyiniz,

15. Kazi1 gukuru etrafinda, el aletleri veya makine birakmayiniz,

16. Zeminden veya ¢ukurdan binaya veya bagka bir alana ge¢mek i¢in kullanilan platformlara (
kalaslara) diismeyi dnlemek amaciyla kesinlikle korkuluk yapiniz.
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Depolama ve tasima isleri ile ilgili kurallar

Madde 52: Depolama ve tasima ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Her seyi yerinde muhafaza edin ve kullandiktan sonra her seyi yerine koyun,

2. Zeminle ilgili herhangi bir problemi tamir edin veya rapor edin (diizgiin olmayan yiizeyler,
dokiintiiler, kapatilmamis delikler vs.),

3. Yiiriime yollarini ve koridorlar1 engellerden arinmis olarak tutun,

4. Cekmeceleri kapali olarak tutun,

5.Makina alet ve diger malzemeleri zeminde birakmayin,

6. Temizlenen veya tamir edilen yerlerin etrafin1 kapatin (seritle) ve isaretleyin,

7. Aydinlatmanin yeterli oldugundan emin olun, yanmayan lambalar1 yetkiliye bildirin,

8. Kosmayin, yliriiyiin,

9. Kaygan ve diizgiin olmayan yiizeylerde yavasca ve tutunarak yiiriiyiin,

10. Diiz topuklu ve kaygan olmayan tabanli ayakkabilar giyin,

11. Sarkan, genis elbiseler giymeyin,

12. Dengenizi saglamak i¢in ellerinizi cebinizde degil, viicudunuzun yaninda tutun,

13. Merdivenlerden inip ¢ikarken korkuluklar1 kullanin. Her adimda bir basamak kullanm. Ug
nokta kuralina dikkat edin (ya iki el, bir ayak ya da iki ayak, bir el merdivene temasta olmalidir).
Hasarli korkuluklar1 ve basamaklar1 tamir edin,

14. Platformlardan ve/veya ekipmanlardan atlamayin,

15. Sandalyede otururken dort ayaginin da yere temas etmesini saglayin,

16. Engellerin etrafindan dolasin,

17. Uzatma kablolarini, hortumlari, ipleri vs. ylirlime yolar1 tizerinde birakmayin,

18. Malzeme tasinacagl zaman, tasimak icin bir ara¢ olup olmadigini kontrol edin. Eger bir arag
varsa aracla tasimayi tercih edin,

19. Malzeme tastyacaginiz yolu ve/veya tasiyacagiiz yiikiin 1slak olmamasina dikkat edin,

20. Tastyacaginiz malzemeyi kaldirmadan Once yanina dizlerinizden ¢omelin, malzemeyi
hafifce hareket ettirerek agirligin1 anlamaya calisin,

21. Malzemenin agirlik merkezinin size yakin olacak sekilde taginmasina dikkat edin,

22. Malzemenin hareketli pargalari olup olmadigini kontrol edin,

23. Malzemenin tagimay1 zorlastiracak uzantilarinin olup olmadigini kontrol edin,

24. Insaat sahasinda yiik tasirken, diismeye ve ayak takilmasina kars: dikkatli olunuz, tasidiginiz
yiikiin goriisiiniizii kapatmamasina dikkat ediniz,

25. Malzemenin taginacagi yolun iizerinde engel bulunmadigindan emin olun,

26. Malzeme tasiyacagimiz yerin etrafinizi gormenizi saglayacak yeterli aydinlatmaya sahip
oldugundan emin olun,

27. Malzemenin taginacag1 yolda merdiven ve/veya diisii farki olup olmadigindan emin olun,

28. Viicudunuzda agriyan bir bolge varsa, malzeme tasimadan 6nce amirinize haber verin,

29. Malzeme tasirken uygun kiyafet giyin,

30. Ayaklarinizi kaldiracaginiz malzemenin iki yanina koyun, dengenizi kontrol edin,

31. Malzemeyi kaldirmadan oOnce ¢Omelin yani dizlerinizi biikiinliz, yiikkii kucaklayacak
pozisyona giriniz belinizi dik tutup sonra malzemeyi yavasca kaldiriniz,

32. Kisi bag1 25 kilogramdan fazla malzeme kaldirmayiniz ve tagimayiniz,

33. Gerekiyorsa yiikii, ekipman veya ekip ¢alismasi ile kaldiriniz ve tasiyiniz,

34. Fiziginize ve saglik durumunuza uygun olan yiikleri kaldiriniz ve tasiyiniz,

35. Malzemeyi tasirken gideceginiz yone bakin (malzemeye degil),

36. Malzemeyi yere indirirken belinizi dik tutun ve yine dizlerinizden biikiilerek indirin,
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37. Sadece izin verilen nakil araclarina bininiz,

38. Diisen malzemeyi yakalamaya c¢alismayiniz,

39. Malzeme atiklarinmi cinslerine uygun sekilde biriktiriniz, kontrollii bir sekilde santiye disina
atilmasini saglayiniz,

40. Tasidiginiz malzemelerin diger calisanlara carpmamasi igin gerekli dikkati gosteriniz,
uyarilarinizi

yapiniz,

41. Maddeleri uygun sekilde istifleyiniz, devrilememesi i¢in gerekli tedbirleri aliniz,

42. Boru seklindeki maddeleri diplerine takozlayarak veya kazik ¢akarak istifleyiniz.

Kaynak isleri ile ilgili kurallar

Madde 53: Kaynak isleri ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Kaynag1 sadece egitimli ve gorevli ¢alisanlar kullanabilir,

2. Mekanik atolyesindeki ayrilmis yerler disinda kaynak, kesme ve yakma isleri yapmadan once
sicak is miisaadesi alinacaktir,

3. Kullanim sirasinda devrilmelerini 6nlemek i¢in gaz tiipleri sabitlenecektir,

4. Oksijen tiipleri asetilen veya diger yakit gazlarla birlikte veya yakininda depolanmayacaktir,

5. Oksijen tiipleri, vanalar1 baglant1 parcalari, regiilatorleri, hortumlar1 kaynak aparatinin kendisi
temiz tutulacak, yag veya gres bulasmasina miisaade edilmeyecektir,

6. Depolama veya kullanim esnasinda tiipleri asirt sicakliklardan korunacaktir,

7. Bos tiipleri vanalar kapatilacaktir. Vana koruyucu kapaklari kullanim dis1 zamanlarda yerine
takilacaktir. Tiipleri, devrilmelerini 6nlemek i¢in zincirlenecektir,

8. Gaz tiipleri ¢ekilmeyecek ve siiriiklenmeyeceklerdir. Gaz tiipleri taban kenarlari {izerinde
dondiirtilerek

hareket ettirilmemelidir,

9. Gaz tiipleri yiiksek bir yerden diisiirtilmeyecek, bos dahi olsalar {izerinde bir sey kaydirmak
veya

destek i¢in kullanilmayacaklardir,

10. Gaz tiipleri kesme ve kaynak operasyonlarimin yapildigr bolgeden yeterli bir uzaklikta
tutulacaktir,

11. Gaz tiipleri tagimalar da dahil olmak {izere her zaman dik pozisyonda tutulacaklardir,

Kagak olan gaz tiipleri derhal kullanimdan cekilecek, vanasi kapatilacak, isaretlenecek ve temiz
havaya ¢ikartilacaktir. Tiipler agik havada iken gazin kagmasi i¢in vanasi yavasca acilabilir. Bu
is atesleme kaynaklarinin bulundugu yerlerde yapilmayacaktir,

12. Gaz tiiplerinin vanalarin1 agmak i¢in anahtar veya ¢ekicle zorlanmayacaktir. Vanalar sadece
el ile acilip el ile kapatilacaktir,

13. Kullanilan ~ donanimin  gdstergeleri  bozuksa  kullanilmadan  6nce  yenileriyle
degistirileceklerdir,

14. Sadece kesme ve kaynak donanimi i¢in liretilmis hortum kullanilacaktir,

15. Biitlin hortumlar; kacaklara, asinmaya ve baglant1 yerlerindeki gevseklige karsi diizenli olarak
kontrol edilecektir. Kagaklarin bantla tamir edilmesi yasaktir,

16. Iginde alev geri tepmesi olugmus ve yanmis hortum kisimlar1 kullanilmayacaktir,

17. Gaz tiiplerinde alev geri tepme emniyet valfi (yanict ve yakici gazlar i¢in uygun tip)
kullanilacaktir,

18. Gereksiz yere hortumlar uzun tutulmayacaktir. Eger uzun hortum kullanilmasi gerekiyorsa
hortum karismasi ve diiglimlenmesi onlenecektir. Hortumun iizerinden arag ge¢mesi, {izerine
basilmasi veya diger sekillerde hasar gérmesi engellenecektir,
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19. Borular ve konveyor bantlar gibi kivileimlart uzaktaki yanici maddelere tasiyabilecek
sistemler uygun sekilde korunacak veya sicak islem yapilmadan 6nce kapatilacaktir,

20. Yanici duvarlarla, bolmelerle, tavanlarla ve catilarla temas halinde olan ve 1simin iletim
yoluyla tasinmasiyla bu bolgelerde yangina neden olabilecek boru veya metallerin yanict
bolgelere yakin olan kisimlarina sicak is yapilmayacaktir,

21. Elektrik kaynag1 yaparken yemek arasi gibi uzunca bir ara vermek gerektiginde;
a.Elektrotlar, elektrot tutacagindan ¢ikartilacak ve elektrot tutacagi kazayla temas olugmasini
onleyecek bir yere konulacaktir,

b.Makina enerji kaynagindan ayrilacaktir,

22. Islak ortamlarda elektrik kaynagi yapilirken elektrik carpmasina karsi biitiin glivenlik
tedbirleri alinacaktir,

23. Tiipten ¢ikan basingli oksijenin yagh yiizeylere veya gresli elbiselere carpmasina veya mazot
tankina veya diger tanklara girmesine miisaade edilmeyecektir,

24. Asetilen veya diger yakit tanki vanalarinin iizerine vanalarin g¢abuk kapatilmasini
engelleyecek

herhangi bir sey konulmayacaktir,

25. Elektrot tutacaklari kullanilmadiklar1 zaman, insanlarla, diger iletken malzemelerle, yakit ve
yanici gaz tanklariyla temas etmeyecek sekilde birakilacaktir,

26. Islanmis elektrik kaynak makinalart kullanilmadan once tamamen kurutulacak ve test
edileceklerdir.

27. Kaynak, kesme ve 1sitma islemleri sirasinda operator ve yardimcilart uygun kisisel
koruyucu malzemeleri kullanacaklardir,

28. Kaynak makina ve tiiplerinin yanina yanict malzeme konulmayacak,

29. Kaynak makina ve tiiplerinin yakininda uygun tipte yangin sondiirme tiipii ve bu tiipii
kullanacak bir ¢alisan bulundurulacaktir (CO2 tipi yangin sondiiriiciiler elektrigi ilettigi icin
elektrik yanginlarinda kullanilmamalidir),

30. Oksijen kaynagini tutusturmak i¢in sadece oksijen kaynagi cakmagi kullanilacaktir,

31. Asetilen hi¢bir zaman bakir borulardan veya % 65’den daha fazla bakir i¢eren alasimlardan
yapilmis borulardan gegirilmeyecektir,

32. Asetilen higbir zaman bakir, glimiis, sivi civa, klor gazi, yag ve gresle temas
ettirilmeyecektir,

33. Asetilen 105 kPa basingtan daha yiiksek basingta kullanilmayacaktir,

34. Kacak  olusan  yakit  tanklan derhal  kullannmdan  c¢ekilecek. Muhteviyati
bosaltilacak, tank isaretlenecek ve servisten kaldirilacaktir,

35. Oksijen kaynagi veya elektik kaynagmin elektrotu sigara vb. gibi  malzemeleri
tutusturmak  i¢in kullanilmayacaktir,

36. Yalitim1 bozulmus kablo ve pens kullanmayiniz,

37. Kaynak yaparken saglam ve kuru eldiven giyiniz,

38. Higbir surette kesinlikle kaynak pensini koltuk altina koymayiniz,

39. Kaynak yaparken is yapilan par¢ay1 kaynak makinesinin bir kutbuna topraklayiniz,

40. Uzerine yag, benzin gibi yanict maddeler bulasmis malzemelerde kaynak yapmayiniz,

41. Yakininda yag, benzin, kagit gibi yanici maddeler varsa onlar1 uzaklastirmadan ve gerekli
tedbirleri almadan kaynak yapmayiniz,

42. Kaynak yaparken sigara igmeyiniz,

43. Elektrik kaynagini bitirdikten sonra, makineyi kapatiniz pensi ortalikta birakmayiniz,

44. Kaynak yapmadan dnce bdlgeyi, tiipleri ve hortumlar1 kontrol ediniz,

45. Tiplerin manometre, vana ve salomalaria yagl elle dokunmayiniz,
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46. Kaynag bitirdikten sonra, kaynak yapilan bolgeyi yangm vb. tehlikeye karsi gozlem
altinda bulundurunuz,

47. Kaynak isinden sonra salomalar1 ortalikta birakmayiniz, vanalar1 kapatiniz,

48. Kapal1 bolmede kaynak yaptiysaniz hortum ve kaynak takimini disar ¢ikariniz,

49. Kaynak tiiplerini yuvarlamayiniz,

50. Kaynak tiiplerini tagimak i¢in, bu is i¢in yapilmis el arabalarini kullaniniz,

51. Bosalan tiipleri gelisigiizel birakmayiniz, depolama alanina gétiiriin.

Makineler ile ilgili kurallar

Madde 54: Makineler ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

. Egitimli ve gorevli olmadiginiz makineyi kullanmayiniz,

. Makineyi kullanmadan 6nce kontrol ediniz, gerekiyorsa etraftaki diger calisanlari uyariniz,

. Makinelerdeki ariza ve problemi derhal sorumlu ve ilgililere haber veriniz,

. Arizali alet, cihaz, makine ve tezgahlar1 kullanmayiniz,

. Calismakta olan makineye el ile veya herhangi bir malzeme ile miidahale etmeyiniz,

. Makine ¢alisirken bakim yapmayiniz ve tamirat yapmayiniz,

. Makinede bulunan koruyuculari ¢ikartmayiniz,

. Tamirattan sonra sokiilii bulunan koruyucular takiniz,

. Makine tizerinde izin almaksizin degisiklik yapmayiniz,

10. Makine lizerindeki talimat ve uyar1 levhalarina uyunuz,

11. Makinelerin tiizerindeki levhalar1 kaldirmayiniz, kumanda diigmelerini bozmayiniz ve
kirmayiniz,

12. Makineyi amaci disinda higbir iste kullanmayiniz,

13. Kullandiginiz makineleri gelisigiizel birakmayiniz, bu is i¢in ayrilmis kisimlara koyunuz,

14. Donen, kesen kisimlari olan makinelerde calisirken uzun, sarkik vb. elbise giymeyiniz,
bileklik, yiiziikk vb. takmayiniz,

OCO~NO OIS, WN P

Kisisel koruyucular ile ilgili kurallar

Madde 55: Kisisel koruyucu donanimlar ile ilgili kurallar agagidaki gibidir.

1. Size verilen baret, emniyet kemeri, gozliik gibi kisisel koruyucular1 Zimmet Tutanagini
imzalayarak teslim aliniz,

2. Kendinize verilen kisisel koruyucular1 amacina uygun sekilde kullaniniz,

3. Size verilen kisisel koruyucularin yipranmamasi, zarar gormemesi ve kaybolmamasi igin
gerekli dikkati gosteriniz,

4. Elektrik kaynag: yaparken mutlak suretle kaynak maskesi kullaniniz,

5. Tas motoru, spiral, torna vb. kullanirken ve goziiniize parga, talas, boya gibi zararli maddeler
kacma ihtimali olan islerde gozliik kullaniniz,

6. Santiye sahasinda mutlak suretle baret kullaniniz,

7. Diisme tehlikesi olan ve 1,2 metreden yiiksek yerlerde ¢alisirken emniyet kemeri kullaniniz,

8. Santiyede is ayakkabilarinizi giyiniz,

9. Isin geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyucular1 devamli olarak kullaniniz,

10.Bu malzemelerin kirilmasi, kaybolmasi, eskimesi vb. durumlarda amirinize haber vererek,
ambardan izinli olarak yenisini almiz ve kisisel giivenliginiz i¢in ¢ok liizumlu olan bu
koruyucular olmadan isbasi yapmayiniz.

Merdivenler ile ilgili kurallar
Madde 56: Merdivenler ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.
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1. Sabit nitelikli yapilan ve siirekli kullanilan merdivenlerde korkuluk olmasina dikkat ediniz,

2. Merdiven basamaklarini teker teker ininiz ve ¢ikiniz,

3. Yapacaginiz ise uygun ylikseklikte merdiven se¢in, el merdivenlerini varil, kasa vb. iizerine
kesinlikle yerlestirmeyiniz,

4. Kullanacaginiz el merdiveninin {ist noktasinin ¢ikilacak platformu 80-90 cm ge¢mesini
saglayiz ve buna uygun merdiven se¢iniz,

5. Merdiven kollar1 ve basamaklari i¢in kullanilacak kereste en azindan saglam ve birinci sinif
cirali cam cinsinden olacak, iizerinde catlak, yarik, ¢iirlik ve bir santimetre ¢apindan biiyiik
budaklar bulunmayacaktir. Basamaklar en ¢ok 30 santimetre ve esit aralikli olacaktir.

6. El merdivenlerini alt ve iist kisimlar1 kaymayacak ve kurtulmayacak sekilde yerlestirerek
kontrol

ediniz, gerekiyorsa merdivene destek olmasi i¢in birilerinden yardim isteyiniz,

7. Merdivenleri uzatmak amaciyla birbirlerine eklemeyiniz,

8. Merdiveni kullanmadan oOnce, en azinda goziinilizle inceleyiniz ve kusurlu merdivenleri
kullanmayiniz,

9. 4 Metreden yiiksege ¢ikmaniz gerektigi zaman, celik boru veya profilden yapilmis el
merdivenleri

kullaniniz,

10. Zorunlu haller disinda merdiven altindan yiirimeyiniz ve zorunlu kalirsaniz malzeme
diismesine kars1 dikkatli olunuz,

11. Kaygan, ¢amurlu vb. ayaklariizla portatif el merdivenine ¢ikmayiniz,

12. Elektrik islerinde metal portatif merdivenleri asla kullanmayniz,

13. Portatif ahsap merdiveni boyamayiniz,

14. Portatif ahgap merdivenleri kuru uygun bir yerde saklayimiz,

Koguslar ile ilgili kurallar

Madde 57: Koguslar ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Koguslarda izin verilen calisanlar kalabilir, koguslarda arkadas, akraba, misafir, hemseri vb.
kalmasina miisaade etmeyiniz,

2. Koguslar1 temiz tutun, ¢dplerinizi ¢op kutusuna atiniz,

3. Koguslarda diger kisileri rahatsiz edecek sekilde konusmayiniz ve giiriiltii ¢ikarmayiniz,

4. Koguslarda, yataga is elbiseleri ile oturmayiniz ve yatmayiniz,

5. Koguslarda yemek pisirmeyiniz ve yemeyiniz, su isiticilart bulundurmaymiz ve cay
icmeyiniz,

6. Baraka ve ¢adirlarda, yere yatak sermek suretiyle yatmayiniz, ranza, karyola kullaniniz,

7. Koguslarda 1sitmak i¢in soba kullanildiginda, duman, gaz ve yangin tehlikesine kars1 gerekli
tedbirler aliniz,

8. Mangal komiirii veya kok komiirii ile mangal veya maltiz gibi vasitalarla veya iistii agik atesle
veya borusuz petrol sobasi veya havagazi sobasi ile 1sitma yapmayiniz,

9. Soba tutusturmak icin benzol, kolonya, mazot ve benzin gibi parlayict maddeler
kullanmayiniz,

10. Koguslarda akkor haline getirerek metal bir malzemeyi kablo ile elektrige baglamak
suretiyle 1sinma yapmayimiz, sadece idarenin onayr alimmak suretiyle yagli radyator
kullanilabilirsiniz,

11. Koguslarda kesinlikle mutfak tiipii bulundurmayiniz.
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Elektrik ile ilgili kurallar

Madde 58: Elektrik ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1.Elektrik 1si 1ile sadece elektrikciler ilgilenecek, yetkisi olmayanlar elektrik isine
karismayacaklardir. Herhangi bir yerde elektrik ile ilgili bir ariza oldugu zaman hemen yetkili
elektrikg¢ilere haber verilecektir,

2.Elektrik ile ilgili arizalar elektrik¢i veya sorumlulara haber veriniz,

3.Yirtik, ermis, yanmis, kopmus elektrik kablolarint kullanmayiniz,

4.Yalittim1 bozulmus elektrik kablolarin1 sorumlulara haber veriniz veya verdiriniz,

5.Gorevliler disindakilerin elektrige miidahale etmesi yasak ve tehlikelidir,

6.Elektrik panolarina gerektiginde miidahale edilebilmesi i¢in pano etrafina ve (istiine
malzeme koymayiniz,

7.Gorevli degilseniz elektrik panolarina miidahale etmeyin, sigorta bile degistirmeyiniz,

8.Enerji nakil hatlarina yaklasmayin, dokunmayin ve bu hatlara demir boru ve benzeri
malzemeleri yaklastirmayiniz ( 6liim tehlikesi vardir),

9.Pano ve tablo ¢evresine su dokmeyiniz, su sitkmayiniz,

10.Elektrik panolar1 altindaki yalitkan malzemeyi kaldirmayiniz,

11.Elektrik direklerine higbir sekilde ¢ikmayiniz,

12.Elektrik kablolarinizi yetkili elektrik¢iye dosetiniz, kendi basiniza hat ¢gekmeyiniz,
13.Elektrik panolarinin sadece yetkililer tarafindan kullanilabilmesi igin kilitli tutun,

14. Tim birimlerin elektrik aksanlart ve panolarm her 6 ayda bir elektrik miihendisleri
tarafindan kontrolleri yapilarak diizenlenmesi yapilmalidir.

Elektrikli el aletleri ile ilgili kurallar

Madde 59: Elektrikli el aletleri ile ilgili kurallar agagidaki gibidir.

1. Tim elektrikli el aletleri topraklanacaktir. Topraklamasi olmayan priz, aleti kullanmadan
once

degistirilecektir,

2. El aletleriyle calisirken, muhafazalar1 yerlerinde takili olacaktir. Muhafazalarin ¢aligsmasi
hicbir zaman engellenmeyecek veya is yaparken gegici olarak yerinden ¢ikartilmayacaktir,

3. Calisma alan1 temiz tutulacaktir,

4. Is icin uygun el aleti kullann,

5. Tehlikeli bir ortamda ¢alismayin,

6. Aletleri diisebilecekleri yerlere koymayin,

7. El aletlerinin hortum ve kablolarini takilmalara neden olabilecek sekilde ¢ekmeyin,

8. Kablolari, ¢ivi, civata, keskin koseler, sicak yiizeyler lizerinden gecirmeyin,

9. El aletleriyle ¢alisirken bir yere uzanmaya c¢alismayin. Ayaklarinizi dengeli ve saglam basin,
10. Kullanilmadiklar1 zaman aletlerin tetigini kapatip fisten ¢ekin,

11. Aletleri calistirmadan 6nce sikilama, ayarlama pargalarini ¢gikartin,

12. Kazara el aletlerinin ¢aligmasini 6nleyin. Elektrige takili aletleri tagirken parmaginizi tetikten
cekin,

13. Kusurlu ve emniyetli olmayan aletler yenileriyle degistirilip tamir i¢in derhal ilgili boliime
gonderilecektir,

14. Yiiksekte calisirken kullanilmayan aletler kaplarinda muhafaza edilecek veya diismelerini
engellemek i¢in baglanacaktir. Aletler, takilma tehlikesi olusturabilecekleri gegis yollari, yiirlime
yollari, platformlar, merdivenler veya iskeleler gibi yerlere birakilmayacaktir,

15. Aletler bir yerden bir yere atilmayacaktir,

16. Kaymay1r Onlemek i¢in aletler, temiz tutulacak; gres ve yag bulagsmasina izin
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verilmeyecektir.,

17. Elektrikli el aletlerinin kablosu, aleti bir yerden sarkitmak veya c¢ekmek igin
kullanilmayacaktir,

18. Elektrikli aletleri kullanirken 1slak veya nemli zeminler tizerinde durmayin,

19. Nemli yiizeylerde calisirken, elektrikli aletlerin topraklanmis oldugundan emin olun veya
topraklama hatasi oldugunda akim kesici uzatma kablosu kullanin,

20. Elektrikli aleti kullanmadan once kablosunu inceleyin. Hasarli veya zayif kablolar aleti
kullanmadan 6nce yenisiyle degistirmelidir,

21. Yirtik, erimis, yanmis, kopmus elektrik kablolarini kullanmayiniz,

22. Egitim ve bilgi sahibi olmadiginiz el aletini kullanmayiniz,

23. Elektrikli aletleri kullanmadan 6nce kontrol edin, arizali veya hasarli ise kullanmayiniz,

24. Dar ve rutubetli yerlerde kiigiik gerilimle 42 voltla ¢alisiniz,

25. Koruyucusu olmayan donen ve hareketli kisimlara sahip el aletlerini kullanmayiniz,

26. Elektrikli el aletleri ile kimseye saka yapmayiniz,

27. Gerekiyorsa eldiven, gozliik, kulaklik gibi kisisel koruyucular: kullaniniz,

28. Kullanmadiginiz el aletini kapatiniz, ortalikta birakmayiniz,

29. Fisi bozulmus el aletini kullanmayiniz,

30. Kesinlikle figsiz kablolar1 ( ¢iplak kablo ) prize sokmayiniz,

31. Elektrik fisini kablodan asilarak degil, fisten tutarak kontrollii ¢ekiniz,

32. Aleti amaci disinda higbir iste kullanmayiniz.

Tekerlekli seyyar ve mobil iskeleler ile ilgili kurallar

Madde 60: Tekerlekli seyyar ve mobil iskeleler ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Sadece uygun malzemeden yapilmis uygun iskeleler kullanilacaktir.

2. Iskelenin ayaklar1 ve baglantilari, tasiyacaklar maksimum yiikii ayrilmadan veya ¢dkmeden
tastyacak saglamlikta olacaktir. Varil, kutu veya tist lste dizilmis tugla gibi dengesiz
malzemelerle iskelelerle desteklenmeyecek ve/veya iizerine kalas konmayacaktir.

3. Herhangi bir sebepten dolay1 zayiflamis ve/veya hasar gérmiis iskeleler derhal tamir edilecek
ve tamir bitene kadar kullanilmayacaktir.

4. Iskeleler, ¢alisma esnasinda tasiyacaklart maksimum agirligin en az 4 katini tasiyacak sekilde
olacak ve iskelelere ¢alisma yiikiinden daha fazla yiik yiiklenmeyecektir.

5. Tiim iskelelerin giivenli bir ulagim yolu bulunacaktir.

6. Firtinali veya cok riizgarli havalarda iskeleler tizerinde ¢aligilmayacaktir.

7. Hi¢ kimse temizlenene kadar buz veya karla kapli iskele iizerinde ¢aligmayacaktir.

8. Iskelelerin taban1 miimkiin oldugu kadar yatay olacaktir.

9. iskele korkuluklarinin yiiksekligi 1,5 m.” den az olmayacaktir.

10. Caligma platformunun genisligi 50 cm.” den daha az olmayacaktir.

11. Aletler, crvatalar, somunlar ve diger malzemeler iskele iizerinde gelisigiizel
birakilmayacaklardir. Bu tiir malzemeler asag: diislip insanlarin yaralanmasina veya takilma ve
diismelerine neden olabilirler.

12. iskeleler, kullamlmakta olan malzemeler disinda, malzeme depolanmasi igin
kullanilmayacaktir.

13. iskelenin uygun sekilde monte edildiginden yani soket veya baglantilarinin siki, platformun
gevsek olmadigindan emin olun. Ayrica iskele devrilmemesi ic¢in saglam bir yere
sabitlenecektir.

14. Kullanilmadan 6nce kalaslar test edilecektir.

15. Iskeleyi kullanmadan 6nce kontrol ediniz, kullanilan iskele yapilacak ise ve yiike uygun
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olacaktir,

16. Iskeleyi diizgiin, kuru ve sert bir zemine kurunuz,

17. Hasarl1, kirik, kusurlu iskeleleri kullanmayiniz,

18. iskelenin tekerlekleri saglam ve calisir durumda olacaktir,

19. Iskelenin frenleyici sistemlerini kontrol ediniz,

20. iskele iizerinde calisilirken tekerleri frenleyiniz veya frenlettiriniz,

21. iskele iizerinde insan varken, iskeleyi hareket ettirmeyiniz,

22. Seyyar iskeleye merdivenle inip ¢ikiniz, tirmanmayiniz ve atlamayiniz,

23. Iskele iizerinde calisirken, korkuluklar1 sékmeyin, eger sokmeniz gerekiyorsa emniyet
kemeri gibi
diger tedbirleri kullaniniz, daha sonra korkulular1 yerine takiniz,

24. Iskele iizerinde malzeme birakmayn, malzemeleri asag1 atmayin iple indiriniz,

25. Iskele iizerinde ¢alisma yaptigmiz platformlar yapacaginizi ise uygun ve dayanikli olsun,

26. Iskele iizerinde ¢alisma yaptigmiz platformlar kirik, ¢atlak olmayan malzemeden yapiniz,
27. Iskeleyi hareket ettirirken yikilmamasi igin, zemindeki cukur, tiimsek, rdgar vb. yerleri
kontrol ediniz,

28. Iskele yer degistirirken havadan gecen elektrik kablolarina dikkat ediniz,

29. iskelenin tekerlerini enerji kablosundan gecirmeyiniz,

30. Tansiyonunuz varsa veya yiikseklik korkunuz varsa iskelede ¢ikmayiniz,

31. Mobil iskele sadece bu konuda egitim almis ve goérevlendirilmis kisiler tarafindan
kullanilacak veya kullandirilacaktir,

32. Mobil iskeleyi talimatlarina uygun bir sekilde kullaniniz,

Catida ¢calisma ile ilgili kurallar

Madde 61: Catida calisma ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Catida ¢alisma yapmadan Once, ¢alisma yerini kontrol ediniz, zemin kaygan mi, buzlu mu,
kirilgan m1 kontrol ediniz, yiikseklik korkunuz, tansiyonunuz, bas dénmesi gibi rahatsizliklariniz
varsa ¢atida ¢aligma yapmayiniz.

2. Cat1 kat aralarmi depo olarak kullanmayiniz, malzeme istifini ¢gokmelere sebep olacak sekilde
ayn1 noktaya yapmayiiz ve yangina sebebiyet verebilecek malzeme birakmayiniz.

3. Cam, sa¢ ve ¢imento harcli levhalardan yapilmis veya eskimis, yipranmis ve dayaniklilig
azalmis c¢atilarda, ¢ati merdiveni kullaniniz bu tiir malzemelere dogrudan basmayiniz, gerekli
hallerde emniyet kemeri ile emniyet halat1 da kullaniniz.

4. Egimli catilarda yapilan calismalarda mutlaka emniyet kemeri ve emniyet halati kullaniniz,
emniyet kemerini emniyet halatina, emniyet halatin1 da mutlak suretle giivenli ve saglam bir
yere baglayiniz.

5. Catida yapilan ¢alismalarda asagi malzeme, ¢Op gibi maddeler atmayiniz.

6. Cok riizgarli,, yagmurlu havalarda ¢atida ¢alisma yapmayiniz, eger bu tiir havalarda ¢aligma
zorunlu ise gerekli tedbirleri almak kosulu ile sorumlu bir kisi gézetiminde ¢alisiniz.

Yiik kaldirma ile ilgili kurallar

Madde 62: Yiik kaldirma ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Ving, kule ving, hiyap gibi kaldirma makinelerini sadece operatorii kullanabilir. Kaldirma
makinelerini

gorevli degilseniz kullanmayiniz ve higbir suretle makineye binmeyiniz.
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2. Zorunlu haller disinda yiik altindan ge¢meyiniz, eger zorunlu kalirsamiz dikkatli olunuz ve
tedbirli

davraniniz,

3.Yik kaldirmak amaciyla kullanilan kaldirma makinelerine olagantistii ve acil durumlar disinda
binmeyiniz,

4. Yukar1 ¢ikmak veya asagi inmek i¢in vincin halatina tutunmayiniz,

5. Hareket halindeki yiikiin size carpmamasi igin gerekli dikkati gosteriniz,

6. Egitimli ve gorevli degilseniz, kaldirma makinesi operatoriine ( kule ving) isaret veren
caligsanlarda bulunan telsizleri kullanmayiniz ve olaganiistii ve acil haller disinda isaretgilik veya
hophopguluk yapmayiniz,

7. Eger yiikkli baglayan kisi iseniz, yiikli yerinden kurtulmayacak ve dokiilmeyecek uygun
sekilde istifleyin ve baglayiniz,

8. Vincin kapasitesinden fazla yiik yiiklemeyiniz,

Yiiksekte ¢calisma ile ilgili kurallar

Madde 63: Yiiksekte calisma ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Miimkiin oldugu takdirde yapacaginiz c¢alismalarin zeminde veya yiiksekligin kenarindan
uzakta yapmaya ¢alisiniz, yiiksekte yapmayiniz,

2. Yiksekte yapilan ¢aligmalarda kullandiginiz malzeme ve aletlerin diismemesi icin gerekli
Ozeni gosteriniz,

3. Yukaridan asagiya hi¢gbir zaman malzeme, alet atmayiniz,

4. Yiiksekte yapilan caligmalarda kullandiginiz malzeme ve aletleri is bitiminde uygun bir sekilde
asagiya indirin veya diismeyecek sekilde yerlestiriniz,

5. Diisme tehlikesi olan ve 1,2 metreden yiliksekte yapilan c¢aligmalarda emniyet kemerini
kullaniniz,

6. Yiiksekte yapacaginiz caligmalarda ( mesela iskelelerde) ¢aligmaya baslamadan Once
caligilacak alani kontrol ediniz ve tehlike gordiigiiniiz takdirde gerekli tedbirleri almadan veya
aldirmadan ¢aligma yapmayiniz,

7. Diismeye kars1 tedbir olarak alinmis korkuluk ve eteklikleri s6kmeyiniz, ¢ikartmayiniz, eger
is bu
korkuluklarin sokiilmesini gerektiriyorsa emniyet kemeri gibi diger tedbirleri kullaniniz,

8. Calistiginiz yerde korkuluk olmasma ragmen isin gereklerinden kaynaklanan sebepler
nedeniyle halen diisme tehlikesi hissediyorsaniz emniyet kemeri kullaniniz,

9. Emniyet kemeri kullandiginiz takdirde, emniyet kemerinin halatin1 giivenli bir yere
baglaymiz,

10. Yiikseklik korkunuz, tansiyonunuz, seker, bas donmesi gibi rahatsizliklariniz varsa yiiksekte
calisma yapmayiniz,

11. Yiiksekte yapacaginiz calismalarinizi gozlem altinda yapiniz, tek basiniza hareket etmeyiniz,
12. Caligmaya baslamadan once emniyet kemerinin nasil ve nereye baglanacagini 6greniniz.

Bildirimler

Madde 64: (1) isyerinde meydana gelecek is kazasi, kolluk kuvvetlerine yaz ile derhal, Calisma
ve Iskur Il Miidiirliigiine yazi ve/veya Form ile iki isgiinii icinde, ilgili Sosyal Giivenlik
Merkezine Form ve yazi ile (istenildiginde internet ortaminda) {i¢ is giinii i¢inde bildirilir.
Bildirim yiiktimliiliikleri ve siireleri ile ilgili mevzuatta degisiklik olmasi halinde bildirimler yeni
mevzuata gore yapilir.

(2) Bus siireler is kazasinin 6grenildigi tarihte baglar.
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(3) Calisanin meslek hastaligina ugradiginin isveren tarafindan O6grenildigi tarihte yukarida
belirtilen siirelerde ayni bildirimler yapilir.

(4) Calisanin i3 kazasina ugramasi halinde, is kazasmin isverene, is givenligi
uzmant/mithendisi/teknik elemanina ve personel sefligine bildirim yiikiimliligii ilk amirine
aittir. Ik amir tarafindan  bu bildirimlerin yapilmamis olmasi isverenin yiikiimliiliigiinii
kaldirmaz.

Formlar, istatistikler

Madde 65: (1) Isveren iki giinden fazla isgiinii kayb1 ile sonuglanan is kazalar ile ilgili kayit
tutar. Iscilerin ugradigs is kazalar ile ilgili rapor hazirlar ve ¢alisanin saglik dosyasinin yani sira
ayr1 bir dosya halinde muhafaza eder.

(2) Kaza ile sonuglanmasa dahi, isyerinde karsilasilan ve kazasiz atlatilan bir durumla karsilasan
her calisan hazirlanan Ramak Kalma Formunu doldurarak isverene teslim eder. isveren bu
formlar1 bir dosyada, tehlike atlatilan yerin 6zelliklerine gore tasnif ederek muhafaza eder.
Karsilasilan tehlikeli durumlar alinacak dnlemler ve risk degerlendirme ¢alismalarinda kullanilir.
(3) Is giinii kaybiyla sonuglanan is kazalar1 i¢in “kaza arastirma raporu” diizenlenir ve kazalarin
olus sekli, yaralanma tiirii, kayip giin sayisi, kazaya ugrayan ya da sebep olan kisilere ait
ozellikler gibi hususlar istatistik olarak tutulur ve her yilin sonunda degerlendirilmek {izere Genel
Midiirlige gonderilir.

Genel kurallar

Madde 66 : Is Sagligi ve Giivenligi ile ilgili genel kurallar talimati asagidaki gibidir.

1. Calisan her eleman ¢alistig1 gérevde gerekli olan tiim giivenlik tedbirlerinin, gérevin devami
stiresince titizlikle uygulanmasindan 6ncelikle kendisi sorumlu olacaktir.

2. Maddi kayiplarin 6nlenmesi veya is siiresinin kisalmasi i¢in olsa bile gerekli her tiirlii
giivenlik tedbirleri alinmadan herhangi bir ise girismek kesinlikle yasaktir.

3. Personel gorev yerini izinsiz terk etmeyecektir.

4. Personel gorev veya calisma gilizergahi haricindeki is yeri linitelerine izinsiz girmeyecektir.

5. Kisiye ve ekibe, isinde gerek duyulacak her tiirlii koruyucu malzeme ve techizat tutanakla
verilecek ve bu techizatin kullanilmasi ogretilecektir. Verilmis ve kullanimi 6gretilmis
koruyucu techizatin kullanilmasindan, temizlenmesinden ve korunmasindan ilgili elemanlar
ve ekip sefi sorumlu olacaktir.

6. Her ne surette olursa olsun is yerinde is kazasina ve yangina sebebiyet verecek hareketlerde

bulunulmayacak, yangin halinde itfaiye ve ilgililere haber verilecektir.

7. Unite dahilinde ve calisma sahasinda uyari ve tehlike levhalarina kesinlikle uyulacaktir.

8. Biitilin caligmalar tesis, isletme ve bakim talimatlar1 dogrultusunda yapilacaktir.

9. Uzerinde bakim-onarim yapilan kisimlarin  altinda, giivenlik tedbiri almadan

bulunulmayacaktir.

10. Isin yapilmasi sirasinda ortaya ¢ikan malzeme, ingaat ve hafriyat artigi, yagh—Kirli temizlik
maddeleri, varil, izolasyon malzemeleri vb. maddelerin, isin bitiminden veya yapilis siiresi
icinde atilmasindan, toplanmasindan, depolanmasindan veya imha edilmesinden isi yapan
ekip sefi veya sahislar sorumlu olacaktir.

11. Yetkililerce, is ve hizmet geregi kullanilmasina izin verilen is yerleri disindaki kisim ve
binalarda elektrik sobasi, elektrik ocagi, elektrikli ¢aydanlik vb. elektrik gerecleri
kullanilmayacaktir.

12. Calisan makinelerin ve aparatlarinin temizligi o tesisati isletmekle sorumlu olan personel
tarafindan yapilacaktir.
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13. Gereginden fazla veya kullanilmayan malzemeler calisilan yerlerde bulundurulmayacaktir.

14.Is elbiseleri makinelerin c¢alisan kisimlarma girecek veya takilacak sekilde bol ve yirtik
olmayacaktir.

15. Koruyucu tertibatin  kaldirilmasin1 ~ gerektiren hallerde; bakim ve onarim islerinin
yapilabilmesi i¢in makine durduktan ve onarim islerinden sorumlu olanlardan izin alindiktan
sonra koruyucu tertibat kaldirilacak ve onarim islerinden sorumlu kisi, onarilan makine,
cihaz veya tesisatin ¢aligmasina izin vermeden dnce koruyucu tertibatin uygun sekilde tekrar
yerlerine konulup konulmadigini kontrol edilecektir.

16. Isyerlerinde tesisat durdurulmadan yapilmasi gereken bakim ve onarim isleri, yetkili amir
gbzetiminde ve gilivenlik tedbirleri alinarak yapilacaktir.

17. Yapilan biitiin bakim-onarim-isletme ¢alismalarinda, yapilacak is giivenligi tedbirleri teyide
(kayda) baglanacaktir.

18. Icinde asindirici, yakici veya sicak sivilar bulunan biiyiik kap, sarnig¢, kuyu, havuz ve
depolarin agizlari, doseme ile ayni seviyede bulunuyorsa, bunlarin kenarlar1 saglam
korkuluklarla ¢evrilecek veya kapakla ortiilecektir.

19. Tiim giivenlik 6nlemleri alinmasina ragmen olagan dis1 nedenlerle herhangi bir igin sonucu
stipheli ise, durum en yakin amire duyurulacaktir.

20. Gezici ekiplerde ve sabit isyerlerinde ydnetmeligin ekler boliimiinde listesi verilen Is
Giivenligi ve ilk Yardim malzemeleri her an kullanmaya hazir halde bulundurulacaktir.

21. Yetkili amirin bilgisi disinda tehlike uyar1 levhalart ile kartlarin yerleri degistirilmeyecektir.

22. Giinliik ¢calismalarin baginda ve sonunda, biitlin is glivenligi malzemeleri ve diger aletler ekip
sefi tarafindan kontrol edilecektir. Kullanilmasinda sakinca goriilenler tamir edilmek iizere
ayrilacak veya yenisi ile degistirilmek iizere en yakin amire bildirilecektir.

23. Kapsamina giren her sahsa bu Yonetmelik imza karsiliginda verilir ve alind1 belgesi ilgilinin
ozlik dosyasinda saklanir. Yonetmeligi alan herkes gilivenlik kurallarina uyacak ve
anlamadig1 noktalar hakkinda en yakin amirinden bilgi alacaktir.

24. Is Giivenligi gerektiren ¢alismalar sirasinda alet ve malzeme diisebilecek saha dahilinde veya
civarindaki enerjili tesislerin patlamasi sonucunda parga tesiri muhtemel olan yerlerde
bulunan kimseler baret giyeceklerdir.

25. Caligmalara baglamadan 6nce, lizerinde ¢aligilacak tesisatin enerjilemesi i¢in muhtemel olan,

her gerilimdeki kesici ve ayiricilarin agik durumda olmalar: saglanacak ve ¢aligsma siiresince bu

durumu koruyacak onlemler alinacaktir.

Isyeri saglik talimati

Madde 67 : Isyeri saglik talimati ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Personelin tamami, kurumdaki gorevli doktorlarin her tiirlii muayene ve asi icin tespit edilen
yer ve zamanda hazir bulunacak, Is¢i Saglhgi ve Is Giivenligi Mevzuat: Hiikiimlerine uyacak ve
kendi sagligin1 koruma hususunda azami derecede dikkatli olacaktir.

2. Periyodik veya periyodik olmayan saglik kontrol ve muayenesinden gecirilen her personel
icin bir saglik sicil karti tanzim edilecek, yapilan kontrol ve muayene neticeleri bu karta
islenecek, kartin tanzimi, muhafazasi ve gerektiginde ilgili makamlara ibrazi saglik servisi
yetkililerinin sorumlulugunda olacaktir.

3. Personel ¢alisma yerinin 6zelliklerine gore periyodik kontrollere tabi tutulacaktir.

4. Yemek kaplar1 gelisi gilizel atilip, baska maksatlar i¢in kullanilmayacak, biitiin personel
sagligi i¢in bu hususa dikkat edecek, uymayanlar1 uyarmak veya yetkililere bildirmekle gorevli
olacaktir. Isyeri hijyeni takibi yapilacaktir.

59




s

s»»‘““"j;'j,“‘*’*@,a iS$ SAGLIGI VE GUVENLIGI Dokiiman No | 2

iC YONERGESI Tarih 06.04.2016

Revizyon Tarihi| 06.04.2016

B

\&

Fatih fl¢e Milli Egitim Miidiirliigii

Revizyon No 1

Ambar ve depolama isleri ¢alisma emniyet talimati

Madde 68: Ambar ve depolama ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Ambar ve depolama islerinde;

1-Yerler daima temiz tutulacaktir,

2-Yag ve yanict madde birikintilerine yer verilmeyecektir,

3-Ambarlarda sigara i¢ilmeyecektir,

4-Ambarin giris-¢ikis kapilari, imdat kapilari, yangin sondiirme cihazlarinin bulundugu yerler,
su alma yerleri ve ik yardim malzemelerinin bulundugu yerlerin Onleri herhangi bir
sekilde kapatilmayacaktir.

2. Yiiklerin Kaldirilmasi Tasinmasi ve Depolanmasinda Dikkat Edilecek Hususlar;
1-Malzeme vyiiklenir veya bosaltilirken dikkatli bir bigimde ve yavasga yerine konulacaktir.
2-Malzeme yere birakilirken kalin takozlar koyarak el ve ayaklar korunacaktir.

3-Uzun pargalar taginirken, uzun par¢anin 6n ucunun bir insan boyundan daha yukarda olmasina
dikkat edilecektir.

4-Tercihen madeni gozlii raflar ve dolaplar kullanilacaktir.

5-Rafin gozleri kapasitesinin tizerinde doldurulmayacaktir.

6-Yerlestirme sirasinda en agir parcalar en alt rafa konulacak ve agirlik sirasina gore

de asagidan yukariya dogru yerlestirilecektir.

7-iginde parlayici-patlayict madde bulunan yere acik atesle girilmeyecek ve burada
sigara i¢ilmeyecektir.

8-Parlayic1 ve yanici kimyasal maddelerin bulundugu depo giinesin 1s1 ve 1s18indan korunacak
ve iyice havalandirilacaktir.

9-Depolarda gerekli giivenlik 6nlemi alinmadan bakim ve onarim iglemleri yapilmayacaktir.

Bakim ve onarim atolyelerinde ¢alisma talimati

Madde 69 : Bakim onarim isleri ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Kesme, 1sitma ve diger ¢alismalarda kullanilan sanayi tipi LPG ve asetilen tiipleri direkt
olarak giines 1sinlarin1 almayan, duvarlar1 patlamalara dayanikli ve {izeri kapatilmis boliimlerde
depolanacaktir.

2. Tiplerin devrilmemeleri i¢in gerekli Onlemler almacak ve bunlar zincir destekli el
arabalariyla taginacaktir.

3. Hortumlar1 06ziirsiiz olacak ve bunlarin baglanti noktalar1 uygun c¢apli klemenslerle
sikilacaktir.

4. Salamolar yagl ellerle tutulmayacak ve bunlarin yaglanmamasina 6zen gosterilecektir.

5. Zimpara taglarinin yan koruyucular: yerlerinden sokiilmeyecektir.

6. Kaynak penseleri yeni ve yalitimh olacak ve elektrik kaynagi  yapilirken
kesinlikle maske kullanilacaktir. Kaynak yapilan boliim 151k gegirmez paravanlarla ayrilacaktir.
7. Tepsi testerelerin ayakliklarina koruyucu yaptirilacaktir.

8. Torna tezgahlariin operasyon noktalari; talas sigramalarina karsin uygun siperliklerle koruma
altina alinacaktir.

9. Kirik fis ve prizler yenileri ile degistirilecektir.

10. Tek sariml1 kablo kullanilmayacaktir.

11. Kablo baglantilar1 klemens veya elektrik bandiyla yapilacaktir. Baska bant
kullanilmayacaktir

12. Kompresorler en az yilda 1 kez makine miihendisine kontrol ettirilecek ve basing
deneyleri yaptirilacaktir. Deney sirasinda kompresdre en yiiksek isletme basincinin

1,5 kat1 basing uygulanacak ve diizenlenecek olan belgeler 6zel dosyasinda saklanacaktir.
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Basinch kaplar emniyet talimati

Madde 70: Basingli kaplar ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Basingl kaplar iizerinde emniyet supabi, bosaltma vanasi, manometre ve termometre, gibi
kontrol cihazlart bulunacaktir. Emniyet supabi ayar degeri degistirilmeyecektir.

2. Paralel c¢alisan basingli kaplarin girig, ¢ikis, bosaltma ve blof vanalari ayr1 ayri
isaretlenecektir.

3. Emniyet supaplarinda yogunlasmaya kars1 blof vanalar1 bulunacaktir.

4. Basmgh kaplarin  yilda bir defa yetkili personel tarafindan periyodik kontrolii
yapilacak, bir kontrol belgesi diizenlenip is yerindeki dosyasinda muhafaza edilecektir,

5. Kompresorler yilda bir defa yetkili personel tarafindan teste tabi tutulacak, bir kontrol
belgesi diizenlenip is yerindeki dosyasinda muhafaza edilecektir.

Boya islerinde emniyet talimati

Madde 71: Boya isleri ile ilgili kurallar asagidaki gibidir.

1. Tabanca Boyas::

1-Piiskiirtme yolu ile boya yapilirken sigara i¢ilmeyecektir.

2-Ciplak alevli ocaklar kullanilmayacaktir.

3-Boyanmis cisimlerin gelisi glizel usullerle kurutulmasi ¢abuklastirilamayacaktir.

4-Eski boyalarin ¢ikarilma ve temizleme isleri igin acgik alevli veya parlayict maddeler
kullanilmasi tehlikelidir. Bu is i¢in boya fabrikalarinin imal ettigi 6zel boya c¢oziiciiler kullanma
talimatlarina gére kullanilacak veya boya mekanik olarak temizlenecektir.

5-Riizgarh yerlerde, sirt riizgara doniik olarak ¢alisilacaktir.

6-Boyama islemi kapali alan icinde yapiliyorsa, ortam havalandirilacak ve gerekli
koruyucu malzeme kullanilacaktir.

7-Otomobil lizerinde boyama islemi yaparken Onceden benzin deposunu bosaltmadan
ve akiimiilator bataryasinin kutuplarini ¢ikarmadan ¢aligilmayacaktir.

8-Kirli artiklar sik sik bosaltilan kapalt madeni kutularda toplanacaktir.

9-Bez pargasi vs. yabanci maddeler yerlere atilmayacaktir.

10-Boyal1 ellerle yemek yenilmeyecektir.

11-Eller benzin veya boya eriticilerle yikanmayacaktir.

2.Kapal kaplarda yapilan boyama veya boya temizleme islerinde alinacak énlemler;
1-Tam yiiz maskesi veya hava beslemeli bir baglik giyilecektir.

2-Tank veya depoya girmeden Once igerideki havanin solunuma elverisli  oldugundan
emin olunacaktir.

3-Tanklarda buharl tankin dibinden toplayan havalandirma diizeni kullanilacaktir.

4-Fenalik hissedilince hi¢ zaman kaybetmeden bulunulan yerden ¢ikilacaktir.

5-Boyama islemlerinde uygun saglik 6nlemleri alinacaktir (Dus, gozlerin iyice yikanmasi vb.)
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Is makineleri kullanim talimati

Madde 72 : is makineleri kullanim talimat: asagidaki gibidir.

1. Makineye binildiginde goriinlisii engelleyecek bir durum olup olmadigr kontrol edilmelidir.
Eksik varsa sorumlu amire bildirilmelidir.

2. Operator ehliyeti olmayanlar tarafindan asla kullanilmayacaktir.

3. santiye sahasinda gosterilen yerin disinda calisilamamalidir. Calisma yerinde tehlike
hissettiginde tehlikeli ¢alisma durumu amire bildirilmelidir.

4. Calisma esnasinda operator kabinine kimse alinmamalidir. Basamaklarda ve kepcede hareket
halinde hic¢bir kimsenin bulunmasina izin verilmemelidir.

5. Calisma aninda yagcinin bakim yapmasina veya bir seyi kontrol etmesine izin
verilmemelidir. Bakim bittikten sonra yagci veya tamircinin makineden uzaklastigina emin
olmadan hareket veya doniis yapilmamalidir.

6. Dar yerde donilis yapmadan yagciya arka kontrol ettirilmeli. Kisa mesafede olsa bile arkaya
bakmadan geri manevra yapilmamalidir.

7. Kepge dolu iken altina adam girmesine izin verilmemeli. Kaldirma veya tagima isi yaparken
emniyetli olmasina dikkat edilmelidir.

8. Amirinin izni olmadan ve yaninda bulunmadan yagcinin veya baskasinin makineyi
kullanmasina izin verilmemelidir.

9. Traktor operatorleri ¢alisma sahasinda kesinlikle siirekli ara¢ kullanmayacak, doniiste geri
manevrada ¢ektigi cihazin emniyetini saglayacaktir.

10. Yagcinin periyodik bakimlar1 kontrol edilmelidir.

11. Kepce genisliginden biiylik ve kaldirma boyundan yiiksek olan pargalari kaldirma
durumunda kalirsan ilgili amirine haber edilecek, gerekli emniyet tedbirleri alinmalidir.

12. Kepgenin kaldirma kapasitesinin iizerindeki pargalar kaldirilmamali ve agir yik ve
parcalarla yiirinmemelidir.

13. Makinenin yapilis ve kullanilis amaglart disindaki isler yapilmamalidir.

14. Tlgili amirin miisaadesi olmadan baska bir vasita ve ara¢ kullanilmamalidir, kendi aracini
baskasina kullandirilmamalidir.

15. Kara yoluna ¢iktiginda trafik ve karayollar1 kurallarina uyulmamalidir.

16. Makine bakim ve kontrol kartlarini muntazam tutulmali. Periyodik bakimlarmi bu kartlara
gore yaptiritlmalidir. Ay sonlar1 imzalayarak ilgili amire verilmelidir.

17. Istirahat sirasinda makine altinda veya civarinda oturulmamali, uyunmamalidir.

18. Makinenin c¢alisacagi zemin, demir parcast veya keskin taslardan temizlenmesi
saglanmalidir. (Lastik tekerli loder igin)

Yamcr ve patlayicc maddelerle cahsmalarda teknik emniyet talimati

Madde 73: Yanici ve patlayict maddelerle ¢alismalarda teknik emniyet kurallari asagidaki
gibidir.

1. Yanici, parlayic1 ve patlayict maddelerin bulundugu mahallerde uyulmasi gereken emniyet
kurallari, kolayca goriilebilecek Sekilde asili bulundurulacak.

2. Yakit depolart ile 1s1 santrallerinde yeterli miktarda yangmn sondiirme cihazt  ve
malzemesini bulundurunuz veya bulundurulmasini saglanacak.

3. Gériilebilecek uygun yerlere SIGARA ICILMEZ, DIKKAT ATESLE YAKLASMA
levhalarin1 asiniz veya asilmasini saglanacak.

4., Yakit bulunan bolge  dahilinde ates meydana  getirebilecek  higbir  iglemin
yaptlmasma izin verilmeyecek.

5. Yerlere yakit dokiilmemesine dikkat edilecek. Dokiilen yakitlar1 derhal temizlenecektir.

6. Yakit ikmalini bu konuda yetismis personele yaptirilacak, zorunlu olmadik¢a normal mesai
disinda ikmal yaptirilmayacak.

7. Yakit depolar1 ve 1s1 santrallerinin yakininda, etrafinda ve istiinde tutusabilecek higbir
yabanci madde bulundurulmayacak. Bu bolgelere giris ve ¢ikislari kontrol altinda tutulacak.

8. Yakit depolar1 ve 1s1 santrallerinin bulundugu bélgeleri daima temiz tutulacak.
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9. Bacalarin ve duman kanallarinin temizligini muntazaman yapilacak veya yaptirilacak.

10. Yangin yonetmeligindeki ilgili hususlara mutlaka riayet edilecek. Is1 santrallerinde zorunlu
olmadikga elektrikli alet bulundurulmayacak. Bu aletler ile yakit ikmalinde kullanilan cihaz ve
malzemelerin topraklamalarini mutlaka yaptirilacak.

11. Binalarin ¢atilarina yanici, parlayici ve patlayict maddeler konulmayacak.

Takim tezgahlarinda emniyet calisma talimati

Madde 74: Takim tezgahlarinda emniyetli ¢alisma kurallar1 asagidaki gibidir.

1. Tezgahlarda, isletme esnasinda asagidaki giivenlik onlemleri alinacaktir;

1-Yapilacak ise uygun alet kullanilacaktir.

2-Islenecek parcalar diizgiin bir bicimde siralanacak ve makinenin etrafi bosaltilacaktir.
3-Islenecek parca tezgaha giivenli bir Sekilde baglanacaktir.

4-Caligma sirasinda yiiziik, kolye ve saat gibi takilar takilmayacaktir.

5-Tezgahin yakininda calisanlara par¢a veya demir talaslarinin firlamamasina dikkat edilecektir.
6-Takim tezgahlar yetkili elemanlarca ¢alistirtilacak ve kullanilacaktir.

7-Makine koruyucularinin yerinde olmasina dikkat edilecektir.

8-Elektrikli makineler topraklanacaktir.

9-Makinenin yaglama ve temizleme islemi makine durduktan sonra gegeklestirilecektir.
10-Hareket halindeki parcalar elle durdurulmayacaktir.

11-Bol veya iliklenmemis elbiselerle ve basliksiz uzun sag-sakalla calisilmayacaktir.

12-Ayak pedali ile kumanda edilen pres, Sahmerdan, giyotin makaslar ve bunun gibi
takim tezgahlarinin pedallar1 emniyet altina alinacaktir.

13-Talas kaldirma makinelerinde, talas firlamalarina kars1 koruyucular kullanacaktir.

14-Sabit ve seyyar taglama aletleri, koruyucusuz kullanilmayacaktir.

15-Talas kaldima makinelerinde, tezgdha baglanan pargalar tezgahtan disar1 tastiklart
zaman, disar1  tasan kisimlarim personele veya cevreye zarar vermesini Onleyecek koruyucu
tedbirler alinacaktir.

16-Her makine ve tezgahta, talas kaldiran, Sekillendiren, ezen, delen, kesen veya bagka Sekilde
islem yapan kisim ile i alip verirken tehlikeli olan yerler gibi operasyon noktasi denilen
bolgeler, herhangi bir kazanin meydana gelmesini Onleyecek Sekilde korunacak ve bunun
icin gerekli tedbirler alinacaktir.

17-Imalat ve takim tezgahlarinda talas kaldiran takimlar, baglamalar ve islenen parcalar
tezgah calisirken sokiiliip takilmayacak, ayar yapilmayacak ve gevsetilmeyecektir.

18-Delen, kesen, talas kaldiran tezgadhlarin devir sayiari islenecek malzemenin cinsine
ve yapilacak igin niteligine gore secilecektir.

19-Tezgahlarda meydana gelen demir talaslari, tozlar1 veya kiriklari el ile temizlenmeyecektir.

Elektrikli el aletleri ve elektrik islerinde giivenlik talimati

Madde 75 : Elektrikli el aletleri ve elektrik islerinde is saglig1 ve giivenligi kurallar1 asagidaki
gibidir.

1. Elektrikli el aletlerinin donen kisimlari, koruyucu kafeslerle ya da yeterli diizeneklerle
korunacaklardir.

2. Elektrikli el aletlerinin ve ekipmanlariin kontrolii ve bakimi, elektrik ve hava beslemeleri
tamamen elektrik kesildikten sonra yapilacaktir.

3. Elektrikli el aletlerinin mekanik aksami ve baglantilari, ise baslamadan once kontrol
edilecektir.

4. Elektrikli el aletleri, is bittikten sonra temiz ve saglam olarak bakim haneye teslim
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edilecektir.

5. Elektrikli el aletleri, topaklanmis hat iizerinden beslenecektir.

6. Kablo uzatmalari, uygun ek baglantilariyla yapilacaktir.

7. Elektrikli el aletlerinin kablolari, 1slak yerlerden ve mekanik darbelere maruz kalacagi
mahallerden gegirilmeyecektir.

8. Basingl aletlerin hortumlari ve baglantilari, ise baslamadan 6nce kontrol edilecektir.

9. Anzali elektrikli el aletleri, kesinlikle kullanilmayacaktir.

10. Elektrikli el aletleri ve ekipmanlarinin bakim ve onarimi, yetkili elektrik¢iler tarafindan
yapilacaktir.

11. Elektrikli el aletleri, ¢alisir vaziyette yere birakilmayacaktir.

12. Yiiksek Gerilim Uniteleri ve sebekelerinde Giivenlik Onlemleri:

13. Yiiksek gerilim tesislerine, yalnizca yetkili Elektrik Miihendisi ve denetimindeki ehliyetli
elektrikgiler girebileceklerdir.

14. Yiiksek gerilim {initesinin bulundugu mahallin zemininde, akim gecirmez yaygilar olacaktir.

15. Yiiksek gerilim {initelerinde, yalitkan eldiven, c¢izme ve gerilim kontrol c¢ubugu
bulundurulacaktir.

16. Yiiksek gerilim {initesinin kapisi, daima kapali ve kilitli olacaktir.

17. Yiiksek gerilimli ekipmanlarin bulundugu alana, ikaz bantlar1 ve igaretleri konulacaktir.

18. Yiiksek gerilim {initesinde, yazili ¢alisma miisaadesi olmadan ¢alisma yapilmayacaktir.

19. Yiiksek gerilim tinitesinde ¢aligmalar baslatilmadan 6nce, elektrik enerjisi kesilecek, gerilim
olmadig1 goriilecek, yliksek gerilim hatlar kisa devre edilerek topraklanacaktir.

20. Elektrik Islerinde Giivenlik Onlemleri:

21. Elektrikli el aletlerinin kabzalar1 yalitilacaktir.

22. Elektrikle ¢alisan, makine, cihaz ve donanimlar, elektrik carpmasina ve statik elektrige karsi
topraklanacaktir.

23. Parlayic1 ve patlayict maddelerin depolandigi yerlerin aydinlatma ve priz tesisatlart ex-proof
olacaktir.

24. Elektrik Tamir ve Bakim Miihendisi, yilda en az bir defa elektrikle ¢alisan makine, cihaz ve
donanimlarin topraklamalarint Olgecektir. Yiiksek gerilim direklerinin etrafi, tel gitlerle
cevrilecektir.

25. Elektrik yanginlarinda, karbon dioksit tiiplii yangin sondiiriiciiler kullanilacaktir. Yangin
aninda, elektrik Salterleri hemen agilacak ve yangin yerinin elektrik enerjisi kesilecektir.

26. Elektrik devrelerinde, arizali, kirik, catlak fis, priz ve anahtarlar kullanilmayacaktir.
Paratoner Sisteminde Giivenlik Onlemleri:

27. Isyerlerinde, yildirim diismesi riskine karsilik paratoner sistemi tesis edilecektir.

28. Radyoaktif paratonerler kesinlikle kullanilmayacaktir. Paratonerlerin yillik periyodik bakim
ve kontrolleri ve topraklama Sl¢timleri Elektrik Bakim Miihendisi tarafindan yapilacaktir.

Kaldirma makinelerinin techizatlarmda ve kullanilmasinda giivenlik onlemleri

Madde 76 : Kaldirma makinelerinin techizatlarinda ve kullanilmasinda is sagligi ve giivenligi
kurallar1 agagidaki gibidir.

1. Kaldirma makinelerinin ¢elik halat uglari, tambur icine saglam bir sekilde baglanmali ve
halat izerindeki kaldirma kancalari en asagi seviyede olduklarinda, tambur {izerinde en az iki
devir yapacak boyda halat saril1 olacaktir.

2. Elektrikli veya basingli hava ile c¢alisan ve yerden kumanda edilen kaldirma makinelerinin
manevra halatlarinda, dolagsmalarin1 6nleyecek gerekli 6nlemler alinacaktir.

3. Ving kancalarinda emniyet mandali bulunacaktir. En agir yiik i¢in kaldirma ve baglama
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(sapan) zincirlerinin, kancalarinin ve yiike baglanan mapalarin U kilidi giivenlik katsayis1 ise en
az 5 olmalidir. Zincirler bu 6zelliklerini yitirdiklerinde ve boylar1 %5 den fazla uzadiklarinda ve
halka kalinliklarinin %4 {inli gecen bir asinma meydana geldiginde bunlar kullanilmayacaktir.

4. Yiiklerin kaldirilmasinda kullanilan zincirlerde, diigim ve biikliim olmayacaktir. Celik
halatlarin giivenlik katsayisi ise 6 dan asagi olmamalidir. Halatlarin ek yerleri, halkalar1, baslik
ve baglantilari halatlarin kaldiracagi en agir yiikke dayanacaktir.

5. Sert ve koseli yiikler kaldirilirken, kdselerle yiikler arasi uygun yastiklarla beslenecektir.
Kirilan bir kaldirma veya baglama zinciri, telle baglanmayacak, civatalarla tutturulacaktir.

6. Elektrikle ¢alisan kaldirma makinelerinde belirtilen {ist ve alt noktalara gelindiginde, elektrik
akimini otomatik olarak kesecek ve tamburun hareketini otomatik sekilde frenleyecek bir sistem
bulunacaktir.

7. Rayl vinglerin yiikseltmeyi smirlayict sistemi, dogrudan dogruya vincin kasnagi veya
kancas1 tarafindan harekete gecirilen uygun akim kesme sistemi ve yiikiin beklenmedik bir anda
inmesini onleyebilecek sekilde yapilmis olmalidir. Bu sistem, vincin fren donanimina bagli
olarak calisacak ve rayl ving operatorleri ¢alismaya baglamadan 6nce ve ¢alismanin bitiminde
bu sistemi ¢alistirarak kontrol edecektir.

8. Kaldirma makineleri ve araclari her ¢alismaya baslamadan Once operatorleri tarafindan
kontrol edilecektir. Celik halatlarin, zincirlerin, kancalarin, sapanlarin, kasnaklarin, frenlerin ve
otomatik durdurucularin fiziki durumlari, yetkili bir teknik eleman tarafindan ti¢ ayda bir, biitiinii
ile kontrol edilerek bir kontrol belgesi diizenlenecek ve isyerindeki dosyasinda muhafaza
edilecektir.

9. Kaldirma makinelerinde yiiklerin kaldirilmalari, indirilmeleri veya tasinmalari, belirlenecek
kisiler tarafindan verilecek isaretlere gore yapilacaktir.

10. Yiikler dik olarak kaldirilacaktir. Bunlarin egik olarak kaldirilmast zorunlu oldugu
durumlarda manevralar gorevlendirilecek sorumlu bir elemanin goézetiminde yapilacak, yiik
sallanmalarina ve ytiikiin tehlikeli durumuna kars1 gerekli 6nlemler alinacaktir.

11. Indirilen bir yiikiin altindan sapan halatlarmin gekilmesi igin kumanda vermeden &nce
isaret¢i ve diger calisanlarin giivenligi saglanacaktir.

12. Operatorler kaldirma makinelerinde bir yiik asili iken makinelerinin basindan
ayrilmayacaktir.

13. Kaldirma makinelerinin yiiksiiz hareket ettirilmeleri gerektiginde, istif¢i veya sapancilar,
isaretgiye hareket isaretini vermeden once, denk veya sapan halatlarin1 kancalara uygun bir
Sekilde takacaklar ve operatorler de kancalar1 uygun bir yiikseklikte tutacaklardir. Bir kaldirma
ve gerdirme aparatina ilizerinde yazili azami ylikten fazla yiik yiiklenmeyecektir.

14. Ray {istiinde calisan vinglerde, vincin ve ving arabasinin iizerinde gidip geldikleri raylarin
her iki basinda ve en az tekerleklerin yaricap1 yliksekliginde takozlar bulunacak, koprili ve
asma vinglerin koprii ve ving arabasi tekerleklerinde, uygun el, kol ve ayak koruyucular
bulunacaktir.

15. Koprii ayakli gezer vinglerin gegtigi yol boyu ve raylarm her iki tarafi serbest olarak
tutulacak ve bu boliimler en az 75 cm. eninde olacaktir.

16. Yiiklerin vinglere asili olarak taginmasinda gorevlendirilen isaret¢i veya iggiler yiiklerin
oniinde giderek ray makaslarini kontrol edecek ve yiiklerin bir kimseye veya herhangi bir engele
carpmayacak bir yiikseklikte tasinmasini saglayacaktir.

Is1 iiretim merkezleri ve tesisleri talimati

Madde 77 : Is1 tiretim merkezlerinde is saglig1 ve giivenligi kurallar1 asagidaki gibidir.
1. Yakiat tanklar1 korozyona kars1 boyanacak, su ve tortular periyodik olarak bosaltilacaktir.
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2. Kazanlarin susuz kalmasini 6nlemek igin kazan tizerinde en az iki adet su seviye gostergesi
olacak, bunlardan en az bir tanesi camdan yapilacak ve kirilmamasi i¢in koruyucu igine
aliacaktir.

3. Su diizey gostergeleri, dogrudan dogruya kazana baglanacak, azami ve asgari su diizeyini
gosterecek Sekilde isaretlenecektir.

4. Biitiin gostergelerin girig ve ¢ikislarina, kazan basinglarina uygun birer adet vana (musluk)
konulacaktir.

5. Kazandaki su diizeyini kontrol altinda tutmak i¢in, kazandaki su diizeyine bagli olarak
besleme pompasint agip kapamaya, su diizeyi asgariye diistiigii zaman briilorii veya yakicilar
durdurmaya ve giivenlik cihazina sinyal vermeye yarayan otomatik su diizey kontrol aygitlar
kullanilacaktir.

6. Kazanlardaki suyun diizenli olarak beslenmesini saglayacak besleme regleleri

kullanilacaktir.

7. Kazanlarin susuz kalmasi halinde kazanin isletme bakim talimatina gore islem yapilacaktir.
8. Kazanlar, emniyetli bir Sekilde ¢alistirilmalar1 i¢in gerekli olan 6l¢ii aleti, kumanda ve
koruma sistemleri ile donatilacaktir. Konulan tiim 6l¢ii aleti ve kumanda aletlerinin periyodik
kontrolii yapilacak ve saglikli calismast saglanacaktir. Olgii aletlerinde en yiiksek ve en diisiik
caligma sartlari isaretlenecektir.

9. Kazan isletme basincinin, proje basinci lizerine ¢ikmasini dnlemek i¢in en az bir tane
manometre ve en az iki adet giivenlik ventili ¢alisir durumda olacaktir.

10. Manometre, ¢aligma basincinin iki katin1 gosterecek ve en yiiksek ¢alisma basinct kirmizi bir
cizgi ile isaretlenecektir. Manometre, isletme personelinin rahatlikla okuyabilecegi yerde
olacaktir.

11. Giivenlik ventili dogrudan dogruya kazana baglantili olacak, kazanla gilivenlik ventili
arasinda baglant1 borusu iizerinde buharin ge¢gmesini dnleyecek valf veya baska benzeri hicbir
engel bulunmayacaktir.

12. Emniyet supaplar1 fazla basingtan dolay: ¢ikan buhar atarken c¢alisanlara zarar vermeyecek
sekilde donatilacaktir.

13. Kazan emniyet supaplarinin ayar1 degistirildikce veya kazanlarin li¢ ay kullaniimayip
yeniden servise girmeleri halinde ise tekrar kullanmaya baslanmadan 6nce veya yilda bir defa
periyodik testleri yapilacaktir.

14. Kazanlar her ateslemeden once, yeteri kadar havalandirilacaktir.

15. Kazan ve kazan yardimci tesisatlarinin isletme c¢alismalari, isletme talimatlar1 geregince
kontrol altinda tutulacaktir.

16. Kazan dairelerine; sorumlu, ilgili, yetkili ve gorevlendirilen personelden bagka kimse
girmeyecektir.

17. Buhar kazanlarinda ¢alisan personel, yetkili teknik amirin miisaadesi olmadik¢a herhangi bir
emniyet techizatinin ayarini degistirmeyecek veya degistirilmesine miisaade etmeyecektir.

18. Kazan ve yardimci tesislerinde bulunan biitiin 6l¢ili aparatlarinin yerleri ve ayarlar1 yetkili
amirin miisaadesi olmadan degistirilmeyecektir.

19. Kazanlarda kat1 yakit kullanilmas1 halinde linyit ve tag komiirleri depolarinda, kdmiirlerin
kendiliginden yanmasini1 6nlemek i¢in istifte durma siireleri fazla tutulmayacaktir.

Laboratuarlarda ¢calisma talimati

Madde 78 : Laboratuarlarda ¢alisma kurallari asagidaki gibidir.

1. Laboratuarlarda analizlerin ve kullanilan cihazlarin gerektirdigi 6zel kosullari saglamak
lizere uygun aydinlatma, iklimlendirme ve havalandirma sistemleri bulundurulur.
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2. Laboratuar alanlarinda, analiz metotlar1 ve cihaz 6zellikleri dikkate alinarak, kontrol altina
alinmasi gereken sicaklik, nem gibi ortam sartlari diizenli olarak izlenir ve kayit altina alinir.

3. Analiz cihazlarmin ¢alismalarinin olumsuz etkilenmemesi i¢in ortamda, toz, nem, buhar,
titresim gibi etkenler i¢in gerekli 6nlemler alinir.

4. Kullanilan patlayici, parlayici ve bogucu gaz igeren gaz tiipleri bina i¢inde veya disinda, bos
ve dolu gaz tiipleri ayr1 ayr1 yerlerde, tamami diismeye karsi kelepgeli veya zincirle bagli, dik bir
sekilde, agik alev ve kivileimlardan, asindirict kimyasallardan uzak serin ve kuru yerde
muhafaza edilir.

5. Laboratuarda yedek yardimci malzemeleri ve kimyasal maddeleri, yapilarina, risk gruplarina
ve saklama kosullarina gore muhafaza edecek havalandirma sistemli, Kilitlenebilir bir depo
bulunur. Tiim kimyasal ve yedek malzemeler risk gruplari esas alinarak etiketlenir ve listelenir.
6. Laboratuarda gecici olarak bekletilmesi gercken atiklarin muhafazasi igin atiklarin risk
gruplarina ve saklama sartlarina gére uygun bir atik boliimii olusturulur.

7. Laboratuarda ve sahada personelin giivenligi i¢in uygun giysi, baret, emniyet halati, maske,
eldiven, is gozligii, gibi kisisel koruyucu donanimlar1 bulundurulur. Yirtik, par¢alanmis, sarkan
is elbiseleri ile ¢alisilmas1 yasaktir.

8. Analiz yapilan boéliimlere, calisan personel haricindeki kisilerin girislerini engelleyici
onlemlere ait uyar1 yazilari yazilir.

9. Ilk yardim icin gerekli malzemelerin bulundugu ilk yardim dolabi, g6z banyolari, acil duslar
ile olas1 laboratuar kazalari durumlarinda alinacak Onlemleri ve kimyasallarin ve atiklarin
depolanmasini igeren talimatlar1 yazilip asilir.

10. Yangin sondiirme tiiplerini, acil ¢ikis kapilarin1 ve uyari isaretlerini gosteren yazilar yazilip
asilir.

11. Acil durumlarda kullanilmak tizere laboratuarda kullanilan kimyasal maddelerin Malzeme
Bilgi Giivenlik Formlarini kolay ulasilabilecek bir yerde bulundurmak zorundadir.

12. Yerinde olglim ve analiz yapan laboratuarlar, 6l¢iim ve analiz noktasinin konumuna goére
gerekli emniyet tedbirlerinin alinmig oldugunun kontroliinii yapmak zorundadir.

13. Laboratuar, ¢esitli sebeplerle (emniyet, 6lgiim metodunun gerekliliklerinin saglanmamasi,
vb.) Ol¢iimii yapilamayan kaynaklarla ilgili durumu tutanak altina almak ve raporda belirtmek
zorundadir.

14. Laboratuarda acil ¢ikis kapilar: bulunur.

15. Laboratuara ait tibbi atiklar ile ilgili islemler, 22.7.2005 tarihli ve 25883 sayili Resmi Gazete
’de yayimmlanan Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine ve 27.8.1995 tarihli ve 22387 sayili
Resmi Gazete ’de yaymmlanan Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine uygun olarak
yuriitilir.

16. Laboratuarlar TS EN ISO/IEC 17025 "Deney ve Kalibrasyon Laboratuarlarinin Yeterligi
Icin Genel Sartlar" standardina gore Akreditasyon Kurumundan akredite olmak zorundadir.

17. Tehlikeli maddeleri ¢alisma ortaminizda minimum miktarda bulundurun.

18. Gaz ¢ikis1 varsa geker ocak kullanin.

19. Biiyiik tehlike: Kesinlikle agiz ile kimyasal ¢ekmeyin. Her zaman puar veya diger pipetleme
cihazlarini kullanin. Pipetlime yapilirken kesinlikle iiflenmemelidir

20. Calisma ortaminda yiyecek maddesi bulundurma.

21. Laboratuarda mutlaka uzun laboratuar onligi ile calisilmali ve oOni ilikli sekilde
tutulmalidir.

Laboratuar disina laboratuarda kullanilan 6nliik, eldiven vb. ile ¢ikilmamalidir.

22. Uzun saglar toplanmali, ya topuz yapilmali veya yanmaz bone i¢ine alinmalidir.

23. Laboratuarda rahat ve diiz ayakkabi giyilmesi ve Ozellikle agik ayakkabi giyilmemesi
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gerekmektedir.

24. Calisirken eller yiize siiriilmemeli, agza herhangi bir sey alinmamalidir. Laboratuarda
calisilirken agiz yoluyla sivi ¢ekilmemelidir.

25. Laboratuar ortaminda calisilirken agik yaralar mutlaka yara band: ile kapatilmalidir.

26. Laboratuarda baskalarinin da ¢alistig1 diistiniilerek giirtiltii yapilmamalidir. Asla el sakasi
yapilmamalidir.

27. Etiketsiz bir siseye veya kaba, kimyasal madde konulmaz. Ayrica bos kaba kimyasal bir
madde koyunca hemen etiketi yapistirilmalidir, biitiin siseler etiketli olmalidir. Uzerinde etiketi
olmayan siselerdeki kimyasal maddeler, deneylerde kesinlikle kullanilmamalidir.

28. Baz1 kimyasal maddeler birbiriyle reaksiyona girerek yangma veya siddetli patlamalara yol
acarlar ya da zehirli iirlinler olustururlar. Boyle maddelere gecimsiz kimyasal maddeler denir.
Bunlar her zaman ayr1 ayr1 yerlerde muhafaza edilmelidir.

29. Yanlisliklara meydan verilmemesi igin ¢6zelti konulan siselerin etiketlenmesi gereklidir.
Kagit etiket kullaniliyorsa yazilarin islaninca akmamasi i¢in ¢ini miirekkep kullanilmast iyi
sonug verir. Etiketlerin arkas1 nemlendirilirken agza ve dile siiriilmemelidir.

30. Kimyasal maddeler risk gruplarina ve saklama kosullarina gore, havalandirma sistemli ayr1
oda, dolap veya depolarda bulundurulmalidir. Kimyasal maddelerin bulundugu yer kilitli olmali,
anahtar1 laboratuvar sorumlusunda olmalidir. Kimyasal maddeler zeminde ve kabinlerin
tepesinde saklanmamalidir.

31. Organik ¢oziiciiler ve ugucu sivilar lavaboya dokiilmemelidir.

32. Tiip i¢inde bulunan bir siv1 1sitilacagl zaman tiip, iist kisimdan asagiya dogru yavas yavas
isitilmalr ve tiip ¢ok hafif sekilde devamli sallanmalidir. Tiipiin agzi kendinize veya yaninizda
calisan kisiye dogru tutulmamali ve asla iizerine egilip yukaridan asagiya dogru bakilmamalidir.
Yiize sigrayabilir.

33. Benzin, eter ve karbon siilfiir gibi ¢ok ucucu maddeler ne kadar uzakta olursa olsun agik alev
bulunan laboratuarda kullanilmamalidir (Eter buharlar1 5 metre ve hatta daha uzaktaki alevden
yanabilir ve o yanan buharlar atesi tasiyabilir).

34. Siilfuirik asit, nitrik asit, hidroklorik asit, hidroklorik asit gibi asitlerle bromiir, hidrojen
stilfiir, hidrojen siyaniir, kloriir gibi zehirli gazlar igeren maddeler ile ¢eker ocakta caligilmalidir.
35. Kimyasallar taginirken iki el kullanilmali, bir el kapaktan sikica tutarken, digeri ile sisenin
altindan kavranmalidir.

36. En yakin saglik kurulusunun ve cankurtaran telefonlar1 goriilen yere asilmalidir.

37. Atik ¢6p kutularinin agzi agik birakilmamalidir.

38. Laboratuardan ¢ikmadan once gaz vanalart ve musluklarin yani sira gereksiz 1siklar da
sondiiriilmelidir.

39. Laboratuarlarda kullanilacak makinelerin koruyucu aksami takili degilse kesinlikle
kullanilmamalidir.

40. Makinelerin enerji besleme kablolari bir malzemenin altinda kalip ezilmis olmamalidir,
kablolar mutlaka ¢ift sarim izoleli olmalidir. Kablolar agiktan degil bir koruyucu kanal i¢inden
nakledilmis olmalidir. Bu tedbirleri olmayan makinelerle ¢alisma yapilmasi yasaktir.

41. Laboratuarlarda bulunan yanici, parlayici ve patlayici maddeler ig¢in yangina dayanikli
dolaplar yaptirilarak muhafaza altina alinmali ve dolaplar duvara monte edilmelidir.

Ekranh araclarla calisma
Madde 79 : Ekranli araglarla ¢alisma asagidaki gibidir.
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(1) Isveren, c¢alisma merkezlerinde, ekranli araglarm kullammindan kaynaklanan zorlayic
travmalara neden olabilecek riskleri belirleyecek ve bu riskleri ortadan kaldiracak veya en aza
indirecek saglik ve giivenlik 6nlemlerini alacaktir. Calisanlarin Bilgilendirilmesi

(2) Isveren ekranli araglarla calisanlara, ise baslamadan 6nce ve ¢alisma kosullarinda énemli bir
degisiklik oldugunda gerekli egitimi verecek ve bu egitimler periyodik olarak tekrarlanacaktir.
(3) Egitim, 6zellikle asagidaki konulari igerecektir;

a)Zorlayici travmalar ve korunma yollari,

b)Dogru oturus,

¢) Gozlerin korunmasi,

¢) Gozleri en az yoran yazi karakterleri ve renkler,

d)Calisma sirasinda gozleri kisa siirelerle dinlendirme aliskanligi,

e) Gozlerin, kas ve iskelet sisteminin dinlendirilmesi,

f) Ara dinlenmeleri.

g) Giinliik Calisma Dtizeni

(4) Isveren, ekranh araclarla yapilan cahsmalardan kaynaklanan is yiikiinii ve etkilenmeyi
azaltmak

amactyla, uygun calisma plan1 yaparak, operatorlerin periyodik olarak ara vermesini veya
dontigiimlii olarak baska islerde ¢aligsmalarini saglayacaktir.

Ergonomi genel hususlar

Madde 80 : Ergonomi ile ilgili genel hususlar asagidaki gibidir.

(1) Isveren; calisma ortaminda ¢alisanlarin sagligmi korumak igin gerekli ergonomik sartlari
saglayacak, bunlarin uygunlugunu kontrol edecek ve etkinligin saglanmasi icin calisanlarina
bu konuda egitim ve bilinglendirilmesini saglayacaktir. Caligma Ortaminda Aranacak Asgari
Gereklilikler

(2) Ekipman;

a) Genel hususlar; Bu tiir ekipmanin kullanimi ¢aliganlar i¢in risk kaynagi olmayacaktir.

b) Monitor;

1. Ekranda goriinen karakterler kolayca secilebilecek sekil ve formda, uygun biiyiikliikte olacak,
satir ve karakterler arasinda yeterli bogluk bulunacaktir.

2. Ekran goriintiisii  stabil olacak, gorlintiinlin titremesi ve benzeri olumsuzluklar
bulunmayacaktir.

3. Parlaklik ve karakterler ile arka plan arasindaki kontrast, operator tarafindan kolaylikla
ayarlanabilecektir.

4. Ekran, operatoriin ihtiyacina gore kolaylikla her yone dondiirtilerek ayarlanabilir olacaktir.

5. Ekranin ayr1 bir kaide veya ayarlanabilir bir masa iizerinde kullanilmasi1 miimkiin olacaktir.

6. Kullaniciy1 rahatsiz edebilecek yansima ve parlamalar 6nlenecektir.

c) Klavye;

1. Klavye, operatoriin el ve kollarinin yorulmamasi ve rahatca calisabilmesi i¢in ekrandan ayri
ve hareketli olacaktir.

2. Klavyenin 6n tarafina, operatoriin bileklerini dayayabilecegi 6zel destek konulacaktir.

3. Operatoriin elleri ve kollar1 i¢in klavyenin 6niinde yeterli bosluk olacaktir.

4. Klavyenin rengi mat olacak ve 15181 yansitmayacaktir.

5. Klavye karakterlerinin yerleri kullanimi1 kolaylastiracak sekilde diizenlenmis olacaktir.

6. Calisma pozisyonuna gore, tuslar tizerindeki semboller kolaylikla segilebilecek, diizgiin ve
okunakli olacaktir.

¢) Calisma masasi veya ¢aligma yiizeyi
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1. Calisma masasi veya calisma yiizeyi; ekran, klavye, dokiimanlar ve diger ilgili malzemelerin
rahat bir sekilde diizenlenebilmesine olanak saglayacak sekilde ve yeterli biiyiikliikte olacak ve
ylizeyi 15181 yansitmayacak nitelikte olacaktir.

2. Operatoriin  rahatsiz edici géz ve bas hareketleri ihtiyacint en aza indirecek sekilde

yerlestirilmis ve ayarlanabilir 6zellikte dokiiman tutucu kullanilacaktir.

3. Calisanin rahat bir pozisyonda olmasi i¢in yeterli alan olacaktir.

d) Calisma sandalyesi

1. Sandalye dengeli ve operatoriin rahat bir pozisyonda oturabilecegi ve kolaylikla hareket
edebilecegi sekilde olacaktir.

2. Oturma yerinin yiiksekligi ayarlanabilir olacaktir.

3. Sirt dayama yeri One-arkaya ve yukari-asagi ayarlanabilir, sirt destegi bele uygun ve esnek
olacaktir.

4. Istendiginde operatdre uygun bir ayak dayana@: saglanacaktir.

(3) Calisma ortami1

a) Gerekli alan; Operatoriin oturma seklini degistirebilmesi ve rahat¢a hareket edebilmesi igin
caligma merkezi yeterli genislikte olacak ve uygun sekilde diizenlenecektir.

b) Aydinlatma; Operatoriin gereksinimleri ve yapilan isin tirii dikkate alinarak uygun
aydinlatma sartlar1 saglanacak, arka planla ekran arasinda uygun kontrast bulunacaktir. Yapay
aydinlatma kaynaklarinin yeri ve teknik o6zellikleri ekrandaki ve diger ekipmanlar {izerindeki
parlama ve yansimalar1 6nlenecek sekilde olacaktir.

€) Yansima ve parlama; Pencereler, agikliklar ve benzeri yerler, saydam veya yari saydam
duvarlar ve parlak renkli cisim ve ylizeylerden ekran iizerine direk 151k gelmeyecek ve
miimkiinse yansimalar nlenecektir. Ekrana gelen giin 15181n1n kontrol edilebilmesi i¢in yatay ve
dikey ayarlanabilir perdeler kullanilacaktir.

¢) Giiriilti; Calisma merkezlerinde kullanilan ekipmanlarin giiriiltiisii c¢alisanlarin dikkatini
dagitmayacak ve karsilikli konugmay1 engellemeyecek diizeyde olacaktir.

d) Is;; Calisma merkezindeki ekipmanlar calisanlar1 rahatsiz edecek diizeyde ortama 1s1
vermeyecektir.

e) Radyasyon; Calisma merkezindeki goriniir 151k disindaki tim radyasyonlarin sagliga zarar
vermeyecek diizeylerde olmasi i¢in gerekli onlemler alinacaktir.

f) Nem; Calisma ortamindaki nemin uygun diizeyde olmasi saglanacak ve bu diizey korunacaktir.

(4) Bilgisayar programlari; Isveren, ekranh araglarla yapilacak isin  diizenlenmesinde ve
kullanilacak programlarm sec¢iminde asagidaki hususlara uyacaktir.

a) Programlar ise uygun olacaktir.

b) Programlar kolay kullanilabilir ve eger uygunsa operatoriin bilgi diizeyine ve deneyimine
gore ayarlanabilir olacaktir. Operatoriin bilgisi disinda programlara miidahale edilemeyecektir.

c) Sistemler ¢alisanlarin verimini artiracak ve kolaylik saglayacak sekilde geri beslemeli
olacaktir.

¢) Sistemler operatore uygun hiz ve formatta bilgi verecek sekilde olacaktir.

d) Programlar, 6zellikle verilerin algilanmasi ve kullanilmasi konusunda ergonomi prensiplerine
uygun olacaktir.

Tehlikeli ve Zararh Maddelerle Calisma Genel Yiikiimliiliik

Madde 81: Tehlikeli maddelerle ¢alisma kurallar1 asagidaki gibidir.

(1) isveren, kimyasal maddelerle calismalarda, c¢alisanlarin bu maddelere maruziyetini
onlemek, bunun mimkiin olmadigi hallerde en aza indirmek ve tehlikelerinden korumak
icin gerekli tiim o©nlemleri almakla yiikiimliidiir. Genel Onlemler
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(2) Tehlikeli kimyasal maddelerin risklerinin Onlenmesi ve yoOnetmelikte belirtilen risk
degerlendirmesi ile ilgili hususlarin uygulanmasindaki genel prensipler asagida belirtilmistir:

a) Isveren tehlikeli kimyasal maddelerle ¢alismalarda ¢alisanlarin saglik ve giivenligini korumak
iizere yonetmeligin ¢esitli bentlerinde belirtilen ve ydnetmelikte yer alan tiim koruyucu
onlemleri almakla yiikiimliidiir.

b) Tehlikeli kimyasal maddelerle ¢aligmalarda ¢alisanlarin saglik ve giivenligi yoniinden riskler
asagidaki onlemlerle ortadan kaldirilacak veya en az diizeye indirilecektir;

1. isyerinde uygun diizenleme ve is organizasyonu yapilacaktir.

2. Tehlikeli kimyasal maddelerle calismalar teknolojik gelismeler de dikkate alinarak uygun
yontemlerle yapilacak, uygun makina ve ekipman saglanacaktir.

3. Alinan o6nlemlerin etkinligini ve siirekliligini saglamak tiizere yeterli kontrol, denetim ve
gozetim saglanacaktir.

4. Tehlikeli kimyasal maddelerle g¢aligmalar, miimkiin oldugunca en az sayida calisan ile
yapilacaktir.

5. Calisanlarin maruz kalacaklar1 madde miktarlar1 ve maruziyet siireleri miimkiin olan en az
diizeyde olacaktir.

6. Uretim alaninda yapilan is igin gerekli olan miktardan fazla tehlikeli kimyasal madde
bulundurulmayacaktir.

7. Isyerleri ve eklentileri her zaman diizenli ve temiz bulundurulacaktir.

8. Calisanlarin kisisel temizlikleri i¢in uygun ve yeterli sartlar saglanacaktir.

9. Tehlikeli kimyasal maddelerin, atik ve artiklarin en uygun sekilde iglenmesi, kullanilmasi,
taginmasi ve depolanmasi i¢in gerekli diizenlemeler yapilacaktir.

a) Isveren ¢alisanlarin saglk ve giivenligi yoniinden tehlikeli kimyasal maddelerden
kaynaklanan risklerin ortadan kaldirilmasi veya en az diizeye indirilmesi i¢in her tiirlii 6nlemi
alacaktr.

b) Yukaridaki (a) bendinin uygulanmasinda; Oncelikle ikame yontemi uygulanarak, tehlikeli
kimyasal madde yerine calisanlarin saglik ve giivenligi yOniinden tehlikesiz veya daha az
tehlikeli olan kimyasal madde veya islem kullanilacaktir.

Yapilan isin 6zelligi nedeniyle ikame yontemi kullanilamiyorsa, risk degerlendirmesi sonucuna
gore ve Oncelik sirasiyla asagidaki tedbirler alinarak risk azaltilacaktir;

1. Calisanlarin saglik ve giivenligi yoniinden risk olusturabilecek tehlikeli kimyasal madde
cikisin1 Oonlemek veya en aza indirmek iizere uygun proses ve miihendislik kontrol sistemleri
secilecek ve uygun malzeme ve ekipman kullanilacaktir.

2. Riski kaynaginda onlemek iizere; uygun is organizasyonu ve yeterli havalandirma sistemi
kurulmasi gibi toplu koruma dnlemleri uygulanacaktir.

3. Tehlikeli kimyasal maddelerin olumsuz etkilerinden ¢alisanlarin toplu olarak korunmasi igin
alinan Onlemlerin yeterli olmadig hallerde bu 6nlemlerle birlikte kisisel korunma ydntemleri
uygulanacaktir.

c) Riskin ozelligine gore, gerekiyorsa yukarida belirtilen dnlemlerle birlikte saglik gozetimi de
yapilacaktir.

¢) Isveren, (b) bendine goére alman &nlemlerle koruma ve &nlemenin yeterince saglandigini
bagka bir sekilde ortaya koyamadigi hallerde; calisanlarin sagligi igin risk olusturabilecek
kimyasal maddelerin diizenli olarak &lgiimiinii saglayacaktir. Isyerinde calisanlarin kimyasal
maddelere maruziyetini etkileyebilecek kosullarda herhangi bir degisiklik oldugunda bu
olciimler tekrarlanacaktir. Olgiim sonuglar1, 26.12.2003 tarih ve 25328 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri
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Hakkinda Yonetmelik ve eklerinde belirtilen mesleki maruziyet sinir degerleri dikkate alinarak,
degerlendirilecektir.

d) Isveren, risk degerlendirmesi sonuglarmi ve risk dnleme prensiplerini temel alarak, ¢alisanlari
kimyasal maddelerin fiziko kimyasal 6zelliklerinden kaynaklanan tehlikelerden korumak igin,
bu maddelerin islenmesi, depolanmasi, tasinmasi ve birbirini etkileyebilecek kimyasal
maddelerin birbirleriyle temasinin 6nlenmesi de dahil olmak iizere, yapilan islemin 6zelligine
uygun olarak asagida belirtilen Oncelik sirasina gore teknik Onlemleri alacak ve idari
diizenlemeleri yapacaktir;

Giivenlik Bilgi Formlan

Madde 82: Giivenlik bilgi formlari ile ilgili alinacak dnlemler asagidaki gibidir.

(1) Etiketlerde;

a) Ureticinin ad1 ve adresi,

b)Maddenin kimyasal ve ticari ad1, kapali formiild,

¢) Uriinlerin, ticari adi, amaglanan kullanim alanlar1 ve igerigine giren maddelerin tehlike
sembolleri,

¢) Ozel tehlikelere kars1 dikkat cekici, "Cok Siddetli Patlayic1", "Siddetli Zehir" gibi ibareler,
giivenlik tavsiyeleri maddelere ait 6zel riskler (R) ve gilivenlik 6nlemlerinin (S) ilgili olanlarinin
alinabilecek tedbirler hakkinda 6zlii bilgiler,

d)Kimyasal tanim1 ve etkin maddesinin yiizdesi,

e) Diger katki maddeleri ve en azindan bunlarin grup tanimlari, bulunacaktir.

(2) Tim malzemelerin(makine, kimyasal vb.) malzeme giivenlik  bilgi formu (MSDS) olmak
zorundadir

Maruziyet halinde emniyet tedbirleri yazili olarak {izerinde bulunmak zorunda

(3) Zararli kimyasal madde ve driinlerinin kondugu depolar, depolanan maddenin
olusturabilecegi zararlar goz Oniine alinarak, gerekli 1s1, izolasyon, yildirimdan koruma,
havalandirma, alarm, yangm sondiirme, gibi sistemler ile donatilir ve amacina uygun
malzemelerle insa edilir.

(4) Depolara ve bunlarin yakinina, depolanan madde veya iriinlerinin yiikleme, bosaltma ve
kullanimlar1 sirasinda ortaya g¢ikabilecek tehlikeler ve bu tehlikelere karst korunma 6nlemleri ile
ilgili uyari igaretleri ve yazilari asilir.

(5) Zararli kimyasal madde ve iriinleri, ilag, hayvan ilaci, gida maddesi, hayvan yemi ve
bunlarin katki maddeleri ile ayn1 depolara konulamaz.

Ucretsiz Hizmet

Madde 83 : Saglik Birimi tarafindan saglanan hizmetler, Is Saghg ve Is Giivenligi
Koordinasyon Kurulu tarafindan diizenlenen egitim programlar1 ve diger faaliyetler, ¢aliganlara
herhangi bir maliyet getirmeden yiriitiiliir.

Arac kullanma kurallar

Madde 84: Arag kullanma kurallar1 asagidaki gibidir.

1-Araglar bir personele zimmetlenmekte olup aragta meydana gelecek her tiirlii sorundan
zimmetin yapildig1 personel sorumlu tutulacaktir.

2-Zimmetli bir ara¢ baska bir personel tarafindan kullanilacagi zaman Ara¢ Teslim Formu
doldurularak aragtaki her tiirli kusur imza altina alinmalidir. Arag tekrar zimmetli oldugu
personele teslim edilirken zimmetinde olan personel aracin her tarafin1 kontrol ettikten sonra
araci teslim almalidir. Aragta fark ettigi baska personel tarafindan olusan hasar1 3 giin icerisinde
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yonetime bildirmesi gerekmektedir. Aksi takdirde aragta tespit edilen her kusurdan zimmet
sahibi sorumlu tutulacaktir.

3-Araglar temiz ve tertipli tutulacaktir. Aracin zimmet sahibi baska personelin kullanimina
verdigi araci temiz ve diizenli almasi1 gerekmektedir. Aksi takdirde araci diizeni ve temizligini
kendisi saglamaktadir.

4-Zimmet sahibi arac1 temiz tutmakla yiikiimliidiir. Idare gerekli goriirse arac1 yikatabilir, bu
durumda ticreti 3 kati ile sorumlu personelden alir.

5-Araglarda tagit tanima sistemi bulundugunda miimkiin oldugunca araclara alinacak yakat
kurumun anlagsmali oldugu ve tasit tanima sistemi olan akaryakit istasyonlarindan temin
edilmelidir.

6-Araclar trafik kurallarinin 6n gordiigii hizlarda kullanilmalidir, hiz limiti asilamaz. Hiz limitini
asan personelin savunmasi alinacak olup 3 kez hiz limiti ihlali yapmasi ya da 3 kez kaza
yapmast durumunda sorumlu personele disiplin sorusturmasi agilir.

7-Aragclar is i¢in kullanilmadig: siirece bolgedeki ofiste birakilacaktir.

8-Kurum veya sirket araglar1 kesinlikle sahsi isler i¢in kullanilamaz. Kullanan personelin tespiti(
3 kisinin sahitligi veya video-resim kaydi ile) halinde statiisiine bakilmaksizin personel hakkinda
disiplin sorusturmasi agilir.

9-Giin igerisinde herhangi kurum isi i¢in disariya ¢ikacak olan personel, aldig1 araci, nereye ne
icin gittigini, hangi aracla gidecegini ve ne zaman donecegini bildiren formu doldurmak
zorundadir.

10-Yapilan is programina goére bir sonraki giin sabah erkenden kuruma ugramadan sahaya
gececek personel programini gerceklestirebilmesi i¢in o giin araci yaninda goétiirebilir ve sabah
evinden arag ile sahaya gidebilir. Bunun i¢in bir giin 6nce arag izin formunu doldurup yetkiliye
imzalatmak zorundadir. Aksi takdirde hem olusabilecek kazalar is kazas1 kapsamina girmez hem
de personele izinsiz ara¢ kullanmaktan sorusturma agilir.

11-Araglarda OGS veya HGS sistemi bulunmaktadir. Otomatik gecislerde yasanacak
problemlerde hemen birim amirine bilgi verilecektir. Bu bilgide sikint1 yasanan gise konumu,
sikintinin  yagsandigi tarih ve zaman ve sikintinin nedeni belirtilecektir. Aksi takdirde
bildirilmeyen sikintidan dolay1 gelecek herhangi cezai islem aracin zimmetli oldugu personel ya
da araci arag teslim formu ile teslim ettigi personel tarafindan karsilanacaktir.

12-Araglarla ilgili alinan her tiirlii trafik cezalar (park, kirmizi 151k, radar vb.) aracin zimmetli
oldugu personel ya da aract ara¢ teslim formu ile teslim ettigi personel tarafindan
karsilanacaktir.

13-Tasima sirketi adina ara¢ kullanan soforler psikoteknik rapor, SRC2 ve SRC4 belgelerini
temin edecek olup giiveni siiriis egitimi alacaktir. Bu belgeler olmadig: takdirde soforler arag
kullanamazlar. Psikoteknik rapor, SRC2 ve SRC4 belgeleri personelin kendisi sececegi
kurumlardan alinacak olup giivenli siiriis egitimini sirketleri saglayacaktir.

14-Tasima sirketi adina ara¢ kullanan soforler ara¢ kullanirken Giivenli Siiriis Egitiminde
ogrendikleri her tiirlii kurali uygulamak ve kurum adina diizenlenmis Sirket Araglarin1 Kullanma
Talimatina uymak zorundadir.

15-Personel tasima araglarinda klimatik kontrol sartlari saglanmak zorunda olup, araglarda
gorliniir yerde bir termometre bulundurulacak ve araglarda sicaklik 19-26 derece arasinda
olacaktir. Bunun saglanmamasi s6z konusu aracin sdzlesmesinin feshine sebep teskil edecektir.
Universite personelinin sikayeti esas almacaktir. Aksini ispat servis sirketine aittir.

Is izin sistemi
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Madde 85: (1) isveren, Is Saglign ve Giivenligi Kurulu ve Is Giivenligi uzamanm gerekli
gordiigii calismalarda is izin sistemi uygulanir.

(2) Is izin sistemi uygulanirken Milli Egitim Miidiirii (Isveren) sadece kendisi gerekli formu
doldurarak Is Giivenligi Uzmanina teslim eder.

(3) Sube Miidiirleri; kendileri ve izin veren olarak Isveren/isveren Vekili tarafindan onay
verildikten sonra Is Giivenligi Uzmanina teslim edilir.

(4) Sefler; Sube Miidiirleri ve izin veren olarak Isveren/isveren Vekili tarafindan onay
verildikten sonra Is Giivenligi Uzmanina teslim edilir.

(5) Memurlar; Sefler ve izin veren olarak Isveren/isveren Vekili tarafindan onay verildikten
sonra Is Giivenligi Uzmanina teslim edilir.

(6) Yardimc1 Hizmetliler; izin veren olarak Isveren/isveren Vekili tarafindan onay verildikten
sonra Is Giivenligi Uzmanina teslim edilir.

ONDORDUNCU BOLUM
Izleme degerlendirme

Tlce Milli Egitim Miidiirliigiinde izleme degerlendirme

Madde 88: Ilge Milli Egitim Midiirliginde isg uygulamalan flge ISGB"de isveren/isveren
vekili ile ISG Biiro Yoneticisi i glivenligi uzman tarafindan takibi yapilarak, Iige ISG Kurulu
tarafindan belirlenen bir takvim dahilinde yapilir. Izleme-degerlendirme raporlar1 igveren/isveren
vekilinin onayi ile uygulamaya gegirilir.

ONBESINCI BOLUM
Son hiikiimler

Yiirirlik .
Madde 87: Bu ydnerge, Fatih llge Milli Egitim Mudiirliigii tarafindan kabulinii miiteakip,
Internet sitesinde yayimlandig: giin yiiriirliige girer.

Yiiriitme _
Madde 88: Bu yonergeyi Fatih Il¢e Milli Egitim Midirliga yiriitir.

UYGUNDUR

...... /04/2016

1mza Imza Imza

Mucip KINA Bahar YILMAZ H. Cihangir TUGSAVUL
Tlce Milli Egitim Miidiirii  Tlce Milli Egitim Sube Miidiirii ISG Biiro Yoneticisi
Isveren Isveren Vekili Is Giivenligi Uzmam
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